Zarzgdzenic Ny 79/2016
Burmistrzg Zaklikow;

Zz dnia 14 lipca 2016 r.

W Sprawie seentralizowanych zagaq rozliczen podatky VAT w Gminije

Zaklikow i jej jednostkach budietowym

Na podstawie art, 30 ust. | ustawy z dnia 8 marea 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. .
z 2016 r. poz. 446) oraz w zwiazku wyrokiem Trybunaly Sprawiedliwogci Unij Europejskiej z 29
wizesnia 201 5r, (C-276/ 14), a takze w zwigzku z uchwalg Naczelnego Sadu Administracxjnego z dnia

26 pazdziernika 201 Sr.(Sygn. TFPS 4/ 15) zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1

W celu zapewniena POPrawnosei i spéinose; rozliczen podatky VAT w Gminje Zaklikéw | Jjej
Jednostkach budzetowych zwanych dalej wlednostkami® ystala si¢ proced ury obowigzujace w tym

zakiesie.

Procedury okreslone w niniejszym Zarzadzeniy obejmuja wszystkie gminpe Jednostki budzetowe
we wykazu stanowigcego zalgeznik do niniejszego zarzgdzenia, Sporzgdzonego z podaniem pelnej oraz

skrocone] nazwy jednostki oray » podzialem na rodzaj tych jednostek

s
I

Zobowigzuje sie dyrektoréw Jednostek, ktore obecnie dziatajg jako odrebnj od Gminy czynn;
podatnicy VAT ; sktadajy urzedow;i skarbowemy samodzielnje deklaracje VAT-7, do
wyrejestrowania SI¢ Z rejestry podatnikow VAT Poprzez ziozenie do wlasciwego dla siebie urzedy
skarbowego druky VAT-Z 2 oznaczeniem ostalniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT, 1.
grudnia 2016 1, oraz do dokonania innych czynnosei w Sposob zgodny 7 olmwiz;zuiz}cymi preepisamj
0 podatku VAT,



§4

Zobowigzuje sie wszystkich dyrektorow Jednostek do dokonania przegladu dochodow budzetowych
osigganych przez Jednostke i odprowadzanych do budzety pod katem opodatkowania podatkiem od
towardw i ustug VAT, aw konsekwengji ich podziatu na trzy kategorie, 1j. obj ¢tych zwolnieniami od
VAT. objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT.

n

§
Poczawszy od miesigea  stycznia 2017 zobowigzuje sie dyrektoréw  jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji spreedazy za poszczegdlne miesigee
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna byé prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke f: aktur, jak i na podstawie innych dokumentow niz faktury.
Te inne dokumenty dotyczy¢ bedg w szczegolnosei sytuacii, gdy sprzedaz od bywa sie na rzecz osob
fizycznych nie prowadzgcych dzialalnosei gospodarczej. Wowezas ewidencja sprzedazy moze by¢
prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych objadéw na stoléwee szkolnej Tub

zestawien przypisow ksiegowych odnognie CZynszu najmu,

§6
W celu zapewnienia poprawnogci i jednolitosei rozliczen podatku VAT ustala sie metode bezposredniego
rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarw i ustug,

§7
Jesli jednostce przystuguie prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, 1o poczawszy od miesiaca
stycznia 2017 r. zobowiazuje sie dyrektorgw tych jednostek do prowadzenia czgstkowych
ewidencji zakupow za poszczegolne miesigee rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow
powinna by¢ prowadzona wylgeznie na podstawie orzymywanych faktur i to Jedynie takich, z ktorych
Jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczen podatkuy naliczonego VAT,
Prawo takie jednostee przystuguje wytacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwigzany Jest z
czynnosciami jednostki. ktére zostaly lub zostang opodatkowane stawkam; podatku VAT w wysokoscei
23%, 8% lub 5%,



§8

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustata sig w
Jednostkach nastepujacy spos6b ich oznaczania:

I. Nazwa rejestru: rejestr zaku pu/ rejestr sprzedazy,

2. Numer rejestru: -kolejny numer (...) / skrocona nazwa gminy (...)/skrocona nazwa jednostki

3. Okres ktorego dotyczy: miesige / rok,
4. Nazwa podmiotu: pelna nazwa gminy / pelna nazwa jednostki.

5. Adres jednostki,

6. NIP gminy.

§9

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz £miny musza zawiera¢
wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawicrajacego, czyli: pelng nazwe gmin Y, jej adres i jej
NIP oraz dane jednostki Jako podmiotu reprezentujacego gmine, czyli pelng nazwe jednostki
wraz z jej adresen. a takze podpis dyrektora jednostki z upowaznienia wojta (burmistiza, prezydenta)

gminy.

Jesli we wezesnie] zawieranvch umowach jednostki nie okreslaty cen brutto an; klauzuli o doliczeniu
wiasciwe kwoty VAT do ceny netto, o w aneksach do takich umeow takie klavzule nalezy wprowadzi¢.,
Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgleddw spolecznych, a takze zgodne z cenamj zatwierdzonymi

preez radnych. nalezy pozostawic ceng dotychezasows, a nalezny VAT oblicza¢ metoda ..w stu",
§10

Faktury wystawiane przez Jednostki muszg zawierac wszystkie niezbedne elementy, o kiérych mowa

wart. 106e ustawy o VAT, Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego



transakcji sprzedazy badz, zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca - Gmina Zaklikow,
37-470 Zaklikéw ul. Zachodnia 15
NIP 865 23 96 324

Nabywea - Gmina Zaklikow.
37-470 Zaklikéw, ul. Zachodnia 15
NIP 865 23 96 324

Wystawea - Jednostka org. gminy (jej

nazwa | adres)

Wszelkie czynnosci odplatne wykonane przez Jednostki wymienione w zalgezniku na rzecz wi
gminy (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci
(W tym dostawa i refakturowanie mediow), od 1 styczni

ksicgowy i nie powinny by¢ ymowane w ewidencj

7 skladanych przez te jednostki gminie.

Nie dotyczy to jednak odplatych $wiadezen, jesl

samorzgdu terytorialnego (inna gmina. powiat

dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace z wystawionych faktur kwoty nal

Odbiorca - Jednostka org. gminy

adres)

§ 11

sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki gminie.

W przypadku posiadania kas rejestrujgeycet

danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy

1 nalezy

§ 12

(& nazwa i

asnej

dokonywane pomigdzy tymi samymi jednostkami
a 2017 r. dokumentowane powinny by¢ notg

ach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-

I strong takiej transakeji- bedzie inna jednostka
wojewddztwo samorzadowe). Wowezas takatransakcje

€2y uja¢ w ewidencjach

doprowadzié¢ do poprawnosci drukowanych

(paragonach fiskalnych),

poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie sie do Jego zalecen, W pozostatych

Jednostkach  nie posiadajgcych

przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowan;

rejestrujgeych. Informacije w tym zakresie nalezy

W eelu prawidtowego rozliczenia przez Gming podatku VAT 7 U

dyrektorow jednostek dor

kas  rejestrujgeych zobowigzuje sie  ich

§13

przekaza¢ do Urzedu Miejskiego w Zaklikowie.

dyrektorow  do

a kas

rzgdem Skarbowym zobowiazuie sie



l. Wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prawidlowosé rozliczen podatku od towaréw j ustug VAT

w jednostee i przekazanie tych danych do Referatu Budzetu i Finanséw Urzgdu Miejskiego w Zaklikowie.

2. Dostarczanie ewidencji sprzedazy oraz Jesdll jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT ewidencji zakupu do Referaty Budzetu i Finansow Urzedu na stanowisko
pracownika zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzedem Skarbowym, w
nieprzekraczalnym terminie do 15- g0 dnia kazdepo miesigca za miesigc poprzedni. Lacznie z
ewidencjami nalezy przediozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego
podatku VAT, Ewidencje oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez dyrektora i glownego

ksiegowego jednostki,

3. Przekazanie do Referatu Budzetu j Finanséw Urzedu przez kazdg jednostke za dany miesiac
do 15-go dnia nastepnego miesigea comiesigcznej czastkowej deklaracji VAT-7 (na wzorze
aktualnie obowigzujgeym), a takze cwentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatkuy przez

Jednostke, obliczong do zaplaty kwote zobowigzania w podatku VAT,

4. Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgce; w jednostee, w szczegdlnosel
w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,
S Jezeli podatek nalezny przekroczy podatek naliczony, wéwezas Jjednostka zobowigzana jest

przekazac obliczong kwote na konto Gminy Zaklikow Nr 45 8717 1093 2012 1200 0101 0001.

6. Skladania czgstkowych deklaracji VAT -7 wypelnionych w pelnych groszach.

§ 14

Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy | zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz
Urzad, nastepowac bedzie w zbiorezym rejestrze sprzedazy i zakupu w Referacie Budzetu
I Finanséw  przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem

zbiorcze) deklaracii podatkowej dla Gminy.

§ 15
Gmina Zaklikow ustala sposob okreslenia proporcji na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 ¢ w sprawie sposobu okredlenia zakresy wykorzystywania
nabywanych towarow i uslug do celdw dzialalnoge; gospodarcezej w przypadku niektorych

podatnikow ( Dz. U. 2 2015 roku poz. 2193)



§ 16

Zarzgdzenie ninicjsze nalezy traktowag Jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy.

§17
Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek do $cislego przestrzegania postanowien zarzadzenia

oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci Jednostki.

§ 18
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocag obowiazujgcy
od | styeznia 2017 1.,



