Zarzadzenie Nr 128
z dnia 14 listopada 2016
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( t.j. Dz. U. z 2016 roku poz.
1047) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej Zarzadzeniem Wojta Gminy Zaklikéw Nr 66/ 2012
z dnia 25 czerwea 2012 r. Zatacznik Nr 7 zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
I. Urzgdzie Miegjskim w Zaklikowie,
2. Solectwach Gminy Zaklikow.

Do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powoluje sig Komisje inwentaryzacyjng
w nastg¢pujacym skladzie osobowym :

L. Malgorzata Surowiec - przewodniczacy
2 Aneta Dziekanowska - czlonek
3 Tomasz Palen - czlonek

w terminie od dnia 14.11.2016 r. do dnia 14.01.2017 r. wg harmonogramu prac inwentaryzacyjnych
stanowiacy Zalgczniki Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2
Powotujg Zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury zgodnie
z Zatycznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§4

[nwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1. Droga spisu z natury
Druki Scistego zarachowania.
Srodki trwale i wyposazenie ( bez gruntéw i praw).
Srodki trwale i wyposazenie bgdace wlasnoscig innych jednostek (bez gruntow i praw).
Zapasy paliwa i opalu.
Materialy i towary.
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2. Droga potwierdzenia
a. sald $rodki pienigzne znajdujgce si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach itp.
b. Naleznosci w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0séb nieprowadzgeych ksiag rachunkowych).
¢. Zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych).
d. Powierzone innym jednostkom wiasne skladniki majgtkowe.

3. Drogag weryfikacji- porobwnywania danych z ewidencji z dokumentacija i ich analiza

Srodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony ( bez gruntéw i praw).

Naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej.

Grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spétdzielcze.

Udziaty w spétkach kapitalowych,

Srodki pienigzne w drodze.

Rozrachunki publiczno- prawne.

Naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nieprowadzacymi ksiag
rachunkowych.
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Rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne.
Fundusze wlasne i specjalne.
Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw.
Inwestycje rozpoczgte,
Wartosci niematerialne i prawne.
- Wszystkie inne niewymienione powyzej skladniki aktywow i pasywow.

5 mreos

§5

Skladniki majgtkowe bgdace wiasnoécia innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu Urzedu
Miejskiego w Zaklikowie, nalezy zinwentaryzowa¢ w terminach okreslonych w zawartych umowach
ich uzyczenia.

§6
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie budzetu i finansow
w terminie do dnia 05.12.2016 r.

§7

Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i finanséw w terminie
pigciu dni po zakoniczeniu spisu.

§8

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.,

§9

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§10
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.



