Or.2110.1.2016 i Zaklikéw, dnia 08.07.2016 .

BURMISTRZ ZAKLIKOWA
OGLASZA OTWARTY I KONKURENCYJNY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Podinspektor ds. wodno-kanalizacyjnych

w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie
ul. Zachodnia 15, 37 — 470 Zaklikow

1. Wymagania niezbedne:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badz innych panstw, ktérym na
podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego
przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium RP oraz znajomosé
Jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej,

petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

ukonczone studia wyzsze ze specjalnosci:

- inzynieria srodowiska

- inzynieria i gospodarka wodna.

1 rok stazu pracy,

znajomos¢ przepisOw; ustawy prawo wodne, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w
wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow, ustawy prawo budowlane, ustawy
prawo zamdwien publicznych, Kodeks postgpowania administracyjnego.

2. Wymagania dodatkowe :
1) biegla znajomos¢ obstugi komputera,
2) prawo jazdy kat. B,
3) dyspozycyjnosé i komunikatywnogé
4) odpowiedzialnos$¢ i samodzielnosé.
3. Zadania wykonywane na stanowisku:
1) z zakresu melioracji i gospodarki wodnej
- koordynowanie zagadnien zwigzanych z gospodarkg wodna, melioracjg i regulacja
stosunkow wodnych, ‘
- rozstrzyganie sporéw z zakresu przywrécenia stosunkéw wodnych na gruncie,
- nadzorowanie prac nad modernizacjg, remontami i konserwacjg urzadzen wodnych,
- przygotowywanie opinii i zatozen w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych
gospodarki wodnej, wspotpraca w tym zakresie z odpowiednimi instytucjami,
- planowanie i nadzorowanie prac zwiazanych z udraznianiem rowéw i przepustow,
- okreslanie warunkéw wigczenia do sieci wodociagowej i kanalizacyjnej,
- nadzorowanie pracy oczyszczalni $ciekow,



2) z zakresu prowadzenia inwestycji:

- analiza dokumentacji technicznej,

- przygotowywanie dla wykonawcy kompletnej dokumentacji,

- reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci jej
realizacji z projektem i pozwoleniem na budowe, przepisami i obowigzujacymi normami
oraz zasadami wiedzy techniczne;j,

- uzgadnianie ewentualnych zmian projektowych i zakresu robot dodatkowych,

- reprezentowanie inwestora przed zainteresowanymi organami w sprawach prowadzonych
inwestycji,

- sprawdzenie jakosci wykonywanych robét, wbudowanych wyrobow, a w szczegdlnosci
zapobieganie zastosowaniu wyrobdéw wadliwych i nie dopuszczonych do obrotu,

- sprawdzenie i odbiér robét budowlanych, uczestniczenie w probach i odbiorach
instalacji, urzadzen technicznych oraz udziat w czynnosciach odbioru gotowych obiektow i
wykonanych prac zleconych,

- prowadzenie, przez okres realizacji inwestycji, strony rozliczeniowo — finansowej,

- skompletowanie catosci dokumentacji powykonawcze;.

3) zzakresu zamowien publicznych;

- przygotowania inwestycji , koncepcji inwestycji realizowanych przez Urzad oraz strategii
rozwoju Gminy,

- przygotowanie warunkéw wyjséciowych do prac projektowych,

- przygotowanie koncepcji finansowania inwestycji ze $srodkéw pozabudzetowych,

- pozyskiwanie Srodkow na realizacj¢ zadan inwestycyjnych i remontowych ujetych w
budzecie Gminy, wspdlpraca w zakresie ustalania potrzeb finansowych na zadania
inwestycyjne, terminowosci ich wydatkowania oraz speienia kryteriow wynikajacych z
zasad przyznawania pomocy finansowe;.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) wymiar czasu pracy — pelny etat,
2) rodzaj pracy — praca biurowa, przy monitorze ekranowym, m. in. z uzyciem
kserokopiarki, skanera,
3) miejsce pracy — stanowisko pracy znajduje si¢ w budynku Urzedu Miejskiego w
Zaklikowie przy ul. Zachodniej 15.

5. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Zaklikowie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, byl wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie — podpisany
przez kandydata,

2) list motywacyjny podpisany przez kandydata,

3) zyciorys zawodowy ( CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej —
podpisany przez kandydata,



4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie zawodowe-
dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw ( lub ich uwierzytelnione
odpisy)

5) kserokopie swiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy
( lub inne uwierzytelnione odpisy),

6) kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiegjetnosciach ( lub ich uwierzytelnione odpisy) — jezeli kandydat je posiada

7) referencje lub opinie z dotychczasowych miejsc pracy — jezeli kandydat je posiada

8). oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

9) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U.
z 2016 poz. 922 ze zm) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych ( Dz.U. z 2015 poz. 1045 ze zm),

11) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

12) dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka polskiego, o ktorym mowa w
przepisach o stuzbie cywilnej ( nie dotyczy obywateli polskich).

7. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach,

pozbawionych danych identyfikujacych osobe sktadajacego , wraz z dopiskiem: ,,

Nabor na wolne stanowisko urzg¢dnicze Podinspektora ds. wodno-kanalizacyjnych.

Osobiscie w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w Zaklikowie — pokéj nr 11 lub przestaé

przesylka listowna na adres:

Urzad Miejski w Zaklikowie

ul. Zachodnia 15

37-470 Zaklikow

w terminie do 20 lipca 2016 r.

W przypadku nadania przesylki listownej decyduje data wptywu do Urzedu.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu Miejskiego w Zaklikowie po uplywie wyzej

okreslonego terminu nie beda rozpatrywane. Brak ztozenia wszystkich wymaganych

dokumentéw eliminuje z procesu naboru.

Informacje dodatkowe:

1. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okre§lone w niniej szym ogloszeniu

. zakwalifikowani zostana do II etapu naboru, o ktérego terminie i miejscu zostang
poinformowani telefonicznie lub pisemnie.

2. Informacja o wynikach naboru opublikowana zostanie na stronie internetowej BIP
Urzedu Miejskiego w Zaklikowie ( www.zaklikow.pl) — w zakladce ,, Nabér na
wolne stanowiska urzednicze’”) oraz zamieszczona na tablicy informacyjnej w
siedzibie Urzedu Miejskiego w Zaklikowie, przy ul. Zachodniej 15.

3. Z osobg wybrang w wyniku zakonczenia procedury naboru zostanie nawigzany
stosunek pracy ( przed podpisaniem umowy wymagana informacja o osobie z
Krajowego Rejestru Karnego).

i



