Gminny OSrodek Kultury w Zaklikowie poszukuje osoby
na stanowisko: Glownego Ksiggowego

Migjsce pracy: Gminny O$rodek Kultury, ul. Strazacka 4, 37-470 Zaklikow
Przewidywany termin zatrudnienia: 01.04.2015r.

Praca w wymiarze: 1/3 etatu (umowa o prace)

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

1. ewidencja wykonania budzetu w oparciu o zaktadowy plan kont, instrukcje obiegu i

kontroli dowodow ksiegowych, instrukeji inwentaryzacyjnej, kasowej itp.,

wycena poszczegolnych aktywow i pasywow,

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z

planem finansowym,

sporzadzanie projektow i planéw finansowych

6. stale kontrolowanie stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkow, zagrozen
przekroczenia lub nie wykonania planu takze zapewnienie terminowego, rzetelnego i
efektywnego rozliczenia naleznosci i zobowiazan,

7. czuwanie nad prawidfowym funkcjonowaniem kasy.,

8. koordynowanie prac naliczania i wyplaty wynagrodzen, zasitkow i innych naleznosci a
takze prowadzenie stosownej ewidencji,

&

A

Od kandydatéw oczekujemy:

1. wyksztatcenia spelniajacego jeden z 4 ponizszych warunkéw:

1. ukoriczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne WYyZsze
studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie tub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki
w ksiggowosci budzetowej,

2. ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczna i

posiadanic co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci budzetowej,

wpisu do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

4. posiadanie certyfikat ksiegowy uprawniajacego do ustugowego prowadzenia

ksiag rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie
odrebnych przepisow

znajomoscei przepiséw z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci,

znajomosci przepiséw z zakresu organizacji i prowadzenia dzialalnosci kulturalnej,

znajomosci zagadnien ksiggowosci budzetowe;j,

znajomosci przepisow dotyczacych odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych.

petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

niekaralnosci,

znajomosci obstugi programow ksiggowvch,

umiejetnosci zarzadzania zespolem,
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10. umiejgtnosci organizacji pracy i planowania strategicznego
LI komunikatywnosci.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie aplikacji (CV ze zdjeciem + list motywacyjny
+ kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie + kserokopie dokumentow
potwierdzajacych staz pracy) do dnia 25.03.2015r. wraz 7 zalgczong klauzulg: "Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy ogloszone;
przez Gminny Osrodek Kultury w Zaklikowie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawa
z dnia 27.08.1997r. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 923 ze zm. na adres Gminny Osrodek
Kultury, ul. Strazacka 4, 37-470 Zaklikéw.

W razie pytan prosimy o kontakt telefoniczny: 15 873 84 02

Uprzejmie informujemy. ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

p.o. DYREKTORA

Gminnego Odrodka Kultury
w Heowie
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