
Zarz^dzenie Nr 156/2012 
z dnia 8 listopada 2012 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

Na podstawie: art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.( t . j . Dz. U. z 2002 Nr 76 , 
poz.694 z pozn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej przyj^tej Zarz^dzeniem Wojta Gminy 
Zaklikow Nr 66/ 2012 z dnia 25 czerwca 2012 r. Zat^cznik Nr 7 zarzqdzam, co nast̂ puje: 

§ 1 
Zarz^dzam przeprowadzenie pehiej inwentaryzacji skiadnikow maj^tkowych w: 
1. urz^dzie Gminy Zaklikow, 
2. solectwach Gminy Zaklikow. 

Do przeprowadzenia spisu inwentaryzacyjnego powohije si? Komisj? inwentaryzacyjn^ 
w nast^puj^cym skladzie osobowym : 
1. Krystyna Ozga - przewodnicz^cy 
2. Dorota Jaskiewicz - czlonek 
3. Aneta Dziekanowska - czlonek 
w terminie od dnia 08.11.2012 r. do dnia 14.01.2013 r. wg harmonogramu prac inwentaryzacyjnych 
stanowi^cy Zat^czniki Nr 1 do niniejszego zarz^dzenia 

§ 2 
Powohij? Zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metod% spisu z natury zgodnie 
z Zat^cznikiem Nr 2 do niniejszego zarz^dzenia. 

Inwentaryzacji nalezy przeprowadzic metodq. spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. 

§ 4 
Inwentaryzacji, nalezy obj^c nast^puj^ce skladniki maj^tkowe: 
1. srodki trwaie, 
2. srodki trwaie w uzywaniu, 
3. naleznosci i zobowi^ania, 
4. srodki trwaie w budowie, 
5. druki scisiego zarachowania, 
6. materiaiy i to wary, 
7. srodki pieni^zne na rachunkach bankowych, 
8. wartosci niematerialne i prawne. 

1. Skiadniki majqtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury. 
2. Inwentaryzacji skiadnikow maj^tku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic w drodze 

uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow. 
3. Inwentaryzacji skiadnikow maj^tku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzic 

przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikaj^cym z k s i ^ rachunkowych w drodze spisu 
z natury, jezeli ŝ  dost^pne ogl^dowi i spis ich jest mozliwy; pozostaie skladniki w drodze 
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksi^gach. 

4. Inwentaryzacji skiadnikow maj^tku wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzic poprzez porownanie 
stanu faktycznego ze stanem wynikaj^cym z k s i ^ rachunkowych w drodze spisu z natury. 

5. Skiadniki maj^tku wymienione w § 3 pkt.6 nalezy spisac na arkuszach spisu z natury. 
6. Skiadniki maj^tku wymienione w § 3 pkt.7 nalezy inwentaryzowac w drodze uzyskania 

potwierdzenia said od bankow 
7. Skiadniki maj^tku wymienione w § 3 pkt.8 nalezy przeprowadzic poprzez porownanie 

stanu faktycznego ze stanem wynikaj^cym z k s i ^ rachunkowych w drodze spisu z natury. 



§ 6 
Arkusze spisowe pobierze przewodnicz^cy komisji inwentaryzacyjnej w referacie budzetu i finansow 
w terminie do dnia 04.12.2012 r. 

§ 7 
Zobowi^zuj? komisji do: 
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych, 
2) przestrzegania ogolnie obowi^zuj^cych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow 

postipowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki maj^tkiem gminy, inwentaryzacji 
maj^tku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie, 

3) dokonania ostatecznej wyceny skiadnikow maj^tkowych, 
4) sporz^dzenia rozliczenia inwentaryzacji, 
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu budzetu i finansow w terminie 

pifciu dni po zakoiiczeniu spisu. 
§ 8 

Czlonkow komisji czyni? odpowiedziakiymi za wlasciwe, dokladne i rzetehie przeprowadzenie 
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym. 

§ 9 
Wykonanie zarz^-dzenia powierzam Przewodnicz^cemu Komigi Inwentaryzacyjnej. 

§ 1 0 
Zarz^dzenie obowi^zuje z dniem podj^cia. 


