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(pieczęć Zamawiającego)  
(miejscowość)

                                                                             

Zapytanie ofertowe nr 4/2012

I. ZAMAWIAJĄCY
Urząd Gminy w Zaklikowie, ul. Zachodnia 15, 37 – 470 Zaklików

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiot zamówienia: 
-      zaopatrzenie placówek oświatowych z terenu  Gminy Zaklików w tonery,  papier ksero oraz 

materiały biurowe.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
- dostarczanie do placówek oświatowych z terenu Gminy Zaklików tonerów i tuszy do drukarek 
i kserokopiarek,
- dostarczanie papieru ksero i innych wskazanych w załączniku materiałów biurowych.
4. Zamawiający    nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5. Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  powierzenia  części  lub  całości  zamówienia 

podwykonawcom.

III. OKRES  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA
Okres realizacji przedmiotu zamówienia: od 1.01.2012 r. do 31.12.2012 r.

IV. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna być:
- opatrzona pieczątką firmową,
- posiadać datę sporządzenia, 
- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawcę. 

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. kwota
2.jakość

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być w siedzibie Zamawiającego, tj. Urzędzie Gminy Zaklikowa, ul. Zachodnia 

15,   
37 – 470 Zaklików,

2. Otwarcie, oraz ocena ofert  zostanie  dokonana  w dniu 21 lutego, w Urzędzie Gminy Zaklikowa, 
ul. Zachodnia 15, 37 – 470 Zaklików, p. 2, a wyniki  i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie  
ogłoszony o godzinie 12:00 w siedzibie GZEAS w Zaklikowie oraz na stronie internetowej pod 
adresem: zaklikow.biuletyn.net (zakładka przetargi)

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. W toku badania i  oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofret.
6. Zapytanie ofertowe zamieszczono na witrynie internetowej na stronie zaklikow.biuletyn.net 
(zakładka przetargi).



VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
O  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  zawiadomi  oferentów  za  pośrednictwem 
witryny internetowej znajdującej się pod adresem: zaklikow.biuletyn.net (zakładka przetargi).

VIII. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Andrzej Koch pod numerem telefonu 015 8738476 w. 33 oraz 
adresem email: andrzej.koch@interia.pl

IX. ZAŁĄCZNIKI
Wzór formularza ofertowego


