Zarzadzenie Nr 151/2013
Waojta Gminy Zagnansk
Z dnia 31 grudnia 2013 r.

w sprawie ustalenia warunkéw oraz sposobu dokonywania zwrotu Kosztéw uZzywania
do celéw stuzbowych samochedéw osobowych, motocykli i motoroweréw bedacych
wlasnoscig pracownikéw Urzedu Gminy w Zagnansku oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych, a takze gminnych oséb prawnych, dla ktérych obowigzki
pracodawcy wykonuje Wéjt Gminy Zagnansk.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(j. t. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z poézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebgdacych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z pdin. zm.),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zwrot kosztéw uzywania przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig
pracodawcy, zwanych dalej ,pojazdami do celow sluzbowych”, nastgpuje
na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej migdzy pracodawcg a pracownikiem.

2. Wzor umowy stanowi zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§ 2. 1. Koszty uzywania pojazdéw do celéw stuzbowych pokrywa pracodawca wedlug
przebiegu pojazdu, ktore nie moga by¢ wyzsze niz:
1) dla samochodu osobowego:
a) o pojemnosci skokowej silnika do 900 em’® — 0,5214 zt,
b) o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 0,8358 zt,
2) dla motocykla — 0,2302 zi,
3) dla motoroweru — 0,1382 zi.

2. Powyzsze stawki sg okreslone przez Ministra Infrastruktury w Rozporzgdzeniu
z dnia 25 marca 2002 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z p6ézn. zm.). W przypadku
zmiany stawek w rozporzadzeniu, analogicznie ulega zmianie wysokos¢ stawek
w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. 1. Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne jazdy lokalne ustala Wojt Gminy.
2. Limit, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze przekroczy¢ 300 km.

§ 4. 1. Zwrot kosztow uzywania pojazdow do celéw stuzbowych nastepuje w formie

miesiccznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu,
o ktérej mowa w § 2 i miesiecznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne,
o ktérym mowa w § 3, po zlozeniu przez pracownika pisemnego o$wiadczenta
0 uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesiacu.

2. Wzor oéwiadczenia stanowi zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia.

3. Kwote ustalonego ryczaltu, o ktorym mowa w ust. 1, zmniejsza si¢ o jedna
dwudziests drugg za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub
innej nieobecnosci, oraz za kazdy dzien roboczy, ktorym pracownik nie dysponowat
samochodem do celéw stuzbowych.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 42/2010 Wajta Gminy Zagnansk z dnia 30 kwietnia 2010 r.
w sprawie ustalenia warunkéw oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw sluzbowych samochedéw osobowych, motocykli i motoroweréw bedacych
whasnoscia pracownikéw Urzedu Gminy w Zagnansku oraz kierownikéw gminnych



jednostek organizacyjnych, a takze gminnych oséb prawnych, dla ktorych obowigzki
pracodawcy wykonuje Wéjt Gminy Zagnansk oraz Zarzadzenie Nr 3/2012 Wojta
Gminy Zagnafisk z dnia 3 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w zarzagdzeniu Nr 42/2010 W¢jta Gminy Zagnansk z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie
ustalenia warunkéw oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow bedacych wlasnoseia
pracownikow Urzedu Gminy w Zagnanhsku oraz kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych, a takze gminnych os6b prawnych, dla ktérych obowiazki pracodawcy
wykonuje Wojt Gminy Zagnansk.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 1.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 151/2013
Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 31 grudnia 2013 r.

Umowa uzywania pojazdu do celéw sluzbowych

zawarta w Urzedzie Gminy w Zagnansku w dniu..........ocooeiiiiinnn. pomiedzy:
........................... — Wojtem Gminy Zagnansk, zwanym dalej w tresci umowy
Pracodawcg a ..................e. TP TR , zwanym dalej w tresci umowy
Pracownikiem.

§ 1.
Pracownik o$wiadcza, iz jest wlascicielem samochodu osobowego marki:................ ,
numer rejestracyjny:........o....... , 0 pojemnosci skokowej silnika:............. em’.

§ 2.

Pracownik oswiadcza, iz bedzie korzystal z samochodu opisanego w § 1 umowy do celow
stuzbowych zwigzanych z realizacjg obowigzkow.

§ 3.
Samochdd bedzie uzywany do jazd lokalnych w granicach administracyjnych gminy
Zagnansk.

§ 4.
Dla jazd lokalnych ustala si¢ miesigezny limit w wysokosei.......... kilometrow.

§5.

Z tytutu uzywania samochodu do celéw stuzbowych w zakresie jazd lokalnych Pracodawca

bedzie placi¢ Pracownikowi wynagrodzenie ryczaltowe w wysokoscei iloczynu kilometrow

okreslonych w § 4 umowy przez obowigzujaca stawke za ! kilometr.
§ 6.

Stawki za 1 kilometr, o ktérych mowa w § 5 ustala si¢ zgodnie z zarzagdzeniem Wdjta Gminy,

ktory okredla je na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia

25 marca 2002 roku (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.).

§7.

1. Wyplata wynagrodzenia ryczattowego 2z tytulu uzywania samochodu za jazdy
lokalne nastepuje do dnia S5-go kazdego miesigca kalendarzowego, po zlozeniu przez
pracownika pisemnego o$wiadczenia o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych
w miesigcu poprzedzajagcym.

2. Wzor oéwiadczenia stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Wojta Gminy.

3. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust. I, zmnicjsza si¢ o jedng dwudziesty
druga za kazdy roboczy dziefi nieobecnosci w migjscu pracy z powodu choroby, urlopu,
podrézy stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nicobecnosei, oraz
za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowal samochodem do celow

shuzbowych.
§ 8.

Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wynikie z tytutu uzywania samochodu
do celdéw stuzbowych.
§9.

Koszty eksploatacji oraz utrzymania samochodu ponosi w calosci pracownik.
§ 10.

Umowe zawiera si¢ od dnia...............coooeee. do e
§11.

Zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12.
Umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Pracodawcy

i jeden dla Pracownika.

.................................................................................................

Pracownik Pracodawca



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 151/2013
Wijta Gminy Zagnansk z dnia 31 grudnia 2013 .

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
o uzywaniu prywatnego pojazdu do celéw sluzbowych
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Zestawienie dni nieobecnoséci w pracy oraz dni, w ktérym pracownik
nie dysponowatl prywatnym pojazdem do celéw stuzbowych:

Lp. | Przyczyna nieobecnosci Liczba dni | Data (od-do)
1 Choroba
2 Urlop
3 Podréz stuzbowa trwajaca co najmniej
8 godzin
4 Inna nieobecnos$¢ (podac jaka):
5 Dni robocze, w ktorych pracownik nie
dysponowat prywatnym pojazdem do celoéw
stuzbowych

Jednoczednie oswiadczam, ze w przypadku zbycia lub zmiany na inny
pojazd, powiadomi¢ o tym Pracodawcg najpdzniej siédmego dnia po w/w.
fakcie.

-------------------------------------------------

podpis pracownika




