Zarzadzenie Nr 160/2012
Wajta Gminy Zagnansk
z dnia 3 grudnia 2012 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r (j.t. Dz. U.
z 2009 1. Nr 152, poz. 1223 z pézn, zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych wedtug stanu na dziefi 31 grudnia
2011 roku obejmujacych:
- $rodki trwale,
- pozostalte srodki trwale,
- Wyposazenie,
- wartosct niematerialne i prawne,
- §rodki pieniezne,
- naleznos$cl i zobowigzania,
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w formie spisu z natury, metoda weryfikacji
i uzgodnien sald.
§2 |
Ustalam termin rozpoczgcia prac inwentaryzacyjnych na dziefi 3 grudnia 2012 roku, a termin
zakonczenia na dzien 15 stycznia 2013r.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym
skladzie osobowym:
1. Pawel Cieglak - przewodniczacy
2. Grzegorz Milcarz — cztonek
3. Zdzistawa Mocko — czlonek
4. Bozena Michta — czlonek
Do przeprowadzenia spiséw z natury materiatéw znajdujacych sig poza siedzibg Urzedu
Gminy wyznaczam, réwniez zespoly spisowe w skiad ktorych wehodza:
A)
- Tomasz Witecki,
- Czestaw Szczesniak,
B)
- Marcin Jedras
- Zbigniew Karpeta,
C)
- Michat Salwa,
- Anna Nadolnik,

Ponadto w inwentaryzacji srodkéw pieni¢znych ma obowigzek bra¢ udziat Pani
Danuta Adamiec — kasjer.

§4
Komisje inwentaryzacyjng czynie odpowiedzialnym za whasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§5

Wykonanie Zarzadzenia powierzam przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej.

§6

Nadzdr na realizacja Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7
Wyniki inwentaryzacji rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory uja¢ w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zakgeznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 160/2012
Wéjta Gminy Zagnansk

Z dnia 3 grudnia 2012r

HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJIJNYCH

L.p Czynnosci Osoba Termin realizacji
odpowiedzialna
1. | Wydanie zarzadzenia Wéjta Gminy Wojt Gminy 03.12.2012r.
W sprawi¢ inwentaryzacji
2. | Szkolenie i instruktaz cztonkéw Komisji Skarbnik Gminy do 5.12.2012r.
inwentaryzacyjnej i zespoldw spisowych
3. | Przeprowadzenie inwentaryzacji Komisja 03.12.2012 do
inwentaryzacyjna 10.01.2013
4. | Ustalenie stanu wynikajacego z ksiag Komisja 10.01.2013
rachunkowych inwentaryzacyjna
Skarbnik
5. | Sprawozdanie koncowe z rozliczenia Komisja do 15.01.2013r
inwentaryzacji inwentaryzacyjna
Skarbnik
6. | Wprowadzenie do ksiag rachunkowych Skarbnik Gminy do 15.02.2013

okresu sprawozdawczego (na dn.
31.12.2012r) rozpatrzone oraz rozliczone
nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Wojta Gminy.

WOJT GMINY
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