ZARZADZENIE Nr 32/2012
Wéjta Gminy Zagnansk
z dnia 22 lutego 2012r.

w sprawie Regulaminu udzielania w Urzedzic Gminy w Zagnansku
zamowien, ktdrych szacunkowa warto$¢ nie przekracza réwnowartosci
w zlotych kwoty 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 18 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 j.t) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1
W celu ujednolicenia zasad postgpowania przy udzielaniv zaméwien w Urzedzie Gminy
W Zagnansku wprowadzam ,Regulamin udzielania zaméwien w Urzedzie Gminy w Zagnansku,
ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza rownowartodci w zlotych kwoty 14.000 euro ”,
stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Do postepowant wszczetych przed dniem wejscia w Zzycie ninicjszego zarzadzenia, stosuje sig
dotychczasowe przepisy.

§3
Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Referatéw do zapoznania podleglych im pracownikéw
z trescia niniejszego zarzadzenia i wykonywania nadzoru w zakresie postanowiefi w nim zawartych.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 1 marca 2012r.
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Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 32/2012
Wéjta Gminy Zagnansk
z dnia 22 lutego 2012r.
Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy w Zagnansku zaméwien,
ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza réwnowartosci

w zlotych kwoty 14.000 euro

Rozdzial 1
PODSTAWY PRAWNE

Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z nastgpujacymi aktami prawnymi:

1.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.z 2010r., Nr 113
poz. 759 j.t) oraz akty wykonawcze,

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 ze zm.),

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze zm.),

Rozdzial 2

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Kierownikiem Zamawiajacego w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Wéjt Gminy

2,

Zagnansk,

Gmina Zagnaiisk jako jednostka finanséw publicznych  wydatkuje $rodki publiczne,
w rozumieniu art. 44 ust. 3 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. 2 2009 r. nr 157, poz. 1240, ze zm.), udzielajac zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. 22010 r., Nr 113 poz.759 j.t).

. Regulamin okresla wewngtrzne zasady i organizacje przy prowadzeniu postgpowan w sprawach

zaméwien publicznych na;

a) dostawy, przez ktore nalezy rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr,
w szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy.

b) ustugi przez ktore nalezy rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy lub roboty budowlane,

¢) roboty budowlane przez ktorc nalezy rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. ~ Prawo
budowlane (4. Dz. U. z 2010 r., Nr 243, poz. 1623 ze zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

d) udzielanie zaméwien o wartosci szacunkowej mniejszej niz 14 tys. euro, zwolnionych ze
stosowania przepisow Ustawy Prawo zaméwieni publicznych na podst. art. 4 pkt. 8 ustawy
odbywa si¢ z zachowaniem zasad wydatkowania s$rodkéw publicznych okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.



Rozdzial 3

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

. Zamé6wienia, kiérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartosci

kwoty 14 000 euro, moga byé¢ dokonywane na podstawie procedur okre$lonych niniejszym
regulaminem, z pominigciem poszczegblnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo
zamowien publicznych.

. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegtowy nalezy przestrzegac

przepisdw art. 32 + 35 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

. Ustalenie wartoéci zaméwienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez analize i badanie

rynku.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czgsci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowiet publicznych.

Rozdzial 4

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI DO 5 000 ZE, BRUTTO.

. Procedurg udzielenia zaméwienia o wartosci do 5 000 zf rozpoczyna zaakceptowana przez

kierownika zamawiajacego notatka sporzadzona na okolicznos¢ rozeznania rynku.

2. Notatke sporzadza pracownik wyznaczony przez kicrownika.
. Notatka zawiera minimum:

a. szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,
b. termin realizacji / wykonania zaméwienia,

¢. aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

d. nazwe i adres wykonawcow — co najmniej trzech,

€. proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,
f. date uzyskania informacji,

g. uzasadnienie wyboru oferty.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone: telefonicznie, poczta tradycyjna, poczta
elektroniczna, faksem, pisemnie, przez portale internetowe, przez poréwnanie posiadanych
aktualnych ofert.

Otwarcia ztozonych ofert w zamknigtych kopertach dokonuje dwéch pracownikow.

. Dwoch pracownikéw sporzadza notatkg z rozeznania rynku i przedkladaja do akceptacji

Wojtowi.

. Obowigzkiem pracownikéw jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne

z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.



Rozdzial 5

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI OD 5 000 DO 40 000 7L BRUTTO.

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartoéci od 5 000 zt do 40000 zt rozpoczyna
zaakceptowana przez kierownika zamawiajacego notatka sporzadzona na okolicznoéé
rozeznania rynku.

2. Notatka zawiera minimum:

a. szczegGlowy opis przedmiotu zaméwienia,
b. termin realizacji / wykonania zaméwienia,

¢. aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

d. nazwg i adres wykonawcéw — co najmniej trzech,

e. proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

f. datg uzyskania informacji,

g. uzasadnienie wyboru oferty.

3. Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone: telefonicznie, poczta tradycyjng, poczta
elektroniczna, faksem, pisemnie, przez portale internetowe, przez poréwnanie posiadanych
aktualnych ofert.

4. Przy zamowieniach na dostawy i ustugi zawiera sie pisemna umowg lub sporzadza si¢
zaméwienie w formie pisemnej. W przypadku zaméwieh na roboty budowlane umowa
zawierana jest w formie pisemne;j.

5. Do uméw lub zamdwien nalezy dotaczy¢ notatke z rozeznania rynku.

6. Otwarcia ztozonych ofert w zamknigtych kopertach dokonuje dwéch pracownikow.

7. Dwéch pracownikéw sporzadza notatke z rozeznania rynku i przedktadaja do akceptacji
Wojtowi,

8. Obowigzkiem pracownikéw jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Rozdzial 6

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI POWYZEJ 40 000 ZL..

l. Dla zaméwied o wartoci powyzej 40000 zt przeprowadza sie pisemnie rozpoznanie
cenowe, zapraszajac do skiadania ofert taka liczbg wykonawcéw (co najmniej trzech), ktora
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty,

2. Rozpoznanie rynku na dostawg moze byé przeprowadzone: poczia tradycyjna, poczty
elektroniczna, faksem, pisemnie, przez portale internetowe, natomiast rozpoznanie rynku na
ustugi i roboty budowlane moze byé przeprowadzone: poczta tradycyjna, poczty
clektroniczna, faksem, pisemnie, przez portale internetowe a ponadto moze by¢ pobrany ze
strony BIP Urzedu.

3. Po otrzymaniu ofert od wykonawcéw, komisja przeprowadzajaca postgpowanie zobowigzana
Jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.



4. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zozyt najkorzystniejszg oferte.
. Z wybranym wykonawcg zawiera sig umowe w formie pisemnej.
Do umowy nalezy dotgczyé protokét.
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. Obowigzkiem komisji jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujacymi
w tym zakresic przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rozdzial 7

POSTANOWIENIA KONCOWE

[. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie kierownikowi
zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwief publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.
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Przygotowala: B. Lisowska



