Zarzadzenie Nr 143/2011
Wéjta Gminy
z dnia 1 wrzeénia 2011
w sprawie: zmiany Zarzgdzenia nr 1/2011 z dnia 3 stycznia 2011 roku w sprawie:
prowadzenia gospodarki finansowej oraz polityki rachunkowosci jednostki
Urzedu Gminy w Zagnansku

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (1j.
Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ze zmianami), i szczegdlnych ustalen zawartych w art.40
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240) w
zwiazkn z uregulowaniami Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861), oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), zarzadzam co nastgpuje:

§1

Zmienia si¢ w zalgczniku Nr 4, w czedci drugiej, punkt 5 podpunkt 6 treéé, ktora otrzymuje
brzmienie:

6. Na fakturach / rachunkach powinien by¢ umieszczony opis moéwiacy o celowosci wydatku
oraz stwierdzenie, gdzie srodek zostal przekazany, stwierdzenie czy ustuga , dostawa i roboty
budowlane zostaly wykonane zgodnie z zawarta umows. Po dokonaniu tych czynnodci
dokumenty finansowo-ksiggowe przekazuje si¢ natychmiast do ksiggowosci w celu ich
realizacji. Przetrzymywanie dokumentéw jest niedopuszczalne, gdyz powoduje wystapienie
dodatkowych optat (odsetek za zwloke) w przypadku nieuregulowania naleznosci w terminie.

- W przypadku stwierdzenia takich uchybienn winni zostana obcigZeni sumg odsetek lub bgda

w stosunku do nich zastosowane inne sankcje shuzbowe wynikajace z Kodeksu Pracy.
Na fakturze / rachunku powinna znajdowaé sie rdwniez adnotacja: o zgodnosci wydatku
z ustawa prawo zamdwienl publicznych.
Fakture platng przelewem ujmuje sie w ksiggach rachunkowych pod data wpltywu do referatu
finansowego pod dokonanej ocenie merytorycznej. Fakture platng gotéwka pod data ujgcia
w raporcie kasowym.
Pod wzgledem formalno - rachunkowym dokumenty sprawdzajg i podpisuja: skarbnik
i upowaznieni pracownicy. Sprawdzenie rachunkéw pod wzgledem formalno-rachunkowym
polega na zbadaniu:
a) czy poszczegdlne dowody odpowiadajg postanowieniom przepisdw ustawy
o rachunkowosci,
b) czy dowody sq kompletne, zawieraja wszystkie wymagane zataczniki,
¢) czy dowody sg zupelne, tj. zawierajg wszystkic dane niezbgdne do zobrazowania
czynnosci, dla ktérych udowodnienia maja shuzyé,
d) czy nie zawieraja bledéw arytmetycznych,

§2
Pozostale postanowienia Zarzadzenia nr 1/2011 Wéjta Gminy Zagnaisk z 3 stycznia 2011
roku w sprawie: prowadzenia gospodarki finansowej oraz polityki rachunkowosci jednostki

Urzedu Gminy w Zagnansku pozostajg bez zmian
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§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




