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Zagnansk (w skrocie ABI UG Zagnarisk)

Zarzadzenie Nr25/2011
Wojta Gminy Zagnansk
z dnia 14 marca 2011r.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
( tekst jednolity Dz.U.2001r, Nr 142, poz.1591z p6zn. zm.), art.7 ustawy z dnia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. 2008r., Nr 223, poz.
1458 z pdzn. zm.) oraz art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych ( tekst jednolity Dz. U.2002, Nr 101poz. 926 z pézn. zm.)
zarzadzam co nastepuje: :

| §1

Wyznaczam z dniem 1 marca 2011 roku Pana Lecha Niciejewskiego do petnienia
obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Gminy

§2
Na czas nieobecnosci w pracy Pana Lecha Niciejewskiego spowodowanego
urlopem lub choroba wyznaczam Pana Pawia Cie$laka do pefnienia obowigzkow
ABI UG Zagnarisk, wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji blezqcych zadan.

 §3

Zakres obowigzkow ABI UG Zagnansk okresla zatacznik. Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4
Upowazniam kierownikéw komérek organizacyjnych do wykonywania w moim
imieniu okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych, zadari administratora danych osobowych, w odniesieniu do danych

osobowych przetwarzanych w zbiorach danych osobowych prowadzonych w tych
komérkach, chyba, ze upowaznienie do dziatania w-tym zakresie wymka z odrebnego

upowaznienia.

§5
Zobowiazuje osobe wymieniong w § 1 do zapoznania z jego trescig wszystkich
pracownikéw Urzedu Gminy Zagnansk.

§6

Nadzér nad wdrozeniem niniejszego Zarzgdzenia sprawuje Sekretarz Gminy.
§7

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/99 Wéjta Gminy Zagnansk z dnia 20 sierpnia 1999r.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

R GIT QMI :
Przygotowat: Lech NICIEJEWSKI&
/ >~

zezepan Shorupski

avy




10.

11.

12.
13,

14.
15.

Zaigcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 25/2011
Wijta Gminy Zagnansk

z dnia 14 marca 2011r.

Zakres obowigzkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji

Nadzorowanie stosowania oraz aktualizacja i wdrozenie Polityki Bezpieczenstwa
i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Wyd'awanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
Opracowanie dokumentéw wewnetrznych, ich aktualizacja oraz nadzér nad
prawidtowym wykorzystywaniem wdrozonych dokumentow.

Kontrolowanie pracownikow i innych oséb upowaznionych pod wzgledem
wykonyWania przez ich obowigzkow zwigzanych z ochrong danych osobowych.
Prowadzenie kontroli w zakresie przechowywania i archiwizacji dokumentow
papierowych zawierajacych dane osobowe pod wzgledem prawidtowego
zabezpieczenia tych dokumentow.

Nadzdr nad przebiegiem oraz przechowywaniem dokumentow zawierajgcych
papierowych zawierajgcych dane osobowe generowane przez system
informatyczny (niszczenie btednie utworzonych lub niepotrzebnych wydrukéw
komputerowych z danymi osobowymi).

Udziat w czynnosciach kontroinych dokonywanych przez uprawnione w zakresie
danych osobowych organy panstwowe.

Iniciowanie | podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych. '

Podejmowanie dziatan w przypadku naruszen ochrony danych osobowych
zmierzajgcych do przywrécenia stanu prawidiowego, zidentyfikowanie przyczyn
naruszenia i oséb odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskow Administratorowi
Danych Osobowych. .

Pouczanie i instruowanie osoéb, kiére dopuécily sie uchybien, a takze raportowanie
o btedach Administratorowi Danych Osobowych.

Nadzorowanie aby w pomieszczeniach gdzie przebywajg osoby postronne,
monitory stanowisk dostepu do danych osobowych byly ustawione w taki sposéb

aby uniemozliwié tym osobom wglad w dane.

Kontrolowanie podmiotow trzecich, ktérym powierzono do przetwarzania dane
osohowe pod wzgledem zabezpieczenia tych danych.

Zwracanie sig do Administratora Danych Osobowych o dokonanie zmian

w zakresie stosowanych zabezpieczen organizacyjnych i technicznych.

Zgtaszanie oraz aktualizacja zbiordw danych osobowych do GIODO.
Przeprowadzanie szkolenn pracownikéw z zakresu ogoinych zasad danych

osobowych w Urzedzie Gminy Zagnansk
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