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‘WOJTA GMINY ZAGNANSK

zdnia .} .m&a‘@.

.. 2005 roku

W sprawie organizacji i pelnienia stalego dyzuru w Urzgdzie Gminy Zagnarisk.

Na podstawie zarzadzenia Nr 4/2005 Wojewody Swictokrzyskiego 7 dnia 12 stycznia
2005 roku w sprawie organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej pafistwa oraz utraty mocy obowiazujgcych nicktérych akiéw normatywnych
wojewody, zarzadza sig - co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia_ciaglosci otrzymywania przez Wojta Gminy decyzji organow
uprawnionych do uruchomienia realizacji zadati we wszystkich stanach gotowosci obronnej
patstwa /stanic stalej gotowosci obronnej paristwa, stani¢ gotowosci obronnj paiistwa czasu
kryzysu, stanie gotowosci obronnej panstwa czasu wojnyl, oraz przekazywania wlasciwym
organom i osobom informaci i decyzji Wéjta Gminy, a takze mozliwodci dorgczenia Kart
powolania w réznych porach doby w trybie akeji kurierskic], organizuje sie staly dyzur dia
potrzeb Wjta Gminy Zagnarisk.

§2. 1. Staly dyzur organizuje si¢ przy wykorzystaniu zatrudnionych w Urzedzie
Gminy pracownikéw.
2. Do petnicnia stalego dyzuru nie moga byé wyznaczane osoby posiadajace
przydziaty mobilizacyjne i organizacyjno-mobilizacyjne.

§3.1. W stalej gotowosci obronnej pafistwa, staly dyzur moze byé uruchomiony w
pelnym lub ograniczonym zakresie:

1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej — w celu zrealizowania zadafi
mobilizacyjnych na_rzecz sit zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez
Wojewodzki Sztab Wojskowy Iub Wojskows Komende Uzupelnie Kielce-
Srodmieseie,

2) na podstawic decyzji: Wojewody Swigtokrzyskiego, Starosty Kieleckiego lub
Wojta Gminy Zagnasisk ~ w celu zrealizowania zadaii na rzecz tych organow oraz
w celach szkoleniowych i innych uzasadnionych przypadkach (kleski zywiolowe,
awarie, katastrofy zagrazajace bezpieczefistwu zycia lub mienia ludnosci).

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa, uruchamianie stalych
dyzuréw nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

3. Uruchomienie stalego dyzuru, o kiérym mowa w ust. 2, moze takze nastapic
na podstawic decyzji:

1) Ministra Obrony Narodowej, w celu zrealizowania zadai mobilizacyjnych
na rzecz sil zbrojnych,

2) Wojta Gminy Zagnansk lub organdw nadrzednych /Wojewody
Swigtokrzyskiego, Starosty Kieleckiego/
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1) bezposrednio — ustnic przez organy upowaznione do uruchomienia stalego
dyzuru,

2) posrednio ~ przez osoby upowaznione na piémie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecia urzedows organu upowaznionego do uruchomienia stalego
dyzuru,

3) pisemnie ~ przez doreczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu,

4) za pomoca technicznych $rodkoéw lacznose,

§5. 1. Do zadati 0s6b pelniacych staly dyzur, nalezy w szczeg6lnosci:

1) powiadamianic okreslonych os6b o obowiazku niezwlocznego stawienia
si¢ we wskazanym micjscu | czasie,

2) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanic adresatowi decyzji
i informacji adresowanych do organéw na rzecz kidrych dzialaja,

3) ewidencjonowanic oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji
organéw na rzecz kiérych dziataja — do jednostek im podieglych,

4) ewidencjonowanie oraz przekazywanic nakazanych informacji organow na
rzecz kidrych dzialaja - do organéw nadrzednych,

5) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych infor-
macji W ramach wspblpracy (wspéldzialania) organéw i jednostek
organizacyjnych,
wykonywanie czynnoéci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem
sygnaléw (hasel) za pomoca tabeli sygnalowej, prowadzenie ich ewidencji
oraz przckazywanie ich tresci adresatom.

2. Obowiazki oséb pelniacych staty dyzur w zakresie zadaf realizowanych na
rzecz Sit Zbrojnych, okreslaja przepisy wydane przez Ministréw — Obrony Narodowej oraz
Spraw Wewnetrznych i Administracji.

3. Osoby pelniqce staly dyzur, sygnaly i polecenia w zakresie zadan
realizowanych na rzecz Sit Zbrojnych, otrzymane z Wojewbdzkiego Sztabu Wojskowego
Kielce lub Wojskowej Komendy Uzupelnieti Kielee-Srodmiescie, albo za posrednictwem
jednostek Policji - zobowiazane sa do niezwlocznego przekazania ich Wojtowi Gminy lub
‘osobom przez niego upowaznionym,

§6. 1. Staly dyzur pelniq zmiany dyzurne wediug ustalonego planu. W skiad jednej
zmiany wehodza:

1) starsgp dyiurny - 1 osoba,
2) dyturny - 1 osoba,
3) dyturny kierowca - 1 osoba z samochodem.

2. Czas pelnicnia shizby przez jedng zmiang wynosi 12 godzin. Staly dyzur
petniony jest w systemie dwuzmianowym w godzinach

1) Tzmiana - od godziny 8.00 do godziny 20. 00,
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3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedna osobe.
§7. Do pelnicnia dyzuru wyznacza sig nastepujace osoby:
1) dyzurnistarsi - 3 osoby
@)
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o

2) dyzurni - 3 osoby
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3) dyzurni kierowcy - 3 osoby
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§ 8. 1. Staly dyzur nalezy wyposazyé w niezbedne dokumenty, a w szczegélnosci:

1) zarzadzenie wéjta w sprawie organizacji i pehnienia stalego dyzuru,
2) szezegdlowa instrukej dzialania stalego dyzuru,
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikéw w micjscu pracy,
4) plan powiadamiania pracownikéw w micjscu zamieszkania,
5) wykazy pracownikéw powiadamianych przez lacznikéw,
6) wykaz jednostek organizujacych staly dyzur w organach nadrzednych,
podiegiych i wspstdziatajacych,
7) plan peinienia stalego dyzuru,
8) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnalow,
9) ksiazke meldunkéw starszego dyzurnego,
10) tabele rozméwnicze i kodowe (po ich otrzymaniu)
11) wyciag z instrukeji przeciwpozarowe],
12) wykaz sygnaléw powszechnego alarmowania i powiadamiania,
13) brudnopis,
14) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentéw stalego dyzuru,
b) spis abonentéw centrali telefoniczne],
<) schemat lqcznosei,
d) spis inwentarza w pomieszezeniu stalego dyzuru,
¢) karte aktualizacji dokumentow stalego dyzuru, itp.

2. Micjscem pehnienia sialego dyzuru jest pomieszezenie sekretariatu wojta.
Pomieszczenie wyposazone jest w $rodki lacznodci i sprzgt biurowy, nalezy zapewnié
niezbedny sprzgt kwaterunkowy i oéwictlenic zastepeze. Staly dyzur wyposaza si¢ W
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nalezy zapewni¢ warunki do spozycia positku oraz do odpoczynku.

3. Stalemu dyzurowi preydzicla si¢ $rodki transportowe pobrane w ramach
$wiadezet osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju.

§9. 1. Osoby wyznaczone do pelnienia stalego dyzuru podlegaj szkoleniu, kiére
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.

2. W ramach szkolenia, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi sie zajecia teoretyczne
i treningi w zakresie uruchamiania i pelnienia stalego dyzuru oraz prowadzenia dokumenta

§ 10.1. Upowaznia si¢ Sekretarza Gminy do sprawowania nadzoru nad caloksztattem
spraw zwiazanych z organizacja i funkcjonowaniem stalego dyzuru oraz ¢wiczebnego
sprawdzania jego gotowosci do funkcjonowania, takze do wydawania niczbednych
wytycznych i dokumentw w tym zakresic.

§ 11 Traci moc zarzadzenic Nr Z — 3 /2001 Wejta Gminy Zagnarisk z dnia
17 wrzesnia 2001 roku w sprawie stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa paristwa
i wojny.

§ 12. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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