Ogtoszenie dot. naboru na stanowisko: Giéwny Ksiegowy Gminnego O$rodka, Kultury, Sportu i Rekreacji
w Zagnansku.

Gminny O$rodek Kultury, Sportu i Rekreacji w Zagnarnsku
ul. Turystyczna 59B

26-050 Zagnansk

tel/fax 41 311 31 77

e-mail: goksir@interia.eu
OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Oferowane Glowny Ksiegowy Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w
stanowisko Zagnansku

Pelny wymiar czasu pracy
Data 30.11.2010
ogloszenia
naboru
Termin Do 14.12.2010 do godziny 14.30 — w przypadku skladania dokumentow

skladania osobiscie
dokumentéw | W przypadku przestania dokumentéw poczta-decyduje data stempla
pocztowego.

Wymagane Zgodnie z art. 45 ustawy o finansach publicznych, osoba kandydujaca musi
wyksztalcenie | spetnia¢ jeden z nizej wymienionych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne
wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia magisterskie
lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia
praktyke w ksiggowosci (warunek preferowany)

b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturaing szkole ekonomiczna i
posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci,

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentoéw na podstawie odrgbnych
przepisow

d)posiada §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na
podstawie odrebnych przepisow

Wymagania | 1. Wymagania konieczne:

zwigzane ze | - wyksztalcenie j.w.

stanowiskiem | - obywatelstwo polskie

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

- osoba nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestgpstwo karne skarbowe

- znajomo$¢ ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych(Dz.
U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz przepisow wykonawczych.

- znajomo$¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i
dyscypliny finanséw publicznych.




- umiejetnos$é prowadzenia ksiggowosci komputerowej i samodzielne;j
obstugi programu komputerowego do prowadzenia ksiggowosci.

- umiejetnos$é sporzadzania analiz statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materialy Zzrodlowe 1 przewidywane
zalozenia.

2. Wymagania pozadane:

- operatywnos¢

- dyspozycyjnoscé

- umiejetno$é organizowania pracy

- komunikatywnos¢

- rzetelnosc

- solidnos¢

- umiejetnos¢ samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informaciji
niezbednych do wykonania zadan

- umiejetnosé korzystania z przepisow prawa

-umiejetnos$¢ organizowania pracy wiasnej

- bieglta znajomos¢ obstugi komputera

Skrécony 1. prowadzenie rachunkowosci jednostki
opis 2. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi
stanowiska 3.dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
pracy finansowych z planem finansowym
4, dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
5. sporzadzanie bilansu i okresowych sprawozdan finansowych
6. sporzadzanie planéw finansowych jednostki
Wymagane 1) Kserokopia dowodu osobistego
dokumenty 2) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

3) List motywacyjny

4) zyciorys

5) kserokopie §wiadectw pracy

6) w przypadku pozostawania obecnie w stosunku pracy-zaswiadczenie z
zakladu pracy o okresie zatrudnienia i zajmowanym stanowisku

7) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach

8) o$wiadczenie kandydata ( z wlasnorgcznym podpisem o korzystaniu z
pelni praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwo popelnione
umy$lnie

9) o$wiadczenie kandydata ( z wlasnorgcznym podpisem ) o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z
ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych(Dz. U. z 2002 r.
Nr 1010. poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawa z dn. 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

10) aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia

11) oryginal kwestionariusza personalnego ( druk do pobrania na stronie
www.zagnansk.biuletyn.net)

Wszystkie kserokopie musza mie¢ potwierdzenie zgodnosci z oryginatem,
natomiast dokumenty oryginalne musza by¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem kandydata.




Miegjsce
skladania
dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Siedzibie
Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Zagnansku

ul. Turystyczna 59 B

26-050 Zagnansk

tel. 41 311 31 77

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiescic
adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz dopisek:
»Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego Ksiggowego Gminnego
Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Zagnansku”

Uwagi

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyna do Gminnego Osrodka Kultury,
Sportu i Rekreacji w Zagnanisku po wyzej wymienionym terminie, jak
réwniez nie spelniajace wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane i
zostang protokolarnie zniszczone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
www.zagnansk.biuletyn.net ( w zakladce Ogloszenia Gminnego Osrodka
Kultury, Sportu i Rekreacji w Zagnansku)




