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Zarzadzenie Nr 29/2010
Wojta Gminy Zagnansk
Z dnia 19 marca 2010r.

W sprawie zwrotu kosztéw uzywania prywatnego samochodu do celow
stuzbowych

Na podstawic art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym { Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.),
w zwigzku z art. 775 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998r. nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
tytutu podrézy stuzbowe] na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236 poz. 1990
z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
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§1

1. Rozliczanie kosztéw podréozy sluzbowych odbywa sie na podstawie
pisemnego polecenia wyjazdu stuzbowego, zwanego dalej delegacia,
wystawionego wczesniej przez osobe do tego upowazniona, zwang dalej
~pracodawca”.

2. Polecenia wyjazdu shuzbowege ewidencjonuje sie¢ w rejestrze polecen
wyjazdu stuzbowego, nadajac im w ciagu roku numery w kolejnosci
wystawiania. W rejestrze wpisuje sie imie i nazwisko pracownika, date,
miejsce 1 cel wyjazdu. '

§2

1. Na wniosek ustny pracownika pracodawca moze wyrazié¢ zgode na przejazd
w podrozy stuzbowe] samochodem, niebedgecym wilasnoscia Urzedu
Gminy.

2. Wystaplenie z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1 jest réwnoznaczne
Z zapewnierniem, zZe:

- samochod jest wilasnoscig pracownika lub znajduje sie w jego
uzytkowaniu za zgoda wtasciciela;

- pracownik zapewnia, z¢ samochdéd jest w dobrym stanie technicznym
1 posiada wazny przeglad techriiczny 1 ubezpieczenie samochodu;

- pracownik posiada wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii;

- pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody
powstale lub spowodowane w- zwigzku z uzywaniem przez pracownika
samochodu do celéw stuzbowych. ‘

3. Pracownik odbywajacy podroz shuzbowg samochodem osobowym
zobowiazany Jest w rozliczeniu kosztéw te] podrézy podaé liczbe
przejechanych kilometrow w zwiazku z odbyta podréza shuzbowsg, zgodnie
ze stanem wskazan licznika samochodu.
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4. Ustala si¢ stawki za 1 kilometr przebiegu zgodnie ze stawkami podanymi
w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodéw  osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscia pracodawcy.

§3

Potwierdzeniem odbycia podrézy stuzbowej jest poswiadczenie odbycia
podrézy stuzbowej jest poswiadczenie pobytu na delegacji pieczecia
instytucji, w ktorej polecenie bylo wykonywane.

§4

W sytuacjach nie uregulowanych szczegdtowo w niniejszym zarzadzeniu
obowiazuja zasady okreslone w przepisach ogélnych, w szczegélnosci
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002r. w sprawie wysokoSci oraz warunkéw ustalania naleznosci
przystugujacych = pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowe] z tytulu podrézy stuzbowe] na
obszarze kraju.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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