[image: image1.jpg]Ogloszenie Nr 1110/1/009 o naborze na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy
Zagnafisk — inspektor ds. realizacji inwestycji.

Jednostka Urzad Gminy Zagnansk
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
tel. 041 300 15 95 fax. 04113 73
e-mail: sekretariat@zagnansk.pl
Oferowane Inspektor ds. realizacji inwestycji
stanowisko b
Data 14.01.2009r.
ogloszenia
| naboru
Termin do 28.01.2009r. — do godziny 14 - w przypadku skladania dokumentow
skladania osobiscie.
dokumentéw | W przypadku przeslania dokumentéw poczty — decyduje data stempla
pocztowego.
‘Wymagane wyzsze ( preferowane: budowlane, prawnicze lub administracyjne), N
wyksztalcenie
Wymagania | 1. Wymagania konieczne:
zwiazane ze | -Wyksztalcenie wyzsze ( preferowane: budowlane, prawnicze lub administracyjne),
stanowiskiem | -2 lata pracy w administracji samorzadowej lub rzadowej,

-do$wiadczenie w zakresie stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
2007r. Nr 223, poz. 1655 z pbzn. zm.),

-znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591

z pézn. zm.),

-znajomosé¢ Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z pozn. zm.).

-znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego ( tj. Dz. U. z 2000r. Nr 98,
poz. 1071 z pézn. zm.)

-znajomos¢ ustawy Prawo budowlane ( t.j. Dz U. z2006r. Nr 156, poz. 1118

z poézn. zm.),

-znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych (tj. Dz. U. z 2007r., Nr 19. poz. 115 z pozn
zm.).

-znajomos¢ przepisow wykonawczych do w/w. ustaw.

-umiejgtnosé samodzielnego, sprawnego pozyskiwania informacji niezbgdnych do
wykonania zadan.

-umiejetnos¢  kosztorysowania (poparta za$wiadczeniem o ukoficzeniu kursu lub
szkolenia),

-umiejetnosé korzystania z przepisow prawa,

-umiejetnosé organizowania pracy whasnej,

-biegta znajomos¢ obstugi komputera.

2.Pozadane:

-operatywnos¢,
-dyspozycyjnos¢,
-umiejetnos¢ pracy w zespole,
-komunikatywnos¢,
-rzetelnosé,

-solidnosé.
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-przygotowanic  kompleksowej  dokumentacji  formalno-prawnej  niezbednej  do
rozpoczecia inwestycji (budownictwo drogowe. budownictwo liniowe),

-nadzér i koordynacja nad realizacja inwestycji realizowanych ze $rodkow budzetu gminy
oraz $rodkow zewnetrznych,

-przygotowywanie szczegdlowego przedmiotu zaméwienia niezbednego przy udzielaniu
zaméwien publicznych,

-wspblpraca i korespondowanie z wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjnego.
-udzial w komisjach przetargowych, zgodnie z zarzadzeniem Wéjta Gminy,

-udzial w przekazywaniu placu budowy.

-przekazywanie robét protokolem PT lub OT,

-opisywanie i zatwierdzanie faktur do zaplaty.

-stata wspolpraca z innymi referatami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie swoich |
obowiazkow, - |
-przestrzeganie drogi stuzbowej w toku zatatwiania spraw.

Wymégane
dokumenty

1.kserokopia dowodu osobistego, |

2.kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

3.list motywacyjny.

4.zyciorys — curriculum vitae,

5 kserokopie $wiadectw pracy,

6w przypadku pozostawania obecnie w stosunku pracy ~ zaswiadezenie
z zakladu pracy o okresie zatrudnienia i zajmowanym stanowisku,

7.kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach. szkoleniach,

8.0$wiadczenie kandydata (z wlasnorgcznym podpisem) o Korzystaniu z petni praw
publicznych i o nickaralnosci za przestgpstwo popelnione umyslnie,

9.0$wiadczenie kandydata (z wlasnorgeznym podpisem) o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji. zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézniejszymi
zmianami) oraz ustawa z dn. 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
Nr 223, poz. 1458),

10.aktualne zaswiadczenie o stanie zdrowia,

11.oryginal kwestionariusza personalnego kandydata ( druk do pobrania na stronie:

www.zagnansk.biuletyn.net.).

Wszystkie kserokopie musza mieé¢ potwierdzenie zgodnosci z oryginalem, natomiast
dokumenty oryginalne musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata.

Migjsce
skladania
dokumentéw

Wymagane dokumentu aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w miejscu skladania |

dokumentow:

Sekretariat Urzgdu Gminy w Zagnansku, pok. Nr 19.
Zagnansk, ul. Spacerowa 8

lub przesta¢ poczta na adres: |
Urzad Gminy

26-050 Zagnansk

ul. Spacerowa 8

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie, na ktorej nalezy umiescic
adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego oraz dopisek:
,Dotyczy naboru na stanowisko: “inspektor ds. realizacji inwestycji ”

Uwagi

Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie,
jak réwniez nie spelniajace wymogéw formalnych nie beda rozpatrywane i zostang
protokolarnie zniszezone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej:
www.zagnansk.biuletyn.net.

Przyg. A. Bialck
12.01.2009r.

WOJT GMINY





