Zarzgdzenie Nr 82/2019
Wéjta Gminy Zagnansk
z dnia 13 czerwca 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku Gminy Zagnahsk
w Urzedzie Gminy w 2019 roku oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz. 351) oraz Zarzadzenia
Nr 3/2018 Wéjta Gminy z dnia 02 stycznia 2018 roku w sprawie prowadzenia gospodarki
finansowej oraz polityki rachunkowoéci Urzgdu Gminy w Zagnarisku

Zarzagdzam:

§ 1. 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji wszystkich aktyw6w i pasywéw Gminy
Zagnafisk na dzief 30.06.2019 roku.
2.Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 19 czerwca 2019 roku do

30 wrze$nia 2019 roku.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Anna Pisarczyk — Przewodniczacy
2) Pawet Cieslak — Za-ca Przewodniczgcego
3) Katarzyna Sidlo — Sekretarz
4) Grzegorz Wawrzeficzyk — czlonek.

§ 3. 1.Inwentaryzacje $rodkéw trwatych, maszyn i urzgdzefi wehodzgeych w sklad

§rodkéw trwatych w budowie (za wyjatkiem $rodkéw trwatych do ktérych dostgp jest
znacznie utrudniony), $rodkéw pienigznych (z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), akcji obligacji i innych papieréw wartoSciowych, drukéw
$cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury.

2. Inwentaryzacje pozostalych §rodkéw trwatych nalezy przeprowadzi¢ metods spisu
z natury (w tym ilo$ciowo) niskocennych skladnikéw majgtkowych nieobjetych
ewidencjg bilansows.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metods spisu z natury powoluje zespoly spisowe
spos$réd pracownikéw Urzedu Gminy w skiadzie osobowym wyszczeg6lnionym
w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4. 1. Inwentaryzacje gruntéw (w tym prawa uzytkowania wieczystego), srodkéw  trwalych,
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, warto$ci niematerialnych i prawnych,
$rodkéw trwatych w budowie (naktady na inwestycje), naleznosci i zobowigzan w tym
publicznoprawnych, wobec pracownikéw, spornych 1 watpliwych przeprowadzié
metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci tych skladnikow.



2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych skladnikéw powoluj¢
zespoty spisowe sposéréd pracownikéw Urzedu Gminy w skladzie osobowym
wyszczeg6lnionym w Zatgczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. 1. Metoda uzgodnienia sald z kontrahentami przeprowadzié¢ inwentaryzacje :
a) Srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
b) Naleznoéci z wyijatkiem spornych i watpliwych, z tytutéw publiczno — prawnych,
¢) Kredytéw bankowych i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji komunalnych.
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sald wymienionych w ust. 1 podpunkt a) i b)
zobowigzuje pracownikéw ksiggowosci zgodnie z zakresami czynnodci oraz Zastgpce
Skarbnika w zakresie podpunktu c).

§ 6. 1.Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 1 i 2 nalezy
przeprowadzié¢ wedlug stanu na dziefi 30 czerwca 2019 roku, w tym inwentaryzacji
kasy, ktéra naleZy przeprowadzi¢ po zamknieciu kasy w dniu 30 czerwca 2019 roku.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majgtku wymienionych w § 4 i § 5 nalezy przeprowadzié
wedhug stanu na dziefi 30 czerwca 2019 roku.

§ 7. 1. Osoby powotane na czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$é
za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu.

2. W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujgcy opieke nad
okreslonym mieniem s zobowigzani na wniosek przewodniczacego komisji
inwentaryzacyjne;j stawié sie na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢
obecnym przy spisie.

3. W celu wiasciwego przebiegu inwentaryzacji oraz ustalenia przebiegu prac
inwentaryzacyjnych zobowigzuje wszystkich cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej
do udzialu w szkoleniu przeprowadzonym przez Skarbnika Gminy, ktére odbgdzie si¢
w dniu 17 czerwea o godzinie 12°-

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzagyjnej.

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

SKARBNIK GMINY

Anna Nadolnik



UZASADNIENIE

Inwentaryzacja jest czynnoécia obowigzkows stanowiaca podstawowe narzedzie shizgce
wiladciwemu zamknigciu ksigg rachunkowych. Polega na okresowym ustaleniu w spos6b
udokumentowany rzeczywistego stanu aktywdéw i pasywé6w na okreSlony dzieri. Podstawa
prawna regulujagca kwestic inwentaryzacji zostala okreslona w art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowofci.



Zalgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 82/2019
Z dnia 13 czerwea 2019 roku

Skiady osobowe czlonkéw zespoléw spisowych dotyczacych inwentaryzacji skladnikéw

majgtkowych metoda spisu z natury:

Lp. Zesp o6l Pole spisowe
1 Sylwia Milcarz - gotowka w kasie
Justyna Wzorek - inne walory kasowe
B - druki scislego zarachowania |
2 | Anna Bolmiriska -§rodki trwate znajdujgce si¢ na terenie
Tadeusz Borui niestrzezonym, do ktérych dostep
Beata Jabtoriska-Kita nie jest utrudniony
Dorota Szmidt
Anna Wydra
3 | Anna Bolmirfiska - pozostate §rodki trwate
Tadeusz Borui - niskocenne sktadniki majgtkowe
Bozena Michta
Elzbieta Pytel
Dorota Szmidt
Krzysztof Piotrowski-Wéjcik

Tomasz Witecki




Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 82/2019
z dnia 13 czerwca 2019 roku

Skiady osobowe czlonkéw zespoléw spisowych dotyczacych inwentaryzacji skladnikéw
majgtkowych metodg por6wnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami

i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw:

B

- Zesp6l
Jolanta Kudzia
Barbara Szlezyngier
Leokadia Zawrzykraj

Pole spisowe

:Grunty, w tym prawa uzytkowania _:

wieczystego

Stanistawa Daszkiewicz
Marcin Moéko
Marian Tymborowski

Srodki trwale trudno  dostepne |
ogladowi, do  ktérych  dostgp
jest utrudniony

Wojciech Podsiadlo
Julita Trela

Wartosci niematerialne i prawne

Mateusz Piéro
| Julita Trela

6

Stanistawa Daszkiewicz
Elzbieta Pytel
Jozef Sejud
Urszula Szczesniak
Barbara Szlezyngier

| Katarzyna Wierzbicka

Srodki trwale w budowie (naklady na |
inwestycje)

Naleznosci, zobowiazania
niepodatkowe i publicznoprawne

' Bozena Michta
Sylwia Milcarz
Urszula Szcze$niak
Katarzyna Wierzbicka
Leokadia Zawrzykraj

| Naleznosci podatkowe




