0.2110.1.2019.0K Zagnansk, dnia 25 marca 2019 r.

Wajt Gminy Zagnansk
oglasza nabdr na stanowisko urzednicze —
Specjalisty ds. rozliczen podatku VAT
w Urzedzie Gminy w Zagnansku

w miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6 %.

Jednostka Urzad Gminy w Zagnansku

ul. Spacerowa 8

26-050 Zagnansk

tel. 41 300 13 22 fax. 41 300 13 73
e-mail: sekretariat@ zarnansk.pl

Oferowane Specjalista ds. rozliczen podatku VAT
stanowisko

Wymagane wyizsze I lub II stopnia

wyksztalcenie - -
Wymagania | 1. Wymagania konieczne:

Zwigzane ze

1. Obywatelstwo polskie.

stanowiskiem | 5 pefna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Niekaralnos¢ za przestgpstwa popelnione umyélnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwa skarbowe.

4. Wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne.

5. Minimum 3-letni staz pracy (w ramach stosunku pracy).

6. Znajomod¢ ustaw: o podatku od towaru i wstug, Ordynacja podatkowa, o finansach
publiczaych, o szezegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz
dokonywania zwrotu Srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego, o samorzadzie gminnym,

7. Nieposzlakowana opinia.

| 8. Obstuga komputera oraz znajomosé pakietu Microsoft Office.

2. Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnos¢ interpretacji przepisoéw prawa.

2. Umiejetnosé organizowania pracy wlasnej.

3. Komunikatywnos¢, rzetelnogé, sumiennosé,

. 4. Kursy, szkolenia z zakresu ekonomii, rachunkowodci itp.
Glowne | 1. Prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupu VAT dla celéw rozliczenia podatku VAT |

zadania dotyczacego Urzedu.

wykonywane 2. Kontrola 1 uzgadn?anie rejestréwlzakupu i sprzc_adaZy VAT Gmifly. ‘

na stanowisku | 3+ Kentrolai u_zgadmame. .deklarac_].l czastkowych jednostek organizacyjnych Gminy.

pracy 4. Sporzadzanie delldaraql skonsolidowanych VAT-7.

5. Przygotowywanie danych do przelewu podatku VAT do Urzedu Skarbowego.

| 6. Przygotowywanie wnioskdéw o wydanie interpretacji podatkowych w zakresie podatku
VAT.

7. Sporzadzanie Jednolitego Pliku Kontrolnego obejmujacege informacje z jednostek
organizacyjnych gminy.

Warunki pracy [ 1. Umowa o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.

. Praca biurowa z wykorzystaniern komputera.

Praca w budynku jednopigtrowym, usytuowanie stanowiska pracy w pokoju na pdlpietrze
budynku — bez mozliwosci wjazdu oséb niepetnosprawnych (brak windy), pomieszczenie
ogrzewane z dostgpem do sanitariéw na parterze i pietrze budynku.

4. Przewidywany termin zatrudnienia — kwiecien/maj 2019 r.

(U (]

Wymagane i. I_;st motywacyjny.
| dokumenty 2. Zyciorys — curriculum vitae,




3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,
4. Kserokopie dokumentow potwicerdzajgcych staz pracy ($wiadectwa pracy, zadwiadczenie
— w przypadku pozostawania w stosunku pracy).
Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosei.
6. Podpisane czytelnie oswiadczenia kandydata (do pobrania ze strony internetowej:
www.zagnansk.biuletyn.net.):
a) o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
b) o posiadaniu zdolnoséci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,
¢) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego traz umyslne przestepstwo skarbowe,
d) o postadaniu nieposzlakowanej opinii,
e) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji  zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UEL
Nr 119 — RODO.
7. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce] sie o zatrudnienie {(druk do pobrania
Ze strony internetowej: www.zagnansk. biuletyn.net.).

wh

Wizystkie kserokopie muszq by¢ potwierdzone ,,za :godnos$é ¢ oryginatem”, datq i podpisem
kandydata, natomiast dokumenty orvginalne muszg by¢é opatrione wilasnorecinym
podpisem kandydata.

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé do dnia 4 kwietnia 2019 r. , do godziny 14

Przyg. E. Wydrych

05

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobidcie w ;n_iejscu sktadania

Punkt Obslugi Interesanta Urzedu Gminy w Zagnansku

Dokumenty nalezy skladaé w zamknigte] kopercie, na ktore] nalezy umiedcic adres

»Nabér na stanowisko: Specjalista ds. rozliczen podatku VAT w Urzedzie Gminy

1. Ogloszenie o konkursie zamieszeza sie na stronie BIP Urzedu Gminy w Zagnansku oraz

Termin
slktadania (decyduje data wptywu do Urzedu).
dokumentow
Miejsce
slkladania dokumentdw:
dokumentéw
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
lub przestaé pocztg na adres:
Urzad Gminy w Zagnansku
ul. Spacerowa 8
26-050 Zagnansk
do korespondencji oraz dopisek:
w Zagnartsku®.
'Dodatkowe
informacje na tablicy informacyjnej urzedu.
i uwagi

2. Postgpowanie rekrutacyjne przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Wéjta
Gminy Zagnansk,

3. Dokumenty aplikacyine, ktére wplyng do wrzedu po wyzej wymienionym terminie nie
bgdg rozpatrywane. Dokumenty aplikacyjne mozna odbiera¢ osobiscie w Urzedzie Gminy
pok. nr 4, w ciggu 1 miesigca od dnia zamieszczenia ogloszenia o wynikach naboru w BIP I
i na tablicy informacyjnej urzedu. W przypadku nieodebrania dokumentéw w w/w
terminie, zostang protokolarnie zniszczome,

4. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej: l
www.zagnansk.biuletyn.net. oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

5. Kandydat wyloniony w drodze konkursu, przed zawarciem umowy o prace pl!oquany
jest przedtozy¢ oryginal ,Zapytania o udzielanie informacji o osobie” ;.: Lrajowego
Rejestru Karnego.




