UCHWALA NR XXIV/192/2016
RADY MIEJSKIEJ W WYRZYSKU
z dnia 26 sierpnia 2016 r.

zmieniajgca uchwale Nr XVI1/54/95 Rady Miejskiej w Wyrzysku w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej gminy

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 5 ust. 9 ustawy
zdnia 7 wrzesnia 1991 r. ustawy o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.
z 2014 r. poz. 7,z 2015 r. poz. 357, poz. 1045, poz. 1418 i 1629 oraz z 2016 r. poz. 35, poz.
64, poz. 195, poz. 668 i 1010) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm. poz. 938 i 1646, z 2014 r. poz.379, poz.
911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877, z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1117, poz.
1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz. 1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1890
1 2150 oraz z 2016 r. poz. 195), Rada Miejska w Wyrzysku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik do uchwaty Nr XVII/54/95 Rady Miejskiej w Wyrzysku z dnia
4 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Wyrzyska.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



Uzasadnienie
do uchwaly Nr XXIV/192/2016 Rady Miejskiej w Wyrzysku z dnia 26 sierpnia 2016 r.
zmieniajacej uchwale Nr XVII/54/95 Rady Miejskiej w Wyrzysku w sprawie utworzenia

jednostki organizacyjnej gminy

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o
ktorych mowa w art. 10a pkt 1 okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnosci:
1) jednostki obstugujace;
2) jednostki obstugiwane;
3) zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obslugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Natomiast w mys$l art. 10a pkt 1 przytoczonej ustawy gmina moze zapewni¢ wspdlng
obstuge, w szczegélnoSci administracyjng, finansowg 1 organizacyjng jednostkom
organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych - zwanymi "jednostkami
obslugiwanymi".

W zwiazku z tym, iz uchwala Nr XXIV/ /2016 Rady Miejskiej w Wyrzysku z dnia
26 sierpnia 2016 r. w sprawie okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych
oraz zakresu wspolnej obstugi finansowej, administracyjnej 1 organizacyjnej, zostala
okreslona jednostka obstugujaca — Samorzadowa Administracja Placowek w Wyrzysku i
jednostki obstugiwane, nalezy zatem dostosowaé statut ww. jednostki do wprowadzonych

zmian.

W swietle powyzszego podjecie przedmiotowej uchwaty jest celowe i uzasadnione.



Zatacznik

do uchwaty Nr XX1V/192/2016
Rady Miejskiej w Wyrzysku

z dnia 26 sierpnia 2016 r.

STATUT
SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK
W WYRZYSKU

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Samorzadowa Administracja Placowek w Wyrzysku (dalej SAP) jest jednostka

organizacyjng Gminy Wyrzysk.

§ 2. Terenem dzialania SAP jest gmina Wyrzysk.

§ 3. Siedziba SAP jest miasto Wyrzysk.

§ 4. SAP uzywa pieczgci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu.

§ 5. SAP moze uzywac skrotu ,,SAP w Wyrzysku’’.

§ 6. SAP jest jednostka budzetowa finansowang z budzetu Gminy Wyrzysk.

§7.

ROZDZIAL 11
CEL | ZADANIA

1. SAP zapewnia obstuge finansowa, rachunkowa, prawna oraz administracyjno

- organizacyjng jednostkom organizacyjnym Gminy Wyrzysk zaliczanym do sektora

finanséw publicznych, zwanymi dalej jednostkami obslugiwanymi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Wyrzysku;
Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Osieku nad Notecia;
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Glesnie;

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kosztowie;

Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Falmierowie;
Gimnazjum im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyrzysku;

Gimnazjum im. Jana Pawtla II w Osieku nad Notecig;



8) Publiczne Przedszkole Nr 1 im. Chatka Puchatka w Wyrzysku;
9) Publiczne Przedszkole w Osieku nad Notecig;
10) Osrodek Sportu i Rekreacji w Wyrzysku.

2. Miejsko — Gminny Osrodek Kultury w Wyrzysku moze na podstawie porozumienia

z SAP, przystapi¢ do wspdlnej obstugi, po uprzednim zgloszeniu tego zamiaru Burmistrzowi

Wyrzyska.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

§ 8. Do zadan SAP nalezy:

prowadzenie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych:

a) obstuga kont dochodow i wydatkéw budzetowych,

b) obstuga kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej,

C) obstuga kont zwigzanych z programami unijnymi;

prowadzenie obstugi ksiegowo-rachunkowej jednostek obstugiwanych:

a) biezaca rejestracja operacji finansowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa w tym zakresie,

b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu obstugiwanych
jednostek,

C) sporzadzanie list plac,

d) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $wiadczen na ZUS i do US oraz innych pochodnych, a takze dokonywanie
potracen z wynagrodzen zgodnie z przepisami prawa,

e) prowadzenie ewidencji wynagrodzen,

f) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;

obstuga prawna jednostek obstlugiwanych;

obstuga administracyjno — organizacyjna w zakresie spraw kadrowych —

przygotowywanie dokumentoéw dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy

tj. umow o prace, porozumien, aneksow, Swiadectw pracy;

prowadzenie wspdlnej obstugi w zakresie organizacji zamoéwien publicznych w trybie

ustawy — Prawo zamowien publicznych;

obstuga w zakresie spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy;

organizacja dowozow dzieci do szkot

analiza arkuszy organizacyjnych szkot 1 przedszkoli;



9) sporzadzanie zestawienia zbiorczego sprawozdan szkot — SIO oraz kontrolowanie ich
poprawnosci;

10) prowadzenie statystyki;

11) prowadzeniec dokumentacji oraz obstugi finansowo-ksi¢ggowej w zakresie udzielania
1 rozliczania dotacji udzielonej przez Gming Wyrzysk przedszkolom publicznym
1 niepublicznym, szkotom publicznym i niepublicznym oraz osobom prowadzacym
wychowanie przedszkolne;

12) realizacja zadan zwigzanych z rozliczeniem zwrotu kosztow wychowania
przedszkolnego miedzy Gming Wyrzysk, a innymi gminami;

13) inicjowanie propozycji zmiany sieci szkot i przedszkoli.

ROZDZIAL 111
GOSPODARKA FINANSOWA
§ 9. SAP prowadzi dzialalno$¢ finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.
§ 10. Zrodlem finansowania dziatalnosci SAP sg $rodki z budzetu Gminy Wyrzysk.
§ 11. SAP prowadzi dzialalno$¢ na podstawie rocznego planu finansowego.
§ 12. Planowanie 1 podziat srodkow finansowych nast¢puje zgodnie z obowigzujaca

klasyfikacja budzetowa.

ROZDZIAL IV
STRUKTURA ORGANIZACYJINA

§ 13. SAP kieruje dyrektor, ktérego zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wyrzyska.

§ 14. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnoscia SAP na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Wyrzyska

§ 15. Dyrektor jest zobowigzany do wykonywania zadan wynikajgcych
z obowigzujacych przepisdw prawa oraz z niniejszego statutu.

§ 16. Dyrektor w wykonywaniu zadan wspotdziata z Burmistrzem, dyrektorami
jednostek  obstugiwanych, Rada Miejskg oraz organizacjami samorzagdowymi
pracownikow jednostek obstugiwanych.

§ 17. Dyrektor i pracownicy SAP sg pracownikami samorzadowymi.



§ 18. Dyrektor SAP jest zwierzchnikiem stluzbowym pracownikéw tej jednostki
W rozumieniu przepisOw prawa pracy i jest wlasciwy do zawierania i rozwigzywania
stosunkOw pracy z pracownikami, a takze okre$lania ich zakresow obowigzkow.

§ 19. Strukture organizacyjng SAP okre$la Regulamin organizacyjny ustalony przez
dyrektora SAP.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20. Zmiana postanowien niniejszego statutu nastgpuje w trybie przewidzianym

dla jego nadania.



