UCHWALA NR XXIV/191/2016
RADY MIEJSKIEJ W WYRZYSKU

z dnia 26 sierpnia 2016 r.

w sprawie okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu wspolnej
obslugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2016 r. poz. 446) Rada Miejska w Wyrzysku uchwala, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ jako jednostke obstugujaca jednostke organizacyjng Gminy Wyrzysk,

Samorzadowg Administracje Placowek w Wyrzysku.

§ 2. Okresla si¢ jako jednostki obstugiwane przez Samorzadowa Administracje Placowek w

Wyrzysku, nastgpujace jednostki organizacyjne Gminy Wyrzysk, zwane dalej jednostkami

obslugiwanymi:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Szkota Podstawowa im. Powstancow Wielkopolskich w Wyrzysku;
Szkota Podstawowa im. Stanistawa Staszica w Osieku nad Notecia;
Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Gle$nie;

Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Kosztowie;

Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Falmierowie;
Gimnazjum im. Marii Sktodowskiej — Curie w Wyrzysku;
Gimnazjum im. Jana Pawta II w Osieku nad Notecia;

Publiczne Przedszkole Nr 1 im. Chatka Puchatka w Wyrzysku;

Publiczne Przedszkole w Osieku nad Notecig;

10) Osrodek Sportu i Rekreacji w Wyrzysku.

§ 3. Okresla si¢ zakres obowigzkdéw powierzonych Samorzadowej Administracji Placowek

w Wyrzysku w ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych:

1)

2)

prowadzenie obstugi finansowej jednostek obstugiwanych:
a) obstuga kont dochodow i wydatkow budzetowych,

b) obstuga kont Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej,

C) obstuga kont zwigzanych z programami unijnymi;
prowadzenie obstugi ksiegowo-rachunkowej jednostek obstugiwanych:

a) biezgca rejestracja operacji finansowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w
tym zakresie,

b) biezaca informacja o sytuacji finansowej i realizacji budzetu obstugiwanych jednostek,

C) sporzadzanie list ptac,



3)
4)

5)

6)

d) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
Swiadczen na ZUS i do US oraz innych pochodnych, a takze dokonywanie potracen z
wynagrodzen zgodnie z przepisami prawa,

e) prowadzenie ewidencji wynagrodzen,
f) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych;
obstuga prawna jednostek obstugiwanych;

obstuga administracyjno — organizacyjna w zakresie spraw kadrowych — przygotowywanie
dokumentow dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy tj. umow o prace,
porozumien, aneksow, §wiadectw pracy;

prowadzenie wspolnej obstugi w zakresie organizacji zamowien publicznych w trybie
ustawy — Prawo zamowien publicznych;

obstuga w zakresie spraw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.
§ 4. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Wyrzyska.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.



Uzasadnienie
do uchwaly Nr XXIV/191/2016 Rady Miejskiej w Wyrzysku z dnia 26 sierpnia 2016 r. w
sprawie okreSlenia jednostki obslugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu wspolnej
obslugi finansowej, administracyjnej i organizacyjnej

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2016 r. poz. 446) rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa
w art. 10a pkt 1, okresla, w drodze uchwaty, w szczegdlnosci:
1) jednostki obstugujace;
2) jednostki obslugiwane;
3) zakres obowigzkoéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.
Natomiast w mysl art. 10a pkt 1 przytoczonej ustawy Gmina moze zapewni¢ wspolng
obstuge, w szczeg6lnosci administracyjng, finansowa i organizacyjng jednostkom organizacyjnym

gminy zaliczanym do sektora finansow publicznych - zwanymi "jednostkami obstugiwanymi".



