Załącznik
do uchwały Nr  XLV/342 /06
z dnia  28 sierpnia 2006 roku

S T A T U T

URZĘDU MIEJSKIEGO W WYRZYSKU

I. Postanowienia ogólne

§ 1

Podstawę prawną działania Urzędu Miejskiego w Wyrzysku stanowią:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 roku o pracownikach samorządowych (Dz.U. Z 2001 tr. Nr 142, poz. 1593 ze zm.),

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r,. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

§ 2.

Ilekroć w Statucie jest mowa o:

1) Burmistrzu- należy przez to rozumieć Burmistrza Wyrzyska,

2) Radzie- należy przez to rozumieć Radę Miejską w Wyrzysku,

3) Zastępcy Burmistrza- należy przez to rozumieć Zastępcę Burmistrza Wyrzyska,

4) Skarbniku- należy przez to rozumieć Skarbnika Gminy Wyrzysk,

5) Gminie- należy przez to rozumieć Miasto i Gminę Wyrzysk.

6) Urzędzie- należy przez to rozumieć Urząd  Miejski w Wyrzysku.

§ 3.

1. Urząd Miejski jest jednostką organizacyjną, która zapewnia wykonywanie zadań wynikających ze sprawowania przez Burmistrza funkcji organu wykonawczego gminy.

2. Siedzibą Urzędu jest miasto Wyrzysk.

3. Urząd używa pieczęci podłużnej z nazwą w pełnym brzmieniu i pełnym adresem siedziby.

II. Zakres działania

§ 4.


Do zakresu działania Urzędu należy zapewnienie warunków należytego wykonania spoczywających na Gminie:
1) zadań własnych, wynikających z ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym oraz z       innych ustaw o ile nie zostały powierzone do wykonania innym jednostkom organizacyjnym Gminy;
2) zadań zleconych na mocy ustaw szczególnych;
3) zadań powierzonych na podstawie porozumień zawartych z organami administracji rządowej lub samorządowej;
4) zadań wynikłych z zawartych przez Gminę  umów;
6) zadań publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia komunalnego.

                                                                                  § 5

1. Do zadań Urzędu należy kompleksowa obsługa organów Gminy umożliwiającą im wykonywanie zadań w ramach kompetencji, a w szczególności:
1) przygotowywanie materiałów niezbędnych do podejmowania uchwał, wydawania decyzji, postanowień i innych aktów z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności prawnych przez organy Gminy,
2) przygotowywanie projektów budżetu i sprawozdań z jego wykonania,
3) wykonywanie na podstawie udzielonych upoważnień – czynności faktycznych wchodzących w zakres działania Gminy ,
4) zapewnienie organom Gminy możliwości przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwienia skarg i wniosków,
5) realizacja innych obowiązków i uprawnień wynikających z przepisów prawa oraz uchwał i zarządzeń organów Gminy,
6) zapewnienie warunków organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady, posiedzeń jej Komisji oraz posiedzeń, narad i spotkań innych organów funkcjonujących w strukturze Gminy,
7) prowadzenie zbioru aktów prawa miejscowego dostępnego do powszechnego wglądu w siedzibie Urzędu,
8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności:
a)  przyjmowanie, rozdział, przekazywanie i wysyłanie korespondencji,
b)  prowadzenie wewnętrznego obiegu akt,
c)  przechowywanie akt,
d)  przekazywanie akt do archiwum.
9)  wykonywanie obowiązków i uprawnień przysługujących Urzędowi jako pracodawcy – zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

2. Urząd może prowadzić gospodarstwa pomocnicze utworzone przez Burmistrza.

III. Organizacja i zarządzanie jednostką

§ 6


1. Kierownikiem Urzędu jest Burmistrz..
2. Burmistrz  kieruje Urzędem na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi odpowiedzialność za wyniki jego działania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy oraz praworządnego i efektywnego funkcjonowania.

IV. Gospodarka finansowa

§ 7

1. Urząd jest jednostką budżetową i prowadzi gospodarkę finansową według zasad określonych w ustawie  o finansach publicznych.

2. W planie finansowym Urzędu ujmuje się wszystkie wydatki budżetowe nieujęte w planach finansowych innych jednostek budżetowych, w tym wydatki związane z funkcjonowaniem organu stanowiącego.

3. W planie finansowym Urzędu w przypadku wystąpienia ujmuje się także:

1) dotacje dla zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budżetowych,

2)  pozostałe dotacje i środki przekazywane na rzecz budżetów innych jednostek samorządu terytorialnego i związków komunalnych,

3) wpłaty na rzecz związków jednostek samorządu terytorialnego,

4) wpłaty do budżetu państwa z przeznaczeniem na zwiększenie części subwencji ogólnej, określone w odrębnych przepisach,

5) płatności oraz składki wpłacane na rzecz instytucji krajowych i zagranicznych.

4. Urząd  może gromadzić na rachunku dochodów własnych dochody określone w uchwale przez Radę Miejską w Wyrzysku (organ stanowiący jednostki  samorządu terytorialnego)

5. Plany finansowe dochodów własnych Urzędu ujęte w uchwale budżetowej stanowią prognozę gromadzonych dochodów własnych i wydatków z nich finansowanych oraz stanowią podstawę gospodarki finansowej.

6. Sposób prowadzenia gospodarki finansowej Urzędu, w tym sposób i tryb sporządzania planów finansowych określa rozporządzenie  Ministra Finansów wydane na podstawie ustawy o finansach publicznych.

7. Urząd prowadzi rachunkowość zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowości i ustawy o finansach publicznych, z uwzględnieniem zasad szczególnych określonych w rozporządzeniu Ministra Finansów wydanym na podstawie ustawy o finansach publicznych.

8. Kierownik Urzędu sporządza sprawozdania  jednostkowe z wykonania planu finansowego  jednostki budżetowej, a w przypadku gdy jednostka budżetowa dysponuje rachunkiem  dochodów własnych również z dochodów własnych i wydatków nimi sfinansowanych na   podstawie  ksiąg rachunkowych.

9. Kierownik Urzędu, sporządzający sprawozdania jednostkowe obowiązany jest do ich przekazywania odbiorcom sprawozdań, w terminach umożliwiających sporządzanie sprawozdań zbiorczych.

10. Rodzaje, formy, terminy i sposoby sporządzania sprawozdań określa rozporządzenie     Ministra Finansów wydane na podstawie ustawy o finansach publicznych.

§ 8


Nadzór nad działalnością finansową Urzędu sprawuje Skarbnik Gminy.

