ZARZADZENIE Nr 0050.39.2013
BURMISTRZA WYRZYSKA

z dnia 19 marca 2013 1.

w sprawie Regulaminu kontroli wewne¢trznej w jednostkach organizacyjnych Gminy

Wyrzysk.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej ustala si¢ ,,Regulamin kontroli wewngtrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy
Wyrzysk”, okreslajacy sposob i1 tryb przeprowadzania wewngtrznej dziatalnosci kontrolnej,

stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Wyrzysk

do bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. kontroli zarzadcze;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zakacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.39.2013
Burmistrza Wyrzyska

z dnia 19 marca 2013 r.

Regulamin kontroli wewnetrznej

w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin kontroli wewnetrznej, zwany w dalszej czgsci Regulaminem, okresla
zasady, sposob 1 tryb przeprowadzania postgpowania kontrolnego oraz postgpowania

pokontrolnego w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wyrzyska;

2) komorce kontroli — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Wyrzysku;

3) kontrolujacym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komoérki kontroli lub inne osoby
wyznaczone przez Burmistrza Wyrzyska;

4) jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ poszczeg6lne jednostki organizacyjne
Gminy Wyrzysk;

5) kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw 1 dyrektorow
jednostek organizacyjnych Gminy Wyrzysk;

6) kontrolowanym — oznacza to kierownika i pracownikow jednostki kontrolowane;;

7) postgpowaniu kontrolnym — nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci zwiazane z ustaleniem stanu
faktycznego w zakresie przestrzegania przepisOw prawa w jednostce kontrolowane;j;

8) postgpowaniu pokontrolnym — nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci zwiazane ze

sformutowaniem protokotu kontroli oraz wystapienia pokontrolnego.

§ 3. 1. Celem kontroli jest badanie prawidlowos$ci realizacji zadan, efektywnosci
dzialania, zebranie niezbgdnych informacji do prawidlowego kierowania gospodarka Gminy
oraz podejmowania prawidlowych decyzji.

2. Przeprowadzenie kontroli ma na celu:

1) ustalenie zgodnosci dziatania kontrolowanej jednostki z obowigzujacymi przepisami prawa,
Uchwatami Rady Miejskiej, Zarzadzeniami Burmistrza oraz przyjetymi procedurami

wewngtrznymi;



2) zbadanie efektywnosci dziatania i prawidlowosci realizacji zadan wynikajacych z uchwaty
budzetowej 1 planow finansowych poszczegodlnych jednostek organizacyjnych;

3) ustalenie przyczyn i skutkow stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien;

4) wskazanie sposobow i srodkéw umozliwiajacych likwidacjg¢ stwierdzonych nieprawidtowosci,

5) zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w dziatalnosci jednostek kontrolowanych oraz

inicjowanie kierunkow prawidtowego dziatania.

§ 4. Kontrolg przeprowadza sig¢ jako:
1) kontrole planowane:
a) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia z dziatalno$ci jednostki kontrolowane;,
b) sprawdzajace — majace na celu zbadanie wykonania wydanych polecen zwiazanych
z kontrola oraz wnioskéw i zalecen sformutowanych w wystapieniu pokontrolnym;
2) kontrole dorazne (zlecone) — majace charakter interwencyjny, wynikajace z potrzeby pilnego

zbadania wybranych dziatan, czynno$ci lub zaniechan.

ROZDZIAL 2

Czynnosci organizacyjne

§ 5. 1. Zadania kontrolne realizowane sa w oparciu o plan kontroli zatwierdzony przez
Burmistrza.

2. Plan kontroli sporzadza pracownik ds. kontroli zarzadczej i przedklada do
zatwierdzenia Burmistrzowi.

3. Zatwierdzony plan kontroli stanowi zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza w sprawie
planu kontroli wewngtrznej na rok, ktérego plan dotyczy.

4. Jednostka kontrolowana musi by¢ ujeta w planie kontroli co najmniej raz na 4 lata.

5. Plan kontroli okresla:

1) nazwg jednostki kontrolowane;;

2) adres jednostki kontrolowane;;

3) planowany termin kontroli;

4) rodzaj kontroli, o ktorym mowa w § 4 pkt 1;
5) zakres kontroli.

5. Burmistrz moze wprowadzi¢ zmiany w planie kontroli.

6. Kontrole dorazne, o ktorym mowa w § 4 pkt 2 przeprowadza si¢ na polecenie
Burmistrza poza planem kontroli.

§ 6. 1. Kontrolujacy przeprowadza kontrolg na podstawie imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, okre$lajacego podstaweg prawna, nazwg jednostki kontrolowane;,
rodzaj kontroli oraz termin kontroli wskazujacy jednoczes$nie na okres wazno$ci upowaznienia.

2. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisuje Burmistrz.
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3. Kontrolujacy moze wystapi¢ do Burmistrza o zgodg na przedhuzenie terminu waznos$ci
upowaznienia.

4. Zgode, o ktorej mowa w ust. 3 mozna uzyskaé poprzez wskazanie na uzyskanym
wczesniej imiennym upowaznieniu daty tego przedtuzenia.

5. Podpis Burmistrza przy dacie, o ktorej mowa w ust. 4 jest jednoznaczny z uzyskaniem
zgody na przedtuzenie terminu kontroli oraz okresu waznosci upowaznienia.

6. Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi Zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

7. Upowaznienie sporzadza si¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego jeden
przekazuje si¢ do Referatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, prowadzacego
ewidencje upowaznien, drugi dorgcza si¢ kierownikowi jednostki kontrolowanej w dniu

wszczecia kontroli, zas trzeci dotacza si¢ do akt kontroli.

ROZDZIAL 3

Postgpowanie kontrolne

§ 7. 1. Bezposrednio przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych kontrolujacy
przedktada kierownikowi jednostki kontrolowanej upowaznienie do kontroli oraz informuje
o zakresie kontroli i planowanym czasie jej trwania.

2. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacych
w jednostce kontrolowanej. W przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci kontrola moze
by¢ przeprowadzona poza godzinami pracy jednostki.

3. W przypadku placoéwek oswiatowych czynno$ci kontrolne moga by¢ przeprowadzane

w siedzibie jednostki prowadzacej obstuge administracyjno - ekonomiczna tychze placéwek.

§ 8. 1. Obowiazkiem kontrolujacego jest obiektywne ustalenie stanu faktycznego oraz
jego rzetelne udokumentowanie, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci, ustalenie przyczyn
1 skutkow oraz osob odpowiedzialnych.

2. Do realizacji obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1 kontrolujacy ma prawo do:

1) wstepu do pomieszczen i obiektow jednostki kontrolowanej;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli;

3) sporzadzania odpiséw 1 wyciagoéw z tych dokumentow;

4) przeprowadzania ogledzin przedmiotu kontroli;

5) uzyskiwania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych i pisemnych wyjasnien;

6) przyjmowania sktadanych z ich inicjatywy ustnych 1 pisemnych o§wiadczen;

7) korzystania z pomocy merytorycznej pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Wyrzysku, badz

z pomocy biegtych, zgodnie z § 13 niniejszego Regulaminu.



§ 9. 1. Kontrolowany moze w trakcie kontroli:
1) sktada¢ pisemne lub ustne oswiadczenia;
2) odmowi¢ podpisania protokotu kontroli;
3) zglosi¢ pisemne zastrzezenia do protokotu kontroli.
2. Do obowiazkéw kontrolowanego nalezy:
1) uczestniczenie w czynnosciach kontrolnych;
2) udostgpnianie kontrolujacemu niezbednej dokumentacji,
3) przygotowanie na zyczenie kontrolujacego niezbgdnych zestawien i obliczen opartych
na dokumentach;
4) udzielanie ustnych 1 pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli;
5) uwierzytelnianie odpiséw i kserokopii dokumentow.
3. Kierownicy i Dyrektorzy kontrolowanych jednostek organizacyjnych Gminy Wyrzysk:
1) zapewnia odpowiednie warunki do przeprowadzenia kontroli;
2) przygotowuja odpowiednie warunki do przechowywania materiatlow kontrolnych;
3) umozliwia dokonywanie ogledzin;

4) zobowiaza pracownikow do udzielania wyjas$nien.

§ 10. 1. Ustalen faktéw kontrolnych dokonuje si¢ jedynie na podstawie dowodow, do
ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci: dokumenty, dowody rzeczowe, protokoty z ogledzin, dane
z ewidencji 1 sprawozdawczos$ci, opinie specjalistow 1 bieglych, zdjgcia fotograficzne, szkice,
oswiadczenia 1 wyjasnienia zlozone na pismie.

2. Dowody, o ktorych mowa w ust. 1, zalacza si¢ do akt kontroli, z tym Zze dowody
w postaci odpisow, kserokopii i wyciagdw z dokumentéw winny by¢, przed wlaczeniem,
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem.

3. Zgodno$¢ kserokopii lub odpisu dokumentu potwierdza kierownik jednostki
kontrolowanej lub wyznaczony przez niego pracownik sporzadzajacy kserokopig (odpis).

4. W przypadku kontroli magazynéw i kasy, kontrolujacy dokonuje kontroli w obecnosci
osoby materialnie odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnosci, osoby wyznaczonej przez
kierownika jednostki kontrolowane;.

5. Z przebiegu kontroli, o ktorej mowa w ust. 4, kontrolujacy sporzadza odrgbny protokot

1 zatacza go do akt kontroli.

§ 11. 1. W celu ustalenia stanu faktycznego kontrolujacy moze przeprowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci kierownika jednostki kontrolowanej lub
pracownika odpowiedzialnego za przedmiot lub czynnosci poddane ogledzinom, a w razie ich
nieobecnosci pracownika przywotanego przez kontrolujacego.

3. Wzor protokotu ogledzin stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 12. 1. Kontrolowani na zadanie kontrolujacego (ustne lub pisemne) sa zobowiazani
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udzieli¢ w wyznaczonym terminie wyjasnien ustnych lub pisemnych oraz sporzadzi¢
zestawienia, wyliczenia, wykazy lub analizy w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli.

2. Kontrolowany moze z wlasnej inicjatywy ztozy¢ kontrolujacemu pisemne lub ustne
o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli. W przypadku oswiadczenia ustnego kontrolujacy
ma obowiazek na t¢ okolicznos$¢ sporzadzi¢ protokot.

3. Wzér Protokotu przyjecia ustnych wyjasnien stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

§ 13. 1. Jesli w toku kontroli zajdzie potrzeba zbadania okre§lonych zagadnien lub
dziatan wymagajacych wiedzy specjalistycznej, Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
kontrolujacego, powotuje biegtego lub specjalistg, okreslajac przedmiot i zakres jego badan oraz
termin wydania opinii.

2. Wybor biegtego lub specjalisty nalezy do Burmistrza.

3. Z przeprowadzonych czynnos$ci badawczych, specjalista lub biegly sporzadza
szczegOtowe sprawozdanie zawierajace opis przeprowadzonych badan wraz z wydana na ich
podstawie opinia.

4. Jesli w toku kontroli powstanie watpliwo$¢ wymagajaca interpretacji przepiséw
prawnych kontrolujacy zwraca si¢ do radcy prawnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku
o konsultacje prawna lub wydanie opinii prawnej w przedmiotowej sprawie.

5. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 3, a takze opinig, o ktérej mowa w ust. 4 dotacza

si¢ do protokotu kontroli.

ROZDZIAL 4

Dokumentowanie postgpowania kontrolnego

§ 14. 1. Dokonane w toku kontroli ustalenia kontrolujacy opisuje w protokole kontroli.

Protokot ten powinien zawierac:

1) oznaczenie jednostki kontrolowane;j, jej adres;

2) imi¢ 1 nazwisko kierownika jednostki kontrolowane; wraz z data objgcia stanowiska
z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola lub w okresie postgpowania kontrolnego
1 pokontrolnego;

3) imig¢ i nazwisko gtownego ksiggowego jednostki kontrolowanej wraz z data objgcia
stanowiska z uwzglednieniem zmian w okresie objetym kontrola lub w okresie postgpowania
kontrolnego i pokontrolnego, jesli kontrola obejmowata kwestie finansowe;

4) imiona 1 nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kontrolujacych, numer i dat¢ wydania imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

5) datg rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;

6) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli 1 okresu objetego kontrola;

7) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, a w szczegodlnosci opis
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stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania i wywotanych skutkow;
8) dane o liczbie egzemplarzy protokotu;
9) spis zatacznikow do protokotu;
10) pouczenie o prawie, sposobie i1 terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie odmowy podpisania protokotu kontroli;
11) ewentualng adnotacje o odmowie podpisania protokotu kontroli;
12) miejsce 1 date podpisania protokotu.
2. Kazda strona protokolu powinna by¢ parafowana przez kontrolujacego i1 kierownika
jednostki kontrolowanej oraz ponumerowana.
3. Protokot kontroli podpisuja:
1) kontrolujacy;

2) kierownik jednostki kontrolowane;.

§ 15. 1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przyshuguje prawo zgloszenia do
protokotu kontroli umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.

2. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piS$mie w terminie wskazanym w protokole kontroli,
a wynikajacym z § 14 ust. 1 pkt 11.

3. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1 kontrolujacy jest obowiazany
dokonac¢ ich analizy 1 w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne. Do wniesionych
zastrzezen kontrolujacy zobowiazany jest ustosunkowac si¢ na pismie.

4. Pisemna odpowiedZ na zastrzezenia podpisana przez kontrolujacego nalezy przekazaé
zglaszajacemu zastrzezenia w 2 egzemplarzach. Po potwierdzeniu otrzymania przez kierownika

jednostki kontrolowanej 1 egzemplarz dotacza si¢ do akt kontroli.

§ 16. 1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu
kontroli, sktadajac w terminie wskazanym w protokole kontroli, a wynikajacym z § 14 ust. 1
pkt 11, pisemne wyjasnienie przyczyn tej odmowy.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolujacy na protokole kontroli czyni
wzmiankg o odmowie jego podpisania oraz dotacza do akt kontroli wyjasnienia, o ktérych mowa
w ust. 1.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej nie

stanowi przeszkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.

ROZDZIAL 5

Post¢powanie pokontrolne

§ 17. 1. W przypadku stwierdzenia w toku kontroli nieprawidtowos$ci i uchybien,

kontrolujacy przygotowuje wystapienia pokontrolne, ktore przedktada Burmistrzowi.



2. Wystapienie pokontrolne powinno zawierac:

1) imie 1 nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej — adresata wystapienia pokontrolnego;
2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

3) okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli i okresu objgtego kontrola;

4) wnioski w oparciu o ustalenia zawarte w protokole kontroli;

5) wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow;

6) wskazanie 0sob odpowiedzialnych za nieprawidlowosci stwierdzone w trakcie kontroli;

7) zalecenia w sprawie usunigcia stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci.

3. Podpisane przez Burmistrza wystapienie pokontrolne staje si¢ poleceniem shuzbowym
dla kierownika jednostki kontrolowanej, do ktérej jest ono kierowane.

4. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania przez
jednostke kontrolowang protokotu kontroli, a w przypadku wniesionych zastrzezen do protokotu
30 dni od daty pisemnej odpowiedzi na te zastrzezenia.

5. Wystapienie pokontrolne sporzadza si¢ w co najmniej 2 egzemplarzach, z ktorych
jeden przekazywany jest kierownikowi kontrolowanej jednostki.

6. Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie ustalonym w wystapieniu
pokontrolnym zawiadamia Burmistrza o przebiegu realizacji poszczegoélnych zalecen
pokontrolnych. W przypadku niezrealizowania zalecen podaje konkretne przyczyny ich
niewykonania.

7. Burmistrz moze zarzadzi¢ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych.

Sprawdzenie ich wykonania stanowi odrgbne zadanie kontrolne.

§ 18. 1. W przypadku ujawnienia, w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych,
czyndéw noszacych znamiona naruszenia dyscypliny finansow publicznych kontrolujacy
opracowuje, na polecenie Burmistrza, zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych.

2. Sporzadzajac zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, kontrolujacy zwraca si¢ do
radcy prawnego Urzedu Miejskiego w Wyrzysku o konsultacjg prawna.

3. Zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych podpisuje Burmistrz.

§ 19. 1. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia przestgpstwa lub wykroczenia kontrolujacy niezwtocznie zawiadamia
o tym fakcie Burmistrza.

2. Decyzj¢ o zawiadomieniu wiasciwych organéw powotanych do $cigania przestgpstw

lub wykroczen podejmuje Burmistrz.

§ 20. 1. Kontrolujacy sporzadza roczne sprawozdanie z przeprowadzonych kontroli.



2. Sprawozdanie zawiera informacjg o:
1) liczbie kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym z wyszczegolnieniem rodzajow
i przedmiotu kontroli;
2) stwierdzonych nieprawidtowosciach;
3) liczbie sporzadzonych wystapien pokontrolnych;
4) przebiegu realizacji poszczegdlnych zalecen pokontrolnych;
5) liczbie zawiadomien o wujawnionym naruszeniu dyscypliny finansow publicznych
skierowanych do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych.
3. Kontrolujacy przedktada sprawozdanie Burmistrzowi w terminie do dnia 31 marca

roku nastepujacego po roku sprawozdawczym.

§ 21. 1. W celu udokumentowania przebiegu kontroli kontrolujacy prowadzi akta
kontroli.

2. Akta kontroli obejmuja w szczegolnosci:
1) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli;
2) dowody, o ktérych mowa w § 10 ust. 1, stanowiace podstawe dokonanych ustalen;
3) protokoét kontroli wraz z zatacznikami;
4) dokumentacje zwigzana z wniesionymi zastrzezeniami do protokolu, badz odmowa

podpisania protokotu;

5) wystapienie pokontrolne;
6) odpowiedz na wystapienie pokontrolne.

3. Akta kontroli prowadzone i archiwizowane sa zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Wykaz zatacznikow:

1. Zalacznik nr 1 - Wz6r upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
2. Zalacznik nr 2 - Wz6r protokotu ogledzin,

3. Zalacznik nr 3 - Wzdbr protokotu przyjecia ustnego oswiadczenia.
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Zatacznik Nr 1
do ,,Regulamin kontroli wewngtrznej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk”

[pieczg¢ nagtowkowa]
Wyrzysk, dnia .........cccoeeveenneen.

Upowaznienie N ......ccceeuvenees

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz § 6 ust. 6 ,,Regulaminu kontroli wewngtrzne;j
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk”, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.39.2013 Burmistrza Wyrzyska z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie kontroli wewngtrznej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk

upowazniam

[imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe]

do przeprowadzenia W dniach ..........ccccceeviiiiiiiiniieiiierie e kontroli zgodnie

z planem kontroli / poza planem kontroli*

[nazwa 1 adres jednostki kontrolowanej]

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego.

[pieczeé i podpis osoby wydajacej upowaznienie]

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2
do ,,Regulamin kontroli wewnetrznej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk”

[pieczg¢ nagtowkowa]

Protokot ogledzin

Na podstawie § 11 ust. 3 ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Wyrzysk”, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.39.2013 Burmistrza
Wyrzyska z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie kontroli wewngtrznej w jednostkach
organizacyjnych Gminy Wyrzysk oraz na podstawie upowaznienia NI .......c.ccocevieiiiiniinnenne

do przeprowadzenia kontroli

WV ottt h ettt bbb e e b b sk h e E Sk eh e b b h £ 4ok ek e b bRt e e ek h Rt h bttt b ke h ettt ee s
[nazwa jednostki kontrolowanej]
[imig, nazwisko 1 stanowisko stuzbowe kontrolujacego]
dZ1a1aJAC W ODECIIOSC ..ttt ettt ettt ettt e et e saae et e e saeeenbeesnaeenneas
[imig, nazwisko i1 stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach]
dokonal w dniu ........ccceeeeiiiennennnne.
OLLRAZIN ...ttt ettt b et et s bttt b et et es bbbttt b et s st et ee

[okreslenie obiektu, sktadnikow majatkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom]

w wyniku ktérych ustalono, co nastgpuje:



W toku ogledzin dokonano utrwalenia StANU ............cceeeeeeiieiieeiiienieeieeree et eeee e ere e e

/2 010 ) 88 10 N

ktore stanowia zatacznik do protokothu.

[podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach]

[podpis kontrolujacego]
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Zatacznik nr 3
do ,,Regulamin kontroli wewngtrznej
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk”

[pieczg¢ nagtowkowal]

Protokol przyjecia ustnego oSwiadczenia

Na podstawie § 12 ust. 3 ,,Regulaminu kontroli wewngtrznej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Wyrzysk”, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.39.2013 Burmistrza
Wyrzyska z dnia 19 marca 2013 r. w sprawie kontroli wewnetrznej w jednostkach

organizacyjnych Gminy Wyrzysk oraz na podstawie upowaznienia Nr

do przeprowadzenia kontroli w

ustne o§wiadczenie w sprawie

0 NASTEPUJACE] TTESCI: evveeerieerureeeireeeitteeeitteeeitteesteeessseeessseeeasseeessseeesseessseesssseesnsseessseeenssessnsseesnsseennns

[miejscowosc] [podpis osoby sktadajacej oswiadczenie]

[podpis kontrolujacego]
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