ZARZADZENIE Nr 0050.152.2012
BURMISTRZA WYRZYSKA
zdnia 31 grudnia2012r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do oceny ofert skladanych
w postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych prowadzonych w Urzedzie Miejskim

w Wyrzysku.

Na podstawie art. 19, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Do oceny ofert zlozonych w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych
w trybach przetargu nieograniczonego. przetargu ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem,
negocjacji bez ogloszenia. zapytania o ceng powoluje si¢ Stala Komisje Przetargowa, zwana dalej
.Komisja”, w skladzie:

1) Wactaw Michalec — Przewodniczacy,

2) Wiestaw Nowicki — Z-ca przewodniczacego,

3) Jacek Kornacki — Sekretarz,

4) Kamila Pinkowska — Czlonek,

5) Tomasz Lykowski — Czlonek.

§ 2. Komisja dziala na podstawie Ramowego Regulaminu Pracy Komisji, ktory jest

zalacznikiem do zarzadzenia.

§ 4. Do postegpowan o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych na podstawie
uchylanego zarzadzenia i niezakonczonych do 31 grudnia 2012 r., stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 7A.2012 Burmistrza Wyrzyska z dnia 26 stycznia 2012 roku
w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w procedurze postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 0050.452 .2012
Burmistrza Wyrzyska

zdnia 31 grudnia 2012 r.

RAMOWY REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. Regulamin okresla szczegdlowy zakres i tryb pracy komisji przetargowej, zwane] dalej
.komisja”, powolanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.

Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,.ustawa”.

§ 2. Komisja jest zespolem pomocniczym Burmistrza Wyrzyska powolanym do oceny
spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz badania i oceny ofert, a takze dokonania innych czynnosci w postgpowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 3. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania.

§ 4. 1. Do rozstrzygania poszczegolnych zaméwien publicznych Komisja pracuje w sktadzie
minimum 3 osobowym.

2. Obowiazkiem zastepcy przewodniczacego jest kierowanie pracami komisji w razie
nieobecnosci przewodniczacego komisji.

3. W razie nieobecnosci przewodniczacego 1 zastgpey przewodniczacego Komisji, pracami

Komisji kieruje jej sekretarz.

§ 5. 1. Czlonkowie komisji sa obowiazani rzetelnie i obiektywnie wykonywac powierzone
im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowiazkow czlonkow komisji nalezy w szczegolnosci:
1) ocena spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego;
2) badanie ofert;
3) ocena ofert;
4) wykonanie innych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego:
5) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji:

6) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach



uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow czlonka komisji.

§ 6. Czlonkowie komisji:
1) uczestnicza we wszystkich pracach komis;ji:
2) maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwiazanych z praca komisji, w tym do
ofert, zalacznikoéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieglych, ktorzy
zostali powolani w danym post¢powaniu:

3) maja prawo zgloszenia przewodniczacemu pisemnych zastrzezen do pracy komisji.

§ 7. Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w § 5,

oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach komisji.

§ 8. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez

dostawcow lub wykonawcoéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,

czlonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,

o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

§ 9. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 8., przewodniczacy wlacza do dokumentacj

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 10. 1. Czlonek komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu
w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w § 8, o czym informuje przewodniczacego komisji.

2. W przypadku wylaczenia si¢ czlonka komisji z udzialu w pracach komisji przepis § 11

stosuje si¢ odpowiednio.

§ 11. 1. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w § 8. niezlozenia przez niego os$wiadczenia, lub zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda. przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czionka
komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje
Burmistrzowi Wyrzyska, ktory w miejsce wylaczonego czlonka, moze powola¢ nowego czionka
komisji.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio



Burmistrz Wyrzyska.

§ 12. 1. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 8, sa niewazne.

2. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, z zastrzezeniem
§ 13, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

3. Przepis stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu
niezlozenia os$wiadczenia, o ktorym mowa w § 8. albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego

z prawda.

§ 13. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia oferty oraz czynnosci faktycznych nie

wplywajacych na wynik postepowania.

§ 14. Przewodniczacy Stalej Komisji Przetargowe;:

1) kieruje pracg Stalej Komisji Przetargowej:

2) odbiera o$wiadczenia cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamowienie publiczne:

3) informuje Burmistrza Wyrzyska o wystapieniu okolicznosci powodujacych wykluczenie
czlonka komisji;

4) wskazuje cztonka komisji zastgpujacego sekretarza w czasie jego nieobecnosci;

5) wyznacza terminy posiedzen komisji:

6) prowadzi posiedzenia komisji;

7) reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych:;

8) informuje Burmistrza Wyrzyska o problemach zwigzanych z praca komisji.

§ 15. Obowiazkiem sekretarza jest prowadzenie w sposob ciagly protokotu postgpowania
odzwierciedlajacego poszczegdlne etapy pracy komisji i sporzadzanie innych dokumentow

wymaganych przepisami ustawy Pzp.

§ 16. 1. Przebieg postepowania dzieli si¢ na czes$¢ jawna i czgs¢ niejawna.
2. Czes¢ jawna — otwarcie ofert:
1) komisja dokonuje otwarcia ofert zgodnie z przepisami art. 86 ustawy:
2) Przewodniczacy Komisji przedstawia zebranym:

a) kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,



b) przedmiot zamodwienia,

¢) tryb udzielenia zamowienia publicznego.

d) sktad komis;ji.

e) liczbe zlozonych ofert:

3) otwieranie ofert odbywa sie w Kolejnosci ich wplywu. Po otwarciu kazdej oferty,
przewodniczacy odczytuje dane zawarte w ofercie:

a) nazwe 1 adres wykonawcy,

b) cene oferty,

¢) termin wykonania zamowienia.

d) okres gwarancji,

e) warunki ptatnosci;

4) po otwarciu i odczytaniu danych z wszystkich ofert, przewodniczacy zawiadamia
obecnych przedstawicieli wykonawcow o przypuszczalnym terminie zakonczenia
postgpowania oraz o sposobie powiadomienia o wynikach:

3. Czes¢ niejawna — ocena zlozonych ofert:

1) w trakcie oceny ztozonych ofert komisja przeprowadza nastepujace czynnosci:

a) ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) bada oferty zlozone przez wykonawcow nie wykluczonych z postgpowania oraz
stwierdza czy nie podlegaja odrzuceniu.,
¢) sprawdza czy oferta zostala podpisana przez upowazniong osobe;

d) czlonkowie komisji sporzadzaja Kart¢ indywidualnej oceny oferty na druku,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego Regulaminu.

2) po przeprowadzeniu oceny zlozonych ofert komisja:

a) przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert
nieodrzuconych, stosujac kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia. Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora otrzyma
najwigksza 11os¢ punktow,

b) w przypadku wniesienia odwolania komisja postepuje zgodnie z zapisami

art.180 - 198 ustawy.

§ 17. 1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub przeprowadzenie innych czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych w pracach
komisji moze uczestniczy¢ biegly.

2. Do bieglych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace cztonkéw komisji.



§ 18. 1. Komisja nie ma prawa ujawnic:
1) informacji, ktore stanowia wazny interes panstwa,
2) informacji, ktore stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore zostaty zastrzezone przez
wykonawce w ofercie.
2. Protokoél, oferty oraz wszelkie oswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne.
Wyjatkiem sa te informacje, ktore stanowia tajemnicg¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych

oferty: ,,POUFNE — nie udostgepnia¢ innym uczestnikom postepowania™.

§ 19. 1. Komisja konczy prace po przedstawieniu propozycji wyboru najkorzystniejsze]
oferty, z zastrzezeniem ust. 2.
2. W przypadku trybu zamowienia z wolnej reki komisja konczy prace po zawarciu umowy

Z wykonawca.

§ 20. Komisji zabrania sig:

1) narusza¢ przepisy ustawy i interpretowac je na korzysc ktorejkolwiek ze stron;
2) zatai¢ dane, ktore moga mie¢ wplyw na oceng i wybor oferty:

3) wchodzi¢ w konflikt z wykonawcami;

4) $wiadomie narusza¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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