ZARZADZENIENR 7A.2012
BURMISTRZA WYRZYSKA
z dnia 26 stycznia 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert ztozonych w procedurze
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 21 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r o Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U z2010r Nr 113, poz. 759 ze zmianami), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ komisj¢ przetargowa w sktadzie:
1) Wactaw Michalec - Przewodniczacy,
2) Wiestaw Nowicki - Z-ca przewodniczacego,
3) Jacek Kornacki - Sekretarz,
4) Kamila Pinkowska — cztonek,

5) Tomasz Lykowski — cztonek.
§2. Czlonkowie komisji przetargowej przygotowuja 1 przeprowadzaja postepowanie o
udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci dokonuja oceny, czy dostawcy lub wykonawcy

spelniaja wymagane warunki, oceniaja oferty oraz proponuja wybor oferty najkorzystniejsze;.

§3. Komisja w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pracuje w sktadzie

nie mniejszym niz 3 osoby.

§4. Komisja dziala na podstawie Regulaminu Komisji Przetargowej okreslonego w

zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§5. Traci moc zarzadzenie nr 106/08 Burmistrza Wyrzyska z dnia 02 stycznia 2008r.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik
do Zarzadzenia Burmistrza Wyrzyska Nr 7A/2012
z dnia 26 stycznia 2012 roku

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

§1.1 Komisja ma charakter staty.
2. Komisja w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia pracuje w minimalnym skladzie

sktadajacym si¢ z 3 cztonkow komisji.

§2. Cztonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnos$ci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

§3. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastapi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkow, o ktorych mowa w § 2, oraz
jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatlu w pracach komisji.

§4. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z os$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
dostawcow lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkow,
cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, zwanej
dalej ,,ustawa”.

§5.1. Czlonek komisji, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach
komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w §4,
o czym informuje przewodniczacego komisji.

2. W przypadku wylaczenia si¢ czlonka komisji z udziatu w pracach komisji przepis § 6 stosuje
si¢ odpowiednio.

§6.1. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w § 4, niezlozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego cztonka, moze powota¢ nowego cztonka komis;ji.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zZamawiajacego.

§7.1. Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w § 4, sa niewazne.

2. Czynnos$ci komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem §8,
powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

3. Przepis stosuje si¢ odpowiednio gdy cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia
o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4, albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

§8. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia oferty oraz czynnos$ci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postgpowania.

§9. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.



§10. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a)

wyznaczenie sktadu komisji do danego postgpowania o udzielenie zamoOwienia

publicznego,

b) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 4 oraz poinformowanie
kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach o ktérych mowaw § 617,

d) wyznaczenie termindOw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

e) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

f)

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,
g) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami komisji w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§11. Os$wiadczenia, o ktorych mowa w § 4 przewodniczacy wiacza do dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego.

§12. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi sekretarz komis;ji.

§13. Do bieglych, o ktorych mowa w art. 21 ust. 4 ustawy stosuje si¢ odpowiednio zapis §§ 4, 5, 6, 7

i8.

§14. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§15. Komisja, przygotowujac postegpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci
przygotowuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a)
b)

©)
d)

e)

propozycje wyboru udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udziatu w
postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

propozycja zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu; z ktorym maja by¢ prowadzone rokowania,

ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

projekty innych dokumentéw, w szczegodlnosci wnioski kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§16. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
szczegblnosci:

a)
b)

©)
d)
e)
f)

g)

udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

dokonuje otwarcia ofert,

ocenie spetnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o wykluczenie dostawcow lub wykonawcdéw w przypadkach,
okreslonych ustawa,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych
ustawa,

wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o
udzielenie zamowienia,

wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wyborze najkorzystniejszej oferty.



