BURMISTRZ WYRZYSKA

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKA PRACY

2 stanowiska podinspektora ds windykacji na 2 etatu
w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku

planowany termin zatrudnienia: 1 marca 2006 r.

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie srednie (administracyjne lub ekonomiczne) i 3-letni staz pracy lub wyzsze
( prawnicze lub ekonomiczne)
b) co najmniej 3-letni staz pracy w jednostkach windykacyjnych,
c) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
e) niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie

f) nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomosé obstugi komputera
b) znajomos¢ prawa samorzgdowego i KPA,
c) tatwo$¢ nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich,
d) predyspozycje do pracy pod presjg czasu, szybkie i precyzyjne analizowanie sytuacji,
e) wysoka kultura osobista, rzetelno$¢ i sumiennosc,
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) prowadzenie windykaciji zalegtych naleznosci na rzecz Urzedu Miejskiego w Wyrzysku , na terenie
miasta i gminy Wyrzysk
b) przyjmowanie wptat od podatnikéw,
c) dokonywanie rozliczenia zebranych wptat,
d) wspdtpraca ze Skarbnikiem i stanowiskami ds wymiaru i ksiegowo$ci podatkowe;.
4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) kopie dyploméw lub innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wyksztatcenie
c) kwestionariusz osobowy,
d) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
e) kopie swiadectw pracy,
f) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine,
g) oswiadczenie o petnejzdolnosci do czynnosci prawnych,
h) orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwskazan do pracy na w/w stanowisku..

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie urzedu lub przestaé pocztg w
terminie do dnia 20 lutego 2006 r. (liczy sie data wplywu do UM).

na adres: Urzad Miejski w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko podinspektora ds windykacji”.
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /
www.wyrzysk.pl/ oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.
1593 z pbzniejszymi zmianami)”.

Burmistrz Wyrzyska
(-) Tadeusz Perlinski



