Kierownik Osrodka Sportu i Rekreacji
w WYRZYSKU
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

- gtownego ksiegowego

na 1/4 etatu

w Osrodku Sportu i Rekreacji w Wyrzysku
1.Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

2]

5
6)

obywatelstwo polskie;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;

ukonczone:

a/ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci, lub

b/srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyka w ksiegowosci

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

doswiadczenie na stanowisku gtdwnego ksiegowego (mile widziane doswiadczenie w
jednostce budzetowej),

dobra znajomos¢ obstugi komputera,

bardzo dobra znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych, o
rachunkowosci i ustawy o zamdwieniach publicznych,

kreatywno$¢, samodzielno$¢, dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosé, rzetelnosé i
sumiennos$¢, odpowiedzialnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

L
2)
3
4)

5

b
7)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych osrodka
odpowiedzialnos¢ za prawidtowg gospodarke srodkami finansowymi osrodka,

odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad
prawidiowej i oszczednej gospodarki budzetowej osrodka,

odpowiedzialnos¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig ksiegowg os$rodka,
w tym opracowywaniem i wykonywaniem planéw rzeczowo-finansowych,

sporzadzanie sprawozdan finansowych osrodka,

sporzadzanie, kompletowanie i przechowywanie dokumentacji i sprawozdawczosci
finansowo-ksiegowej,



8)  kontrolowanie kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji
finansowych,

9) odpowiedzialnos¢ za sprawdzenie zgodnosci z prawem wykonywanych operacji
finansowych,

10) przestrzeganie obowigzujacych przepisdw w zakresie dyscypliny finansowej.
4. Wymagane dokumenty:
1. dokumenty niezbedne:
a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
b)  kopie dyplomdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
C) kopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajagce wymagany staz pracy,

d) oswiadczenie o nie skazaniu za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow i za przestepstwo karne
skarbowe;

e) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

f) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

2. dokumenty dodatkowe:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

C) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Jednostki lub
przesta¢ poczta w terminie do dnia 29 kwietnia 2011r. do godz. 15.00 (liczy sie data
wptywu do OSIR) na adres: Osrodek Sportu i Rekreacji w Wyrzysku, ul. Parkowa 6,
89-300 Wyrzysk

z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Osrodku Sporu i
Rekreacji w Wyrzysku".

Aplikacje, ktéore wptyng do Osrodka po wyzej okresSlonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej /www.wyrzysk.pl/ oraz na tablicach ogtoszen Osrodka Sportu i
Rekreacji i Urzedu Miejskiego w Wyrzysku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn.
21.11.2008 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).
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