
KIEROWNIK  M IEJSKO-GMINNEGO OŚRODKA POMOCY 
SPOŁECZNEJ W WYRZYSKU

OGŁASZA NABÓR 
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Inspektora  ds księgowości i stypendiów

na pełen etat

w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Wyrzysku

1. Wymagania niezbędne

1) wyksztacenie wy sze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepis wł ż ó  

o szkolnictwie wy szym,ż

2) co najmniej 3 letni sta  pracy,ż

3) posiadanie obywatelstwa polskiego,

4) pena zdolno  do czynno ci prawnych,ł ść ś

5) korzystanie z peni praw publicznychł

6) nie skazanie prawomocnym  wyrokiem  s du za umy lne przest pstwo cigane zą ś ę ś  
oskar enia publicznego lub umy lne przest pstwo skarbowe,ż ś ę

7) stan zdrowia pozwalaj cy na zatrudnienie na w/w stanowisku,ą

8) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe

1) znajomo  problematyki z zakresu finans w publicznych, prawa samorz dowego,ść ó ą  
ustawy o rachunkowo ci, KPA, ustawy o pomocy spoecznej, ustawy o systemieś ł  
o wiaty,ś

2) dobra znajomo  komputera, pakietu biurowego MS  Office, programu FKB  firmyść  
RADIX, programu Stypendia firmy Sygnity,

3) samodzielno , kreatywno , dobra organizacja pracy, sumienno , odpowiedzialno ,ść ść ść ść  
rzetelno .ść

3. Zakres wykonywanych zadań:

1) prowadzenie post powa  w  sprawach wiadcze  pomocy materialnej o charakterzeę ń ś ń  
socjalnym,



2) sporz dzanie list wynagrodze , rozliczanie um w zlece  i um w o dzieo, kart pracy,ą ń ó ń ó ł  
rozlicze  rocznych PIT,ń

3) dokonywanie rozlicze  z zakresu Patnika, ń ł

4) prowadzenie ewidencji rodk w trwaych i wyposa enia,ś ó ł ż

5) ksi gowanie wyci g w bankowych, ę ą ó

6) rozliczanie delegacji su bowych, ł ż

7) inne zadania wynikaj ce z pracy ksi gowo ci O rodka Pomocy Spoecznej.ą ę ś ś ł

4. Wymagane dokumenty

1) Dokumenty niezb dne:ę

a) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj cej si  o zatrudnienie (do pobrania),ą ę

b) kopie dokument w potwierdzaj cych posiadane wyksztacenie,ó ą ł

c) kopie wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzaj ce wymagany sta  pracy,ś ą ż

d) o wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego b d  kserokopia dokumentuś ą ź  
potwierdzaj cego posiadane obywatelstwo,ą

e) o wiadczenie o nie skazaniu za przest pstwo cigane z oskar enia publicznego lubś ę ś ż  
umy lne przest pstwo skarbowe ,ś ę

f) o wiadczenie o korzystaniu z peni praw publicznych,ś ł

g) o wiadczenie o posiadaniu zdolno ci do czynno ci prawnych,ś ś ś

2) dokumenty dodatkowe

a) yciorys (CV),ż

b) list motywacyjny,

c) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejtno ciach.ę ś

Wymagane dokumenty aplikacyjne nale y skada  osobicie w  siedzibie o rodka lub przesaż ł ć ś ś ł ć 
poczt  w  terminie do dnia 10 stycznia 2011r. (do godz. 15:30, liczy si  data wp ywu do M-Gą ę ł  
OPS) na adres: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Wyrzysku, ul. Bydgoska 
38,  89-300  Wyrzysk  z  dopiskiem:  „Nabór  na  wolne  stanowisko  inspektora  ds. 
księgowości i stypendiów”.

Aplikacje, kt re wp yn  do O rodka po okrelonym  terminie nie b d  rozpatrywane.ó ł ą ś ś ę ą  
Informacja o wyniku naboru b dzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej /ę
www.wyrzysk.pl/ oraz na tablicy ogosze  w Miejsko-Gminnym O rodku Pomocy Spoecznejł ń ś ł  
w Wyrzysku, ul. Bydgoska 38.



Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczeg owe CV  (z uwzgl dnieniemół ę  
dokadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by  opatrzone klauzul: Wyra amł ć ą „ ż  
zgod  na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w  ofercie pracy dla potrzebę  
niezb dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustaw  z dnia 29.08.1997 r. o ochronieę ą  
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustaw  z dnia 21.11.2008 r. oą  
pracownikach samorz dowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).ą ”

Kierownik M-G OPS

(-) Hanna apacz Ł

Wyrzysk, dn. 30.12.2010r.


