DYREKTOR SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK
OSWIATOWYCH W WYRZYSKU
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

KSIEGOWY
w Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Wyrzysku
na 1 etat

1. Wymagania niezbe¢dne:

1) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze o specjalno$ci ekonomia, finanse, rachunkowos$¢
oraz w przypadku wyksztalcenia §redniego 2 lata stazu pracy

2) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

3) doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiggowego,

4) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

5) nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) obywatelstwo polskie,

7) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1) dobra znajomos¢ obstugi komputera,

2) bardzo dobra znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych, o
rachunkowosci,

3) dobra znajomos¢ przepisoOw ewidencji srodkow trwatych, ubezpieczen spotecznych,
ZFSS,

4) kreatywno$¢, samodzielno$¢, dobra organizacja pracy, dyspozycyjnosé, rzetelnose,

5) staz pracy na stanowisku ksiggowego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) dekretacja i wprowadzanie do komputera dowodow ksiggowych,
2) ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych,
3) ewidencja zaangazowania wydatkow budzetowych,
4) wspolpraca z dziatem kadr w zakresie zasitkéw chorobowych 1 PIT 11
5) sporzadzanie sprawozdah z wykonania wydatkow budzetowych,
6) wspotpraca przy bilansach rocznych i projektach budzetow,
7) maszynopisanie,
8) rozliczanie stotowek szkolnych 1 przedszkolnych.

4. Wymagane dokumenty:

1) dokumenty niezbedne:

a) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

b) Kopie dyplomoéw potwierdzajacych posiadane wyksztaltcenie,

¢) Kopie $wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy,

d) Oswiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

e) Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z peini praw publicznych,



f) Kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie;

2) dokumenty dodatkowe:

a) CV

b) list motywacyjny,

¢) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiScie w siedzibie jednostki lub
przesta¢ poczta w terminie do dnia 01 lutego 2010 ( do godz. 15:00 , liczy si¢ data wptywu
do SAPO) na adres: Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Wyrzysku,
ul. Parkowa 6, 89-300 Wyrzysk =z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ksiggowego”.
Aplikacje, ktore wplyna do Jednostki po wyzej okre§lonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.wyrzysk.pl/ oraz na tablicach ogloszen Samorzadowej Administracji
Placowek Oswiatowych 1 Urzedu Miejskiego w Wyrzysku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)”.

Dyrektor
Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych
W Wyrzysku
Magdalena Strzatkowska
Wyrzysk, 2010-01-19
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