Wyrzysk, dnia 13.12.2019 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Burmistrz Wyrzyska zaprasza do skladania ofert przez ustugodawce niezatrudnionego
w jednostce na:

y<Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk ”

I. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Gmina Wyrzysk z siedziba w Wyrzysku
ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzyska
NIP 764-260-71-73

I1. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Szacunkowa warto$§¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty
30 000 euro, wobec czego do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
do sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie, bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w
stosunku do Zamawiajgcego.

ITI. Przedmiot zamo6wienia obejmuje:

1. Ustuge prowadzenia audytu wewnetrznego w okresie od 27.12.2019 roku do 31.12.2021 roku
w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Wyrzysk, zgodnie
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdzn.
zm.),

2. Uaktualnienie procedur audytu dla Miasta i Gminy Wyrzysk,

3. Sporzadzenia planu audytu na dany rok opartego na bazie analizy obszaréw ryzyka w zakresie
dziatan jednostki, w tym:

a) czynnosci zapewniajace i doradcze,

b) monitorowanie realizacji zalecen oraz realizacje czynnosci sprawdzajacych,

4. wykonanie minimum audytu dwéch zadan audytowych w ciggu roku, w tym:
a) pierwsze zadanie audytowe do 31 marca danego roku,
b) drugie zadanie audytowe do 30 wrzesnia danego roku,

5. W razie potrzeby przewiduje si¢ zlecenie wykonania zadan zapewniajacych poza planem wg
ceny za planowane zadanie audytowe.



IV. Informacje dotyczace zasad realizacji zamo6wienia:
Ustuga audytu powinna by¢ wykonywana w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Wyrzysk w godzinach ich pracy, w uzgodnionych terminach.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

Do udziatu w postepowaniu moze przystgpi¢ Wykonawca, ktory:

1. Spetnia wymagania okreslone w art. 279 1 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6Zn. zm.),

2. Posiada co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w zakresie prowadzenia audytu wewnetrznego w
jednostkach sektora finans6w publicznych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania krétszych okresow wykonywania
audytow w celu wykazania minimalnego wymaganego doswiadczenia.

3. W przypadku ofert sktadanych przez spotki cywilne, spotki jawne, spoiki partnerskie, spotki
komandytowe, sp61ki komandytowo-akcyjne lub osoby prawne — Wykonawca winien w ofercie
wskaza¢ osobe wyznaczong do prowadzenia audytu wewnetrznego na rzecz Zamawiajgcego oraz
wykazaé spetnianie przez nig warunkow okreslonych w art. 286 ustawy o finansach publicznych,
a takze posiadanie do$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2.

VI. Kryterium oceny ofert:

1. Cena za 1 zadanie audytowe (cena 40%)

2. Udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia audytu wewnetrznego ( 20%),
3. Rozmowa kwalifikacyjna (40 %)

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy dokona poréwnania ofert przy zastosowaniu nastepujacego
wzoru : (Cmin/C) x 40x100%= K,
gdzie:
K — oznacza liczbe punktow kryterium,
Cmin - najnizszg cene brutto z przedstawionych ofert,
C — cene brutto oferty badanej (za jedno zadanie audytowe),
40 — waga
v W ramach kryterium do$§wiadczenia mozna uzyska¢ 20 punktéow, 4 za kazdy rok
zakonczonego audytu (nalezy udokumentowac),
v W ramach kryterium rozmowy kwalifikacyjnej — kazdy z czlonkéw komisji przyznaje od 0
do 100 punktéw, ktére po zsumowaniu dzieli si¢ przez liczbe cztonkéw komisjii mnozy
przez wage kryterium (40).

VII. Wymagane elementy oferty
1. Wypetniony Formularz ofertowy — wzor w zalgczeniu, w ktérym nalezy m.in. podaé:

a) cen¢ za zadanie audytowe (netto, VAT, brutto),

b) dane kontaktowe,

¢) wykaz wykonanych ustug w jednostkach sektora publicznego (liczba lat wykonywania
audytu),

2. Dokumenty potwierdzajace spetnianie wymogdw, o ktérych mowa w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

a) oSwiadczenie osoby wyznaczonej do prowadzenia audytu wewnetrznego o posiadaniu pelne;j
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych, a takze, ze nie
byla karana za umys$lne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

b) dokument potwierdzajacy posiadanie przez osobe wyznaczong do prowadzenia audytu
wewnetrznego kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, o ktorym mowa w art. 286
ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych.



VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty

1. Ofertg nalezy przesta¢ lub ztozy¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w terminie
do dnia 20.12.2019 r. do godziny 9:00 w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Wyrzysku
ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk (pokoj nr 16) z dopiskiem ,,Audyt wewnetrzny”.

2. Decyduje data wptywu do siedziby Gminy Wyrzysk.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert faksem i droga elektroniczna.
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4. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uplywie terminu sktadania ofert zostanie zwrocona

bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata ocenie.
5. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedu Miejskiego
w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk w dniu 20.12.2019 r. 0 godz. 10:00.

Zalaczniki: jacak Wi

1. Formularz ofertowy, ZASTEPCA BURMISTRZA
2. Oswiadczenie,

3. Wykaz wykonanych ustug



