BURMISTRZ WYRZYSKA

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

podinspektora ds kasy
w Urzedzie Miejskim w Wyrzysku

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie $rednie i 3-letni staz pracy lub wyzsze

a) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych
b) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku
c) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie

d) nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:

a) wyksztatcenie ekonomiczne lub administracyjne

b) znajomosc¢ obstugi komputera (programy ksiegowe)

c) znajomo$¢ prawa samorzgdowego i KPA, przepisdow z zakresu finansow

publicznych i rachunkowosci

d) uczciwosc, rzetelnosé, terminowosc¢, odpowiedzialnosc

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) prowadzenie obstugi kasowej budzetu Gminy Wyrzysk i Urzedu Miejskiego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami o rachunkowosci budzetowe:
- przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat,
- terminowe pobieranie gotéwki do kasy z rachunku bankowego,
- terminowe odprowadzanie gotowki na wiasciwe rachunki bankowe,
- biezgce sporzadzanie raportow kasowych,
-sporzadzanie przelewow, prowadzenie rejestréow przelewow, obstuga
systemu bankowos$ci elektronicznej home-banking,
- prowadzenie rejestru zaliczek,

b) biezgca wspotpraca z bankiem obstugujgcym budzet Gminy Wyrzysk oraz
bankami prowadzgcymi rachunki bankowe dla Urzedu Miejskiego.



4. Wymagane dokumenty:
a) zyciorys (CV)
b) kopie dyplomoéw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie
wyksztatcenie
c) kwestionariusz osobowy,
d) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
e) kopie swiadectw pracy,
f) odwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umysine,

g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie urzedu
lub przesta¢ pocztg w terminie do dnia 30 kwietnia 2008 r.

na adres: Urzad Miejski w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29, 89-300 Wyrzysk

z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko podinspektora ds kasy”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej /www.wyrzysk.pl/ oraz na tablicy ogtoszen Urzedu

Miejskiego w Wyrzysku, ul. Bydgoska 29.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtlowe CV (z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 22.03.1990 o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 15693 z p6zniejszymi zmianami)”.

Burmistrz Wyrzyska

(-) Maria Bratkowska

Wyrzysk, 2008-04-09



