

[image: ]



ZAPYTANIE OFERTOWE
 w sprawie zamówienia na dostarczenie  usługi w zakresie przeprowadzenia studiów podyplomowych: studia podyplomowe dla  nauczycieli szkół w Gminie Wyrzysk z dnia   19.09.2017 roku

 
Gmina Wyrzysk zaprasza do składania ofert na realizację przedmiotu niniejszego zapytania ofertowego. 

1. ZAMAWIAJĄCY

	
Zamawiający:

	Nazwa
	Gmina Wyrzysk  

	Forma prawna
	Wspólnoty Samorządowe

	Numer REGON
	

	Numer NIP
	764-260-71-73

	
Dane teleadresowe Zamawiającego:

	Adres do korespondencji
	89-300 Wyrzysk

	E-mail
	urzad@wyrzysk.pl

	Tel.
	67-286-24-00

	Godziny pracy
	8.00-15.00

	Osoba do kontaktu (przedstawiciel Zamawiającego)
	Ewa Rosochacka – 570 686 168
Tomasz Kozłowicz – 575 686 064



2. ZAPYTANIE OFERTOWE  

	Tytuł zapytania
	[bookmark: _GoBack]Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostarczenie usługi  w zakresie przeprowadzenia studiów podyplomowych dla nauczycieli szkół w Gminie Wyrzysk. 

	Publikacja zapytania
	Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

	Charakter prawny zapytania
	Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami konkurencyjności. Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych – wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy). 




3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA) 

3.1 Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe:

	Opis Projektu
	Przedmiot zamówienia ma zostać wykonany w ramach i w celu  realizacji projektu „Klucz do kompetencji- wsparcie kształcenia ogólnego w Gminie Wyrzysk” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Regionalnego  Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego  na lata 2014-2020 w ramach Działania 8.1 Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu kończeniu nauki szkolnej oraz wyrównanie dostępu do edukacji przedszkolnej i szkolnej. Poddziałanie 8.1.2 Kształcenie ogólne. 

	Zwięzłe określenie przedmiotu zamówienia
	Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie i  przeprowadzenie dwusemestralnych studiów podyplomowych w ramach projektu  pt. „Klucz do kompetencji- wsparcie kształcenia ogólnego w Gminie Wyrzysk” dla 14  nauczycieli,  pracowników administracji publicznej:
wykonanie zamówienia  na przeprowadzenie  studiów  podyplomowe dla nauczycieli na kierunku : 
1.  oligofrenopedagogika, 
2. j. angielski w edukacji wczesnoszkolnej, 
3. surdopedagogika, 
4. tyflopedagogika,
5. terapia pedagogiczna,
6. edukacja i wspieranie rozwoju osób z autyzmem, Zespołem Aspergera oraz innymi zaburzeniami.


	Wspólny Słownik Zamówień (kod-y CPV przedmiotu zamówienia)
	80300000-7 Usługi szkolnictwa wyższego




3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

	3.2.1
	Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie następujących zajęć:

1. Zamówienie Podzielono na następujące Zadania: 
2. Zadanie 1  Studia podyplomowe - oligofrenopedagogika - nauczyciel zdobędzie wiedzę na temat: pracy z uczniem niepełnosprawnym intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym i znacznym, uzyska kwalifikacje do pracy na stanowisku nauczyciela wspomagającego w oddziałach integracyjnych, zdobędzie wiedzę na temat diagnozowania psychopedagogicznego uczniów niepełnosprawnych intelektualnie, specyfiki pracy z uczniami niepełnosprawnymi intelektualnie, planowania efektywnego sposobu pracy dydaktyczno-wychowawczej z dziećmi i młodzieżą niepełnosprawną intelektualnie dostosowania wymagań edukacyjnych do specjalnych potrzeb uczniów niepełnosprawnych intelektualnie z uwzględnieniem współczesnej koncepcji pracy z niepełnosprawnymi – studia dwu semestralne ( od października 2017 do czerwca 2018 roku) dla 5 osób. 
3. Zadanie 2  Studia podyplomowe - j. angielski w edukacji wczesnoszkolnej - efektem jest opanowanie sprawności językowych takich jak czytanie z zrozumieniem, słuchanie ze zrozumieniem, pisanie, mówienie oraz struktur gramatyczno-leksykalnych na poziomie B2, wymaganym do przystąpienia do egzaminów: Pearson Test of English, Level3 lub First Certificate In English (FCE). Zakres tematyczny: zagadnienia gramatyczne i leksykalne, czytanie ze zrozumieniem, słuchanie ze zrozumieniem, komunikacja, formy pisemne, edukacja wczesnoszkolna, metodyka języka angielskiego w edukacji wczesnoszkolnej- dla 1 osoby.
4. Zadanie 3  Studia podyplomowe – surdopedagogika. Nauczyciele zdobędą umiejętności i kwalifikacji do pracy edukacyjno – terapeutycznej z dzieckiem z wadą słuchu, zdobędą umiejętność dostosowania wymagań edukacyjnych do specjalnych potrzeb ucznia z niepełnosprawnością słuchową, zapoznają się z nowoczesną ofertą szkół dla dzieci z uszkodzeniem słuchu w zakresie terapii i pomocy uczniowi w codziennym funkcjonowaniu, zdobędą wiedzę merytoryczną i umiejętności praktyczne niezbędne do pracy wychowawczo opiekuńczej, dydaktycznej, i rewalidacyjnej z dziećmi i młodzieżą niesłyszącą i słabosłyszącą, zdobędą wiedzę niezbędną do dokonywania diagnozy psychopedagogicznej i funkcjonalnej dzieci i młodzieży niepełnosprawnych słuchowo- dla 2 osób. 
5. Zadanie 4  Studia podyplomowe – tyflopedagogika. Nauczyciele zdobędą wiedzę i umiejętności praktyczne niezbędne do pracy wychowawczej, opiekuńczej, dydaktycznej rewalidacyjnej z dziećmi i młodzieżą niewidomą i słabowidzącą, zostaną przygotowani do dokonywania diagnozy psychopedagogicznej i funkcjonalnej dzieci i młodzieży niepełnosprawnych wzrokowo, zdobędą umiejętności wspierania rodziny dziecka oraz inicjowania i prowadzenia działań integracyjnych w środowisku – dla 1 osoby.
6. Zadanie 5  Studia podyplomowe – terapia pedagogiczna. Nauczyciele zdobędą wiedzę i umiejętności związane z diagnozą i prowadzeniem zajęć terapeutycznych z dziećmi ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się i funkcjonowaniu społecznym, diagnozowania specyficznych trudności w uczeniu się, opracowywania dostosowanych do potrzeb ucznia programów terapii, doboru właściwych do zaburzenia dziecka metod zajęć korekcyjno- kompensacyjnych, właściwej interpretacji opinii i orzeczeń wydawanych przez poradnie psychologiczno pedagogiczne, podstawowych metod pracy z dzieckiem w ramach wczesnego wspomagania rozwoju, współpracy z rodziną ucznia ze specyficznymi trudnościami w uczeniu się, zdobędą wiedzę na temat wczesnego wspomagania rozwoju dziecka i prowadzenia zajęć korekcyjno - kompensacyjnych i rewalidacyjnych z uczniem niepełnosprawnym- dla 2 osób.
7. Zadanie 6  Studia podyplomowe - edukacja i wspieranie rozwoju osób z autyzmem, Zespołem Aspergera oraz innymi zaburzeniami. Nauczyciele zdobędą wiedzę na temat specyfiki rozwoju dzieci i młodzieży ze spektrum autyzmu, zdobędą wiedzę merytoryczną i umiejętności praktyczne niezbędne do pracy edukacyjnej i terapeutycznej z dziećmi i młodzieżą z autyzmem , zespołem Aspergera i innymi całościowymi zaburzeniami rozwoju, a także umiejętności dostosowania wymagań edukacyjnych do potrzeb uczniów z całościowymi zaburzeniami rozwoju. Nauczyciele zostaną przygotowani do pracy terapeutycznej z dzieckiem autystycznym w ramach wczesnego wspomagania rozwoju, poznają metody i formy współpracy nauczycieli i wychowawców ze służbami wspomagającymi proces wychowania i terapii dzieci i młodzieży z całościowymi zaburzeniami rozwojowymi ze spektrum autyzmu- dla 3 osób. 
Wymagania wobec Wykonawcy:  
 
1. Zadania w ramach niniejszego zapytania ofertowego  będą realizowane w   dogodnym mieście tj. w odległości nie większej niż 120 km od miejscowości Wyrzysk, wyborze uczelni będą preferowane instytucje z województwa Wielkopolskiego oraz ocena kategorii naukowej ( uczelnie)- A+, A, B
2. Wyposażenie każdego uczestnika studiów  w materiały dydaktyczne. Materiały muszą być nowe, adekwatne do treści szkolenia oraz dobrej jakości (bez śladów wcześniejszego użytkowania). 
3. Wydanie każdemu uczestnikowi studiów, kończącemu je z wynikiem pozytywnym odpowiedniego dyplomu ukończenia studiów.

Inne wymagania Zamawiającego:

1. Wszystkie zajęcia muszą być prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza się prowadzenia zajęć drogą elektroniczną, metodą e-learningu, itp.
2. Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość kontroli realizacji zajęć w każdym czasie, a także prawo wglądu do dokumentacji związanej z realizacją studiów
3. Wykonawca przygotuje programy studiów wraz z opisanymi efektami uczenia się, przeprowadzenie egzaminu/ praca dyplomowa po ukończonych studiach. 
4. Studia zostaną ukończone egzaminem/ obrona pracy dyplomowej  i uzyskaniem dyplomu ukończenia studiów podyplomowych.

	3.2.2
	Nie dotyczy



3.3 Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

	3.3.1
	Realizacja przedmiotu zamówienia jest uzależniona od uzyskania finansowania Projektu. 

	3.3.2
	Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym Oferentem na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy może zawierać inne klauzule, w tym w szczególności zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczególności m.in. dotyczące obowiązku zachowania poufności, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw autorskich, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary umowne (co najmniej do wysokości umówionego wynagrodzenia) lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie)  zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z uwzględnieniem uwarunkowań Projektu. 

	3.3.3
	Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu z przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne dokumenty i informacje zostaną udostępnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiającego lub na prośbę Oferenta. Oferent będzie zobowiązany do realizacji zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu.

	3.3.5
	Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie wydatki związane z realizacją przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze publicznoprawnym i inne (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu, chyba że co innego wyraźnie postanowi Zamawiający w treści niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania (w formie pisemnej). 

	3.3.6
	Oferent zobowiązany będzie  dołączyć do dokumentu potwierdzającego sprzedaż dokument (protokół) potwierdzający wykonanie przedmiotu zamówienia.

	3.3.7
	Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez kilku Oferentów.


	3.3.8
	Zamawiający dopuszcza  składanie ofert częściowych. 

Oferent ma możliwość złożenia oddzielnej oferty na realizację określonego zadnia wskazanego w części zamówienia w pkt 3.2.1.

W ramach zamówienia zostanie wybrany jeden wykonawca do realizacji jednego tematu studiów podyplomowych.

Oferenci mogą składać oferty obejmujące minimum jedną część zamówienia. 

Ofert będą oceniane w podziale na poszczególne części zamawiania
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	Zamawiający nie dopuszcza  składanie ofert wariantowych

	

3.4 Wymagania wobec Oferenta:


	3.4.1
	W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału: 
1. Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Zamawiającego, chyba ze było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;
1. Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;
1. Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeń zgodnie z warunkami udziału w nin. postępowaniu bądź znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia lub są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym

	
	W zapytaniu ofertowym mogą brać udział instytucje i podmioty : 
posiadające kategorię równą lub wyższą niż B 
a) organizujące studia podyplomowe zlokalizowane w odległości nie większej niż 120 km od miejscowości Wyrzysk, przy czym odległość jest ustalona na podstawie trasy przejazdu samochodu zgodnie z Google Maps przy wykorzystaniu trasy najkrótszej. 
b) posiadające niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności  niezbędne środki techniczno-organizacyjne, niezbędne doświadczenie, kwalifikacje oraz potencjał osobowy i finansowy
c) posiadające status wyższej szkoły  publicznej lub niepublicznej, uprawnionej do przeprowadzenia studiów podyplomowych w kierunkach określonym w części postępowania, do której Wykonawca składa ofertę, na zasadach określonych w ustawie z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842 z późn. zm.). 
d) w przeciągu ostatnich 3 lat od dnia terminu złożenia oferty (a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) zrealizował minimum 3 edycje studiów podyplomowych w obszarze przedmiotu zamówienia.


	3.4.2
	Wadium

W celu zabezpieczenia przystąpienia do zawarcia umowy i należytego wykonania zamówienia Zamawiający wymaga od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości 500 zł (słownie: pięćset złotych). Kwota wadium  stała to jest niezależna od ilości zadań na które oferent składa ofertę.
Wadium należy wnieść do dnia 26.09.2017 r. na konto o numerze 04 8937 0007 0000 1788 2000 0010 z dopiskiem:  wadium – studia podyplomowe 
 
Opis weryfikacji spełnienia warunku: Wykonawca do oferty załączy potwierdzenie dokonania przelewu. 
Informacje dodatkowe:  
1.	Za termin wniesienia wadium uważa się dzień uznania rachunku bankowego Zamawiającego.  
2.	Wykonawca, którego oferta nie będzie w całości zabezpieczona wadium na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony.  
3.	Wadia Wykonawców, których oferty nie zostały wybrane jako najkorzystniejsze zostaną im zwrócone niezwłocznie po zawarciu umowy z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.  
4.	Wadium zatrzymuje Zamawiający, jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  
Wpłacone wadium stanowi zabezpieczenie warunków prawidłowej realizacji Zamówienia i zostanie zwrócone Zamawiającemu w ciągu 7 dni od zakończenia realizacji zamówienia

	3.4.3
	Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta wymienione w punkcie 3.5.

	
3.5 Wymagane oświadczenia i dokumenty:


	3.5.1
	Zamawiający wymaga złożenia w Ofercie następujących oświadczeń i dokumentów, a mianowicie:
1. aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS) lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (CEIDG);
1. oświadczeń Oferenta, że nie zachodzą okoliczności wyłączające go z ubiegania się o zamówienie, w szczególności:
· wobec Oferenta nie wszczęto postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono jego upadłości,
· Oferent nie zalega z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne,
· Oferent nie jest osobą fizyczną prawomocnie skazaną za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego lub za inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,
· Oferent nie jest osobą prawną, której urzędujących członków władz skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego albo inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych,
· Oferent znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą realizację zamówienia,
· Oferent nie jest powiązany osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem  i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia  w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratelii kapitałowo z Zamawiającym, z ptowalną przez Zamawiającego.gocjacji mających na celu obniżenie kwoty zaproponowanej przez tego

	3.5.2 
	Dokumenty, o których mowa w pkt 3.5.1 należy przedstawić w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

	3.5.3 
	Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent ponosi negatywne konsekwencje nie przedłożenia kompletnej oferty, zgodnej z wymogami zapytania ofertowego i Kodeksu cywilnego.

	3.5.4 
	Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów.




3.6 Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia

	1.
	Październik 2017 - grudzień  2018 r. Dokładny termin realizacji studiów podyplomowych zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawcą



4. KRYTERIA OCENY OFERT 

W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.
	Kryterium
	Waga
	Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów

	1. Cena
	100 %
	Kryterium 100% cena:
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:
C = (C min : C 0 ) x 100
gdzie:
C – liczba punktów przyznana danej ofercie,
C min – najniższa cena spośród ważnych ofert, C 0 – cena obliczona badanej oferty.
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium cena wynosi 100.




5. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

5.1 Podstawowe wymogi dotyczące oferty:
	5.1.1
	Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz informacje określone w sposób jednoznaczny. 

	5.1.2
	Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego dotyczącymi oferty oraz spełniać wymogi opisane w niniejszym zapytaniu.

	5.1.3
	Oferta powinna zawierać:
1. na stronie tytułowej lub na kopercie wskazany tytuł zapytania ofertowego, 
1. zobowiązanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu zapytania,
1. dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail oraz nr telefonu,  
1. jednoznaczny opis elementów oferty podlegających ocenie wg ww. kryteriów,
1. okres (termin) ważności oferty (w razie braku innego oświadczenia będzie to minimalny okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert),
1. całkowitą cenę netto i brutto realizacji całej usługi będącej przedmiotem zamówienia (w tym za poszczególne elementy – etapy realizacji przedmiotu zamówienia oraz za całość przedmiotu zamówienia), cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych w PLN  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
1. wymagane oświadczenia i dokumenty, w szczególności dotyczące posiadanego doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia,
1. podpis osoby upoważnionej (do reprezentacji Oferenta), a jeśli jej upoważnienie wynika z pełnomocnictwa do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo; 
1. parafki osoby upoważnionej na wszystkich stronach oferty oraz jej załącznikach;
1. poświadczoną za zgodność (przez osobę upoważnioną) kserokopię zaświadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sądowego (KRS),
1. wydruk parafowanego (na każdej stronie) niniejszego zapytania ofertowego.

	5.1.4
	Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie  zawiera wszystkich ww. elementów oferty – Oferent powinien dołączyć do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

	5.1.5
	Treść, w szczególności opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element oferty (zobowiązania do realizacji przedmiotu zapytania). Złożenie z ofertą parafowanego zapytania ofertowego oznacza także złożenie jako zgodnych z prawdą oświadczeń wskazanych wyżej punkcie  3.5.1.lit b).

	
5.2 Pozostałe wymagania oferty:	


	5.2.1.
	Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej : 30 dni od upływu terminu do składania oferty. 

	
5.3 Pytania do Zamawiającego. Uzupełnianie i poprawianie ofert:


	5.3.1
	W przypadku istotnych wątpliwości Oferent może zadać pytanie Zamawiającemu w celu objaśnienia treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) Zamawiający zamieści na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

	5.3.2
	Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych lub oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych w złożonej przez Oferenta ofercie. 
W razie stwierdzenie oczywistych omyłek pisarskich, braku podpisów, parafek, pieczęci,  braku załączników wymaganych przez Zamawiającego, nie wysłania oferty w jednym pliku. Zamawiający ma prawo wezwać do uzupełnienia braków w w/w zakresie w ciągu 2 dni roboczych. O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Oferenta, kontaktując się drogą e-mailową z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty (zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie).  Nie dostarczenie poprawnych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nie spełniającej kryteriów formalnych. 
Uzupełnieniu nie będą podlegać oferty nie dostarczone w terminie, nie posiadające ceny a w przypadku dokumentów składanych za pomocą adresu email pliki nie dające się otworzyć. 
Celem poprawienia oferty jest jedynie usunięcie jej błędów formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany treści lub istotnych elementów oferty podlegających ocenie zgodnie z kryteriami oceny.

	5.3.3
	Uzupełniona na wezwanie Zamawiającego oferta Wykonawcy powinna spełniać wszystkie wymagania zapytania ofertowego – i to na najpóźniej na dzień, w którym upływał termin składania ofert, z zastrzeżeniem terminu do uzupełnienia oferty. 



6. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. WYBÓR OFERTY 

6.1 Termin i sposób złożenia oferty:

	6.1.1
	Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 27.09.2017r od dnia następującego po dacie upublicznienia – dacie umieszczenia zapytania na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ (data zamknięcia przyjmowania ofert).

	6.2.2
	Ofertę można doręczyć Zamawiającemu:
1. osobiście pod adresem do korespondencji  Zamawiającego to jest: 
Samorządowa Administracja Placówek 89-300 Wyrzysk, ul. Parkowa 6 ,
 w godzinach pracy to jest w godzinach 8.00-15.00
1. pocztą/kurierem na adres: 
Samorządowa Administracja Placówek 89-300 Wyrzysk, ul. Parkowa 6, w godzinach pracy ,  Liczy się moment wpływu oferty do Zamawiającego.

	
6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentów:


	6.2.1.
	Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego.

	6.2.2
	Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty.

	6.2.3
	Zamawiający ogłosi wybór Oferenta na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ , ewentualnie powiadomi oferentów o przedłużeniu terminu ogłoszenia wyboru oferty na stronie internetowej lub drogą e-mail. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów poprzez e-mail.

	6.2.4
	Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane w ofertach informacje.

	6.2.5
	Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zapytania, w szczególności formalnych (złożona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwłaszcza nie będącą ofertą w rozumieniu przepisów prawa cywilnego) albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za ofertę nie spełniającą wymagań niniejszego Zapytania będzie uznana w szczególności taka oferta, która (pomimo ewentualnych wyjaśnień Oferenta czy poprawieniu błędów formalnych), nie będzie pozwalała na jednoznaczne określenie i ocenę elementów oferty w świetle kryteriów oceny ofert (dotyczy to zwłaszcza wad określenia ceny/cen).   

	6.2.6
	Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu. 


	6.2.7
	Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania ofertowego w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowania zapytania do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania (w szczególności ze względu na należytą jakość wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodność z celami Projektu), albo w przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu. 
Informacja o zmianie treści zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
 W przypadku modyfikacji treści zapytania zostanie przedłużony termin składania ofert jeżeli zmiana treści zapytania była na tyle istotna  z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

	6.2.8
	W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa budżet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiający może wezwać Oferenta który złożył najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie kwoty zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez Zamawiającego.

	6.2.9
	Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, to jest nie podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiającego, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.



Załączniki:
Formularz ofertowy – załącznik nr 1
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