URZAD GMINY WODZISLAW

KARTA INFORMACYJNA DO-2

UTRATA LUB USZKODZENIE DOWODU OSOBISTEGO

Oprac. Ilona Mista | Data wydania:  2020-03-20

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Pisemne lub elektroniczne zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego na
formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszej procedury.

2. Dokument tozsamosci lub inny dokument ze zdjeciem, a w przypadku braku takich dokumentéw
oswiadczenie o zgodnosci danych osobowych ze stanem faktycznym.

3. Uszkodzony dowod osobisty (w przypadku zgloszenia uszkodzenia dowodu osobistego).

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowod osobisty zostat utracony lub uszkodzony, zglasza
niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego
przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placéwce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego zgloszenia w organie gminy lub
placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego,
wydaje si¢ zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego.

3. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, mozna dokona¢ w formie dokumentu
elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne, w organie gminy, ktory wydat dowod
osobisty.

4. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonal zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu
osobistego w formie dokumentu elektronicznego, oraz posiadaczowi dowodu osobistego
przebywajacemu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, ktory dokonat tego zgloszenia
w formie pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu
dowodu osobistego wydaje si¢ na zadanie

5. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesiace.

OPLATY:

Zwolnione od optaty skarbowe;.

MIEJSCE ZY.OZENIA DOKUMENTU:
Urzad Gminy w Wodzistawiu

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Urzad Gminy w Wodzistawiu.

TERMIN ODPOWIEDZI:



1.
2.

Niezwtocznie w obecno$ci wnioskodawcy.
Do 7 dni — w przypadku zgloszenia w formie dokumentu elektronicznego albo poczty lub
telefaksu.

TRYB ODWOLAWCZY:

Brak - czynno$¢ materialno-techniczna

UWAGI:

1.

Zawiadomienie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w dowolnym
organie gminy. Zawiadomienie moze by¢ takze ztozone w formie dokumentu elektronicznego w
organie gminy, ktory wydat dowdd osobisty.

Osoba przebywajaca poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej moze ztozy¢ zawiadomienie
osobiscie lub za posrednictwem poczty lub telefaksu w dowolnej polskiej placéwce konsularne;.

Do zawiadomienia o uszkodzeniu dowodu osobistego zatgcza si¢ uszkodzony dowodd, a w
przypadku dokonania zawiadomienia w formie dokumentu elektronicznego albo za pomoca
poczty lub telefaksu, dokument ten przekazuje si¢ poczta lub osobiscie.

Za osobe nieposiadajacg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolno$¢
do czynnosci prawnych zgloszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.

W przypadku ztozenia zawiadomienia w formie dokumentu elektronicznego albo za pomoca
poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu wydaje si¢ na zadanie osoby.
Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wazne jest do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesiace.

7. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wydawane nicodplatnie.
PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U z 2019 r. poz. 653 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 7 stycznia 2020r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020r. poz. 31).

ZALACZNIKI:

Formularz zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.



