ZARZADZENIE Nr 14/2020
WOJTA GMINY WODZISLAW

z dnia 03 lutego 2020 roku

w sprawie zasad przygotowania projektow zarzadzen Wojta Gminy i uchwat Rady
Gminy Wodzistaw

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., p 0z.506 ze zm. ) Wojt Gminy Wodzistaw
zarzadza co nastepuje:

§ 1

§2

Zarzadzenie ma na celu ujednolicenie zasad sporzadzania i zatwierdzania projektow
uchwat Rady Gminy Wodzistaw oraz przygotowywania, zatwierdzania i podpisywania
zarzadzen Wajta Gminy.

Zarzadzenie ~w formie papierowej przygotowuje sie co najmniej w dwoch
egzemplarzach.

Projekty zarzadzen Wajta i uchwat rady Gminy opracowujg i przygotowujg wtasciwe
merytoryczne komorki organizacyjne Urzedu Gminy Wodzistaw tj. referaty,
samodzielne stanowiska oraz jednostki organizacyjne Gminy.

Projekty uchwal Rady Gminy , badz Zarzadzenia muszg by¢ sporzadzone zgodnie
z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 roku w sprawie
,zasad techniki prawodawczej" i zawiera¢ w szczegolnosci:

1) tytut,

2) podstawe prawna,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organu lub osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu,
5) termin obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaly.

Projekt uchwaty powinien zawiera¢ uzasadnienie, ktére:

1) wyjasnia cel i przewidywane skutki podjecia uchwaly,

2) przedstawia aktualny stan faktyczny i prawny w dziedzinie, ktérej ma dotyczyé
uchwata,

3) wskazuje réznice pomiedzy dotychczasowym, a projektowanym stanem
prawnym,

4) okresla zrodia finansowania, jezeli projektowana uchwata pocigga za sobg skutki
finansowe.



§3

§4

Projekty uchwat i zarzadzen nalezy sporzadzac na biezaco w terminach wynikajgcych
z aktow prawa powszechnie obowigzujgcego Iub terminach okre$lonych przez
bezposredniego przetozonego danego pracownika.

Projekt uchwaty i =zarzadzenia nalezy skonsultowa¢ z innymi komorkami
organizacyjnymi Urzedu, jezeli projekt uchwaty badz zarzadzenia dotyczy rowniez
zakresu ich dziafania, takze z innymi podmiotami jezeli konieczno$¢ uzgodnien lub
uzyskania opinii wynika z przepisow prawa.

Pod projektem uchwaly i zarzadzenia podpisuje sie zaréwno pracownik, ktéry go
sporzgdzit jak i jego bezposredni przetozony.

Przygotowany projekt zarzadzenia posiadajgcy pozytywna opinie¢ prawng radcy
prawnego petnigcego obstuge prawna w Urzedzie przedktada sie Wojtowi Gminy
celem podpisania.

Przygotowany projekt uchwaty, posiadajgcy akceptacje rady prawnego, o ktérym
mowa w ust.4 przedkiada sie Sekretarzowi Gminy w terminie 10 dni roboczych przed
planowanym terminem sesji, a w przypadku sesji poswieconej uchwalaniu budzetu
lub sprawozdaniu z wykonania budzetu oraz raportu o stanie gminy za rok poprzedni
w terminie co najmniej 15 dni roboczych przed planowanym terminem sesji.

Zasady okreslone w ust. 5 stosuje sie réwniez do informacji i sprawozdan
okreslonych w planie pracy rady gminy na dany rok, lub wynikajacych z przepisow
prawa przedktadanych na komisje i sesje Rady Gminy, poza obowiazkiem akceptaciji
przez radce prawnego.

W  przypadku niedochowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 5 decyzje
o skierowaniu projektu uchwaly, badZz sprawozdania na sesje Rady Gminy
kazdorazowo podejmuje Wojt Gminy.

Projekty uchwat przedktada sie sekretarzowi Gminy w wersji papierowe;j
i elektronicznej (XML).

Uchwaty Rady Gminy elektronicznie sa sporzgdzane w Edytorze Aktow Prawnych
Legislator (XML).

Zaakceptowane przez Woéjta Gminy projekty uchwat w wersji papierowej i elektronicznej
Sekretarz przekazuje do biura rady gminy, celem przekazania ich Przewodniczacemu Rady
Gminy do dalszego procedowania.

§5

O planowanym terminie sesji, kierownikéw komorek organizacyjnych, pracownikow
merytorycznych oraz gminnych jednostek organizacyjnych informuje pracownik ds. obstugi
rady gminy.



§6

1. Rejestr zarzadzen prowadzony jest w formie elektronicznej i papierowej i jest
publikowany w Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Do rejestru prowadzonego na stanowisku ds. informatyki przekazuje sie
bezzwlocznie podpisane zarzadzenia w wersji papierowej i jezeli zachodzi potrzeba
elektronicznie.

3. Za przekazanie informatykowi podpisanego przez Wbojta Gminy zarzadzenia
odpowiedzialna jest komodrka organizacyjna, ktéra sporzadzita zarzadzenie.

4. Po przekazaniu do publikacji zarzadzenia i jego opublikowaniu w rejestrze
informatycznym komorka organizacyjna niezwiocznie informuje Sekretarza Gminy
0 jego publikacji .

5. Rejestr uchwat rady gminy w wersji papierowej i elektronicznej prowadzony jest na
stanowisku ds. obstugi rady gminy.

6. Za przekazanie informatykowi uchwaly do publikacji w Biuletynie Informaciji
Publicznej odpowiedzialne jest stanowisko ds. obstugi rady gminy.

§7

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikom Referatéow Urzedu Gminy,
stanowiskom samodzielnym oraz Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych
Gminy.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wodzistaw.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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