Instrukcja dla urzednika wyborczego obstugujacego zgtoszenie przestane za pomoca
ustugi elektronicznej z poziomu ESP wtasciwej delegatury KBW

Zgodnie z nowymi przepisami w kodeksie wyborczym, od 2018 r. zgtoszenie zamiaru gfosowania
korespondencyjnego w wyborach moze by¢ ztozone tylko przez wyborce z niepetnosprawnoscia.

Whiosek jest rozpatrywany przez urzednika wyborczego (przed 2018 r. wniosek rozpatrywat wtasciwy
organ gminy) po wczesniejszym przekazaniu wniosku przez komisarza wyborczego.

W celu ufatwienia osobom niepetnosprawnym gtosowania korespondencyjnego Ministerstwo
Cyfryzacji we wspdtpracy z Krajowym Biurem Wyborczym (KBW), Ministerstwem Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz Centralnym Osrodkiem Informatyki przygotowato specjalng ustuge
elektroniczna.

Po wypetnieniu zgtoszenia i wpisaniu miejscowosci, w ktdérej wyborca jest wpisany do rejestru
wyborcéow, wniosek jest wysytany automatycznie zaréwno do wtasciwego urzedu gminy, jak i do
witasciwej Delegatury KBW, w ktdérej znajduje sie wiasciwy komisarz wyborczy.

Ponizej instrukcja dla urzednika wyborczego obstugujagcego zgtoszenie zamiaru glosowania
korespondencyjnego przez wyborce z niepetnosprawnoscig, przestane za pomoca ustugi elektronicznej
z poziomu ESP wiasciwej delegatury KBW.

1. Urzednik wyborczy loguje sie na konto wtasciwej delegatury Krajowego Biura Wyborczego
(musi posiada¢ odpowiednie uprawnienia do konta delegatury KBW).
2. Wybiera skrzynke ESP Krajowego Biura Wyborczego.
3. Otwiera watek ,Zgtoszenie zamiaru gtosowania korespondencyjnego przez wyborce
z niepetnosprawnoscia”.
4. Zanim urzednik wyborczy zacznie weryfikowa¢ wniosek:
a. Kontaktuje sie z wtasciwym komisarzem wyborczym w celu poinformowania go
o wptynieciu wniosku (komisarz wyborczy oraz urzednik wyborczy powinni mie¢
dostep do tej samej skrzynki ESP KBW — nie ma wtedy koniecznosci przekazywania
whiosku przez komisarza wyborczego do urzednika wyborczego);
b. Po otrzymaniu od komisarza wyborczego informacji o mozliwosci rozpatrywania
whniosku, urzednik wyborczy weryfikuje go merytorycznie.
5. lJezeli zgtoszenie zostato zweryfikowane pozytywnie, urzednik wyborczy wysyta pakiet
wyborczy na wskazany we wniosku adres.
6. Jezeli zgtoszenie zostato zweryfikowane negatywnie, urzednik wyborczy wzywa wyborce — za
posrednictwem ESP urzedu — do usuniecia brakdow, poprzez:
a. Otwarcie dokumentu zgtoszenia i nacisniecie przycisku ,,Odpowiedz”;
b. W tresci wyswietlonego formularza wpisuje powéd wezwania do uzupetnienia
brakow;
c. Klika ,Dalej” i podpisuje dokument podpisem kwalifikowanym;
d. Nastepnie wybiera tryb wysytki ,UPD";
e. Woysyta dokument do wyborcy.
7. Po uzyskaniu od wyborcy z niepetnosprawnoscia uzupetnienia wniosku, urzednik wysyta
pakiet wyborczy na wskazany we wniosku adres.



