ZARZADZENIE NR 4 /2008
WOJTA GMINY WODZISEAW

z dnia 31 stycznia 2008 roku

W sprawie przyjecia regulaminu postgpowania w sprawach o zamowienia publiczne oraz
dokonywania wydatkow publicznych nieobjetych przepisami o zamowieniach publicznych.

§1

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych
(Dz. U. 249 poz. 2104 z 20 grudnia 2005r.), art. 21 ust. 3 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2006 nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007r., w sprawie $redniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia warto$ci zamowien
publicznych ( Dz. U. Nr 241, poz. 1763)

wprowadzam do stosowania

w jednostkach organizacyjnych Gminy Wodzistaw Regulamin postgpowania o zamowienia
publiczne oraz dokonywania wydatkow publicznych nieobjetych przepisami o zamowieniach
publicznych, zwany dalej Regulaminem.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§3

Regulamin jest jednym z dokumentéw organizujacych sprawy zwigzane z zasadami
udzielania zamowien na roboty budowlane, dostawy 1 uslugi wykonywane zgodnie z Prawem
Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (Dz. U. z 2006 nr 164, poz. 1163
z p6zn. zmianami) oraz dokonywania wydatkow publicznych nieobjgtych przepisami o
zamowieniach publicznych. Zawiera on zbioér uprawnien 1 obowigzkéw zwigzanych
z prawidlowym funkcjonowaniem tego postgpowania w Urzedzie Gminy Wodzistaw do
powszechnego stosowania.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy, Kierownikom Jednostek Budzetowych
Gminy, Sekretarzowi, Skarbnikowi i Komisji Przetargowe;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik:
Regulamin postepowania w sprawach o zamowienia publiczne i dokonywania wydatkow
publicznych nieobjetych przepisami o zamowieniach publicznych.

I. ZASADY OGOLNE

1. Regulamin postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne obowigzuje w jednostkach
organizacyjnych Gminy Wodzistaw.

2. Regulamin ustala zasady dziatania jednostek organizacyjnych Gminy Wodzistaw,
zwigzane z realizacjg przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2006 nr 164, poz. 1163 z p6zn. zmianami).

3. Obowigzujg rowniez integralne zwigzane z ustawg - Prawo Zamowien Publicznych akty
prawne.

4. Regulamin postuguje si¢ nazewnictwem zapisanym w art. 2 ustawy - Prawo Zamdwien

Publicznych z tym, ze ilekro¢ mowa o:

»REGULAMINIE” - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin postepowania w sprawach o
zaméOwienia publiczne obowigzujacy w  jednostkach organizacyjnych  Gminy
Wodzistaw,

»ZAMAWIAJACYM” — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wodzistaw lub jednostki
budzetowe Gminy,

»KIEROWNIKU ZAMAWIAJACEGO” — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Wodzistaw lub Kierownikow jednostek budzetowych Gminy,

»PLANIE RZECZOWO-FINANSOWYM” — nalezy przez to rozumie¢ roczny plan
realizacji wydatkow budzetowych w ujeciu ksiegowym opracowany na podstawie
decyzji komisji budzetowej,

»ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH?” - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne
zawierane migdzy zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi,
dostawy lub roboty budowlane,

»USTAWIE” — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
ZamoOwien Publicznych (Dz. U. z 2006 Nr 164, poz. 1163 z pdzniejszymi zmianami),

~DYNAMICZNYM SYSTEMIE ZAKUPOW?” — nalezy przez to rozumieé ograniczony
w czasie elektroniczny proces udzielania zamowien publicznych, ktorych przedmiotem
sg dostawy powszechnie dostepne nabywane na podstawie umowy sprzedazy lub ustugi

powszechnie dostepne,



»CENIE” - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 r. o cenach ( Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z p6zn. zm.),

»DOSTAWACH?” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegbélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

»USLUGACH” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy,

»ROBOTACH BUDOWLANYCH” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 Nr 156, poz. 1118 z pdzn. zm.), a
takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu Ww. ustawy za pomoca dowolnych
srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

»WYKONAWCY” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamodwienia publicznego, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowg w sprawie
zamOwienia publicznego,

»NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERCIE” — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteridw odnoszacych sie do
przedmiotu zamodwienia publicznego albo ofert¢ z najnizsza cena, a w przypadku
zamoOwien publicznych, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisac w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy — oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
I innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia publicznego,

,OFERCIE CZESCIOWEJ” — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujaca, zgodnie
z trescig specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, wykonanie czg¢$ci zamowienia
publicznego,

»OFERCIE WARIANTOWEJ” — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca,
zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposdb wykonania zamodwienia
publicznego,

~SRODKACH PUBLICZNYCH” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne
W rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,

»UMOWIE RAMOWEJ” - nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ zawarta miedzy

zamawiajacym a jednym lub wigkszg liczba wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie



warunkow dotyczacych zamdwien publicznych , jakie mogg zosta¢ udzielone w danym
okresie, w szczegdlnosci cen i przewidywanych ilosci,

e ,DRUKACH” - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednie druki oraz protokoty do
postepowan zgodne z wzorami okres§lonymi przez Prezesa Rady Ministrow w drodze
Rozporzadzenia zgodnie z art. 96 ust. 5 Prawa Zamowien Publicznych,

e _WYDATKACH PUBLICZNYCH” - nalezy przez to rozumie¢ wydatki dotyczace
ustug, dostaw lub robot budowlanych, do ktérych — ze wzgledu na ich przedmiot lub
warto$¢ — nie stosuje si¢ Ustawy,

e ,,UMOWA NIEOBJETA PRZEPISAMI USTAWY” — umowa dotyczaca przedmiotu
wydatkoéw publicznych nieobjetych przepisami Ustawy.

5. Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan:

- planowanie zaméwien,

- przygotowanie postgpowan,

- organizacj¢ wewnetrzng prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
w jednostkach organizacyjnych Gminy Wodzistaw,

- przygotowanie umow oraz nadzor i zarzadzanie ich realizacja,

- obowigzki os6b bioracych wudziat w postgpowaniach o udzielenie zamodwienia
publicznego,

- sprawozdawczo$¢, ewidencje 1 obieg dokumentow dotyczacych zamowien publicznych,

- nadzor i kontrolg nad realizacja zadan wynikajacych z Prawa Zamowien Publicznych,
przestrzeganie przepisoOw zawartych w Rozporzadzeniach zwigzanych integralnie z ww.

Ustawg oraz postanowien niniejszego Regulaminu.

II. PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY
W WODZISEAWIU I JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH GMINY

1. Komisja budzetowa po otrzymaniu decyzji o przydziale s$rodkéw finansowych
zobowigzana jest dokona¢ ich wstgpnego podziatu. Na tej podstawie poszczegdlne

jednostki, referaty oraz samodzielne stanowiska opracowuja roczne Plany Rzeczowo-

Finansowe oraz Roczne Plany Zakupoéw.




10.

Za przeprowadzenie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych i ich realizacjg
odpowiedzialni sg Kierownicy jednostek budzetowych, referatéw oraz samodzielne
stanowiska, ktérych dotyczy zaméwienie.

Roczne Plany Zakupow, o ktorych mowa w pkt. 1 sporzadzone ze szczegdlng starannoscia
oraz zgodnie z potrzebami (zgodnie z pkt. 11-12), Kierownicy jednostek, referatoéw oraz
samodzielne stanowiska przekazuja do Skarbnika (Glownego Ksiggowego) w tym samym
czasie, w ktorym przekazywany jest Plan Rzeczowo — Finansowy, nie p6zniej jednak niz
do konca listopada roku poprzedzajacego rok planowany.

Skarbnik (Glowny Ksiegowy) przekazuje nastepnie ww. Roczne Plany Zakupéw do
stanowiska ds. Zamowien Publicznych — w ciagu 7 dni od chwili ich otrzymania nie
p6zniej niz do 10 grudnia roku poprzedzajacego rok planowany.

W Urzedzie Gminy w Wodzistawiu postgpowanie na udzielenie zamowien publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane przeprowadza si¢ na podstawie ,,Rocznego planu
zamowien publicznych” zatwierdzonego przez Wojta Gminy, a sporzadzanego przez
referenta ds. Zamowien Publicznych na podstawie Rocznych Planéw Zakupdw wszystkich
referatow i samodzielnych stanowisk.

W jednostkach budzetowych Gminy Wodzistaw ,,Roczny plan zamoéwien publicznych”
wykonuje wyznaczona do tego osoba a zatwierdza Kierownik jednostki.

Skarbnik (Glowny Ksiegowy) niezwlocznie po dokonaniu przez Komisj¢ Budzetowa
podzialu $rodkéw finansowych przekazuje powyzsza informacje do referenta ds.
zamowien publicznych.

Kazdorazowo, po otrzymaniu od (Skarbnika) Glownego Ksiegowego informacji o
przydzielonych przez Komisje Budzetowa srodkach finansowych, Kierownicy jednostek,
referatow, samodzielne stanowiska dokonuja korekty ,,Planu rzeczowo-finansowego” do
wysokos$ci posiadanych srodkoéw finansowych w ciggu 7 dni kalendarzowych.

”Roczne plany zakupow” poszczegdlnych jednostek, referatow 1 samodzielnych stanowisk
s podstawa do dokonania, przez referat ds. Zamowien Publicznych, ,,Rocznego planu
zamo6wien publicznych Gminy Wodzistaw” na dany rok budzetowy. Referent, po
wykonaniu planu przedstawia go do zatwierdzenia Wojtowi Gminy, a nastepnie
przekazuje informacje do jednostek, referatow i1 samodzielnych stanowisk w celu
prawidtowej realizacji zamowien.

»Roczny Plan Zakupéw” powinien zawieraé¢ szczegolowo ujete, zaplanowane

Z nalezyta starannos$cia, potrzeby jednostki, referatu i samodzielnych stanowisk




11.

1))

W zakresie zakupow, ustug i rob6t budowlanych z uwzglednieniem ich ilosci 1 wartosci
(z rozréznieniem na warto$¢ netto i brutto) .

Przy obliczeniu podstawy wartosci zamowienia nalezy zachowaé zasade okreslong
w art. 32-34 Prawa Zamoéwien Publicznych, tj.:

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢
zamoOwienia na cze$ci lub zaniza¢ jego wartosci.

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, o ktorych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7, oraz art. 134 ust. 6 pkt 3, przy ustalaniu warto$ci zamowienia
uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupetniajacych.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych albo udziela
zamédwienia w czg$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania,

warto$cig zamowienia jest faczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w

programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych

okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest

zaprojektowanie 1 wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

- Prawo budowlane.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos$¢

dostaw zwigzanych z wykonywaniem robot budowlanych oddanych przez zamawiajacego

do dyspozycji wykonawcy.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdéwienia na uslugi lub dostawy powtarzajace sie

okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajgcego tgczna warto$¢ zamowien tego samego

rodzaju:



1)

udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku,

z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego

na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardéw 1 ustug konsumpceyjnych ogétem albo

2)

ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po

pierwszej ustudze lub dostawie, albo w czasie realizacji umowy w sprawie zamowienia

publicznego, jezeli jest on dtuzszy niz 12 miesiecy.

12.

13.

14.

Wybor podstawy ustalenia wartoS$ci zamowienia na uslugi lub dostawy powtarzajace

sie¢ okresowo nie moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

Jezeli zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1, udziela si¢ na czas nieoznaczony,
podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest warto$¢ ustalona zgodnie z ust. 1,
Z uwzglednieniem okresu 48 miesigcy wykonywania zaméwienia.

Jezeli zamoOwienie obejmuje ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$ciag
zamoOwienia sg optlaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.

Referent ds. Zamoéwien Publicznych dokonuje przeliczen warto$ci zamdwien
uwzgledniajac kurs euro oglaszany przez Prezesa Rady Ministrow co najmniej raz na dwa
lata, w drodze rozporzadzenia - zgodnie z art. 35 Ustawy, tj. dokonuje ustalenia wartosci
zaméOwienia nie wczesnie] niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3 dostawy lub ushugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoOwienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany
wartosci zamowienia.

Przy kazdorazowej zmianie wysokosci budzetu (zawiadomienie budzetowe) kierownicy

jednostek, referatow i pracownicy na samodzielnych stanowiskach obowigzani sg do

przedstawienia korekty planu zakupdw w ciggu 7 dni kalendarzowych.

I1l. PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWAN

1.

Przez ,warto$¢ zamowienia” nalezy rozumie¢ warto§¢ zamodwienia ustalong przez

zamawiajgcego z nalezyta starannoscig.



2. Zamoéwienie publiczne moze by¢ udzielone wylacznie dostawcy lub wykonawcy, ktory
zostal wybrany na zasadach okreslonych w Ustawie — Prawo Zamoéwien Publicznych
I aktach wykonawczych do ustawy.
3. Rozrozni¢ nalezy:
A. Postgpowania do 14. 000 euro.
B. Postgpowania powyzej 14 000 euro.
Do postepowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ przedmiotu
zamoOwienia, w skali roku, nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro, zgodnie z art. 4 pkt. 8§ Prawa o Zamowieniach Publicznych, nie stosuje si¢ ww. ustawy.
Zakupu, zamowienia wykonania ustugi lub roboty budowlanej mozna dokona¢ po
uprzednim sprawdzeniu zgodno$ci przedmiotu zamowienia, pod wzgledem iloSciowym

1 warto$ciowym z ,,Rocznym planem zakupdéw” oraz po rozpoznaniu rynku i ofert cenowych.

Przepisow Regulaminu w procedurach ponizej 14.000 € nie stosuje si¢ do uzyskiwania
ofert oraz realizacji umow dotyczacych:

- ushug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,

- ushug i dostaw medycznych,

- ustug doradczych,

- ustug prawniczych.

POSTEPOWANIE DO 14.000 EURO.

|. Procedury udzielania zamo6wienia publicznego ponizej kwoty 14.000 euro.

Prowadzenie procedury ponizej 14 000 €

1. Ramowe procedury udzielania zamdéwien publicznych regulowane sa w uktadzie:

1/ zamowienia o warto$ci ponizej 1.000 euro w formie sondazu telefonicznego - tryb D;

2/ zamowienia o warto$ci od 1.000 do 3.000 euro w formie sondazu telefonicznego,
elektronicznego lub pisemnego — z zachowaniem notatki stuzbowej — tryb C;

3/ zamowienia o wartosci od 3.000 do 6.000 euro w formie sondazu telefonicznego,
elektronicznego lub pisemnego z zachowaniem zasady pisemnosci oraz z przedstawieniem do

akceptacji notatki stuzbowej z sondazu — tryb B;



4/ zamoOwienia o wartosci od 6.000 do 14.000 euro w formie przetargu zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (Dz. U. z dnia 18 maja 1964 r.), a
W szczegoblnosci art. od 66 do 72! - tryb A.

2. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamoéwienia wystepuje z wnioskiem o
wyrazenie zgody na realizacje zamowienia powyzej 3.000 euro netto (zatgcznik nr 3) do

Kierownika zamawiajacego.

3. Whniosek o ktorym mowa w pkt. 2 musi zawierac:
a/ szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia (ilo§ciowo-jakosciowy),
b/ kod numeryczny CPV,
c/ termin realizacji,
d/ warto$¢ szacunkowa zamodwienia wyrazong w zl 1 euro (zgodnie z aktualnym

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow).

Tryb dokonywania wydatkow publicznych dotyczacych uslug, dostaw lub robét

budowlanych zwanych dalej wydatkami publicznymi:

1. W celu udokumentowania rozpoznania rynku (tryb D), zapewniajac konkurencyjnos¢
mozna w przypadku niskich wartosci zakupu — do 1.000 euro sporzadzi¢ notatke stuzbowg
(wg zat. nr 2).

2. W przypadku wartosci zakupu do 3.000 euro (tryb C) — nalezy sporzadzi¢ notatke
sluzbowg (zat. nr 2), w ktorej wypisane zostang oferowane na rynku ceny oraz nazwy 1 adresy
minimum 3 firm, u ktorych pracownik sprawdzit oferty cenowe.

Do niniejszej notatki zalaczy¢é wszelkie dokumenty potwierdzajace fakt uzyskania
informacji np. pisemne oferty cenowe, wydruki korespondencji prowadzonej z dang firma
droga elektroniczng itp.

3. Wydatki do 6.000 euro netto (tryb B)

1) W celu realizacji wydatkow do 6.000 euro osoba odpowiedzialna za zamoéwienie
obowigzana jest wystapi¢ do Kierownika Zamawiajagcego z wnioskiem, wzor wniosku
stanowi zalgcznik nr 3. Wniosek podlega zatwierdzeniu pod wzgledem zabezpieczenia
srodkéw finansowych przez Skarbnika (Gléwnego Ksiegowego). Zgody na dokonanie

wydatkow publicznych udziela Kierownik Zamawiajacego.



2) Zamoéwienia sg poprzedzane pisemnym lub telefonicznym zapytaniem ofertowym
skierowanym co najmniej do trzech oferentow, oprocz przypadkow, w ktorych zamoéwienie
moze by¢ wykonane tylko przez jednego oferenta.

3) Obowigzang do uzyskania ofert jest Osoba dokonujgca zamédwienia.

4) Sposroéd zgromadzonych ofert wybiera si¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych si¢ do przedmiotu wydatkow publicznych,
W szczegblnosci kosztow eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalno$ci i terminu
wykonania albo oferte z najnizszg cena.

5) Zamowienia sg dokonywane w sposob celowy i oszcz¢dny, z zachowaniem nalezytej
staranno$ci, zapewniajac realizacje zasady uzyskiwania najnizszych cen.

6) Przebieg postgpowania jest dokumentowany w formie notatki shuzbowej z uwzglednieniem
opisu ztozonych ofert oraz przestanek wyboru danego oferenta; wzor notatki stanowi

zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

4. Wydatki powyzej 6.000 euro netto (tryb A)
Przy realizacji wydatkow powyzej 6.000 euro stosuje si¢ przepisy USTAWY z dnia
23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (Dz. U. z dnia 18 maja 1964 r.), a w szczegdlnosci

art. od 66 do 72" przedstawione w zataczniku nr 8 do Regulaminu.

Szczegolowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 6.000 euro.

1. Obowiazkiem Osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ danego zamowienia o wartosci powyzej

6.000 euro netto jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu zgloszenia

zamoOwienia do 14.000 euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie

z zasadami art. 35 ustawy o finansach publicznych.

2. Obowigzkiem Osoby realizujacej dane zamoOwienie jest bezstronne, obiektywne, staranne,

zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz

przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Postgpowanie o zamowienie przeprowadza komisja w sktadzie:

- min. jeden z czlonkoéw stalej komisji przetargowej powolanej przez Kierownika
Zamawiajacego;

- 0soba odpowiedzialna za realizacje zamowienia.

4. Przygotowana przez Osobe realizujacg dane zamowienie dokumentacja (wniosek,

specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, itp.), decyzja o zamdwieniu Oraz
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dokumentacja przetargu bez stosowania ustawy Pzp., stanowig podstawe do udzielenia
zamdwienia.

5. Decyzje o udzieleniu zaméwienia podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

6. Procedure udzielenia zamowienia powyzej 6.000 euro rozpoczyna wniosek zaakceptowany
przez Kierownika Zamawiajacego i wpisany do rejestru zamowien w trybie A (6.000 - 14.000
euro):

a/ dla zamowien powyzej 6.000 € przeprowadza si¢ przetarg zgodnie z przepisami ustawy
zdnia 23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (Dz. U. z dnia 18 maja 1964 r.),
a w szczeg6lnosci art. od 66 do 72;

b/ zamowienia udziela si¢ wykonawcy ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki (biorac
pod uwage wszystkie kryteria zamoéwienia);

¢/ przy opisie zamdwienia mozna opisywac przedmiot zamdéwienia przez wskazanie znakow
towarowych, patentow lub pochodzenia;

d/ udziela si¢ zamowienia przez umowe pisemng okreslajaca warunki realizacji.

7. Ogloszenie o przetargu na zaméwienie o warto$ci 6.000 — 14.000 euro opublikowane musi
by¢ na stronie internetowej Zamawiajagcego Oraz na tablicy ogloszen w siedzibie

Zamawiajacego.

7. Umowy dotyczgce wydatkow publicznych.
1) Umowa dotyczaca wydatkow publicznych nieobjetych przepisami ustawy jest zawierana
w formie pisemnej w przypadku gdy:
1/ warto$¢ okreslonego wydatku na dostawe, zakup przekroczy kwote 3.000 euro, na
roboty budowlane - zawsze, bez wzgledu na wartosc.
2/ przedmiot zamoéwienia jest szczegoOlnie skomplikowany, niezaleznie od warto$ci
wydatku publicznego.
2) W przypadku umoéw nieobjetych przepisami ustawy, innych niz wyzej wymienione
potwierdzeniem ich zawarcia sa faktury.
3) W pisemnej umowie nieobjetej przepisami ustawy umieszcza si¢ postanowienia
zabezpieczajace interesy Gminy, w szczegdlnosci postanowienia:
- dotyczace kar umownych lub innego odszkodowania umownego przystugujacego
w przypadku niewykonania zobowigzania umownego przez oferenta;

- precyzyjnie okreslone uprawnienia i obowiazki z tytutu gwarancji 1 rekojmi;
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4)

5)

6)

7)

precyzyjnie okreslajace przestanki odbioru (odbiorow czesciowych i1 koncowego)
przedmiotu umowy oraz zapewniajace $Scisle powigzanie tych przestanek z przestankami
ptatnosci.

Pisemna umowa nieobjeta przepisami ustawy podpisywana jest przez Kierownika
Zamawiajacego Z kontrasygnatg Skarbnika (Gtéwnego Ksiegowego).

W przypadku gdy pisemna umowa zawarta zostala na rzecz innej jednostki
organizacyjnej, kopi¢ umowy przekazuje si¢ tej jednostce.

Jednostka, na rzecz ktérej zawarto umowe nieobjeta przepisami ustawy, ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami,
miedzy innymi za dotrzymanie termindéw dostaw, wykonania robot budowlanych oraz
odbidr przedmiotu umowy.

Platno$¢ nastepuje przelewem na podstawie faktury, po uprzednim odbiorze przez

Zamawiajacego bez zastrzezen.

8. Dokumentacja postepowan.

1)

3)

4)

Dokumentacja postgpowan w sprawie dokonania wydatkow publicznych nieobjetych
przepisami ustawy jest prowadzona:
przez osoby odpowiedzialne za dokonanie zamowienia,
przez kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Wodzistaw.
Dokumentacja zawiera w szczegdlnosci
wniosek;
notatke stuzbowa,
pisemng umowe nieobjeta przepisami ustawy albo fakture stanowigca potwierdzenie
zawarcia takiej umowy.
Obowigzek przechowywania dokumentacji obejmuje okres 2 lat, w sposdb gwarantujacy
jej nienaruszalnos¢.
Okres przechowywania, o ktorym mowa liczony jest od dnia zawarcia umowy nieobjete]

przepisami ustawy.

B> POSTEPOWANIA POWYZEJ 14 000 EURO.

Do postepowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ przedmiotu

zamowienia, przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14 000 euro, zgodnie
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z art. 4 pkt. 8 Prawa o Zamoéwieniach Publicznych, stosuje si¢ Ustawe — Prawo Zamowien
Publicznych.
Zamoéwien publicznych udziela si¢ w trybach:

a) przetargu nieograniczonego,

b) przetargu ograniczonego,

C) negocjacji z ogloszeniem,

d) dialogu konkurencyjnego,

e) negocjacji bez ogloszenia,

f) zamoéwienia z wolnej reki,

g) zapytania o ceng,

h) licytacji elektronicznej.
Zgodnie z art. 10. Ustawy podstawowymi trybami udzielania zamowienia sa przetarg
nieograniczony oraz przetarg ograniczony.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie negocjacji z ogloszeniem, dialogu

konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki, zapytania o cen¢ albo

licytacji elektronicznej tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

C>PROWADZENIE POSTEPOWAN POWYZEJ 14.000 EURO.

1. Kazde postgpowanie powyzej 14.000 euro rozpoczyna ,,Wniosek o rozpoczecie
postgpowania zamodwienia publicznego” (zal. nr 1) sporzadzony przez osobe
odpowiedzialng za realizacj¢ danego przedmiotu zamoOwienia 1 zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajacego.

2. Po zatwierdzeniu wniosku, Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego powotana zostaje
Komisja Przetargowa. Dopuszcza si¢ powotanie stalej Komisji Przetargowej dla
wszystkich postepowan o zamdwienia publiczne w jednostce.

3. Na wniosek przewodniczacego Komisji Kierownik Zamawiajacego ma prawo powotac¢ do
sktadu Komisji specjalistow z zakresu zamowienia.

4. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci
przewidzianych w art. 17 Ustawy o zamodwieniach publicznych, nie zloZenie przez
cztonka Komisji ww. o$§wiadczenia lub zlozenia o$§wiadczenia niezgodnego z prawda
Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza cztonka Komisji z dalszego udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka

Komisji Przewodniczacy przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego.
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. Komisja Przetargowa opracowuje ostateczng wersj¢ dokumentacji postepowania (tj.:
ogloszen, SIWZ, zaproszen itp.) i przedstawia ja do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego.

. W celu przygotowania specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, osoby
merytorycznie przygotowane, b¢dace cztonkami Komisji gromadza szczegdtowe dane
dotyczace:

przedmiotu zamoéwienia okreslonego zgodnie z grupowaniem wg rodzaju zamodwienia
oraz w oparciu o polskie normy, normy branzowe, certyfikaty jakosciowe, warunki
i terminy przechowywania, warunki techniczne oraz rodzaje opakowan, kosztorys
inwestorski, projekt techniczny lub inne, badz w braku norm szczegdélowo opisanego
(katalogi, foldery),

warto$ci szacunkowej wraz z podstawa dokonania wyceny szacunkowej (np. kosztorys
inwestorski, projekt, przedmiar robot, analiza rynkowa, zestawienie zakupow lub ustug
z poprzednich lat itp.),

warunkéw wymaganych od oferenta,

proponowanych kryteriow wyboru oferty,

proponowanych termindéw realizacji zamowienia,

wykazu dokumentow jakie powinien dolgczyé oferent w celu udokumentowania
spetniania warunkow.

Do ,Wniosku 0 rozpoczgcie postegpowania zamoOwienia publicznego” dot. robot
budowlanych dotacza sig:

przedmiar robot,

kosztorys inwestorski,

dokumentacje projektowa oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot,

w przypadku konieczno$ci sporzadzenia takiej dokumentacii,

zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajacego.

8. Zasady pracy Komisji okre$la ,,Regulamin pracy Komisji” powotanej do przygotowania

| przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego oraz do oceny

i wyboru ofert.

9. Czlonkéw komisji obowiazuje tajemnica stuzbowa w zakresie catos$ci postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego.

10.Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajagcego dokumentacji wszczynajacej

postgpowanie (ogloszenia o wszczgciu postgpowania, SIWZ i innych wymaganych

W poszczegbdlnych trybach) Komisja przesyla ogloszenie o wszczeciu postepowania,
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ktorego wartos¢ zamowienia przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 14.000
Euro do Biuletynu Zamowien Publicznych, umieszcza na swojej stronie internetowej i na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz jezeli Komisja uzna to za celowe, po
uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego, zamieszcza ogloszenie w prasie.

11. Postgpowaniec 0 udzielenie zamoéwienia publicznego zostaje wszczete z dniem jego
ogloszenia lub w przypadku postepowan prowadzonych w trybie zapytania o ceng,
negocjacji z zachowaniem konkurencji, w trybie z wolnej reki lub w trybie przetargu
ograniczonego, z dniem wystania zaproszen do wzigcia udzialu w postgpowaniu.

12. Komisja prowadzi petng dokumentacj¢ postepowania, zgodnie z wymogami Ustawy oraz
w razie konieczno$ci kontaktuje si¢ z oferentami i udziela im informacji w przypadku
wystapienia watpliwosci, co do tresci SIWZ.

13. Wszystkie oferty wplywajace do siedziby Zamawiajacego stanowig zalgczniki do
protokotu postgpowania o zamowienie publiczne. Kancelaria odnotowuje na kopercie date
I godzing wptywu oferty.

14. Komisja przeprowadza w sposob jawny otwarcie ofert podajac obecnym, dane zawarte
w ofercie:

- imig i nazwisko, nazwg i adres firmy dostawcy lub wykonawcy,

- oferowang ceng,

- termin wykonania zamowienia,

- okres gwarancji,

- warunki ptatnosci.

15. Kazdy z cztonkéw Komisji dokonuje indywidualnej oceny ofert, wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert oraz
sporzadza pisemne uzasadnienie swojej oceny.

16. W przypadku zastosowania trybu zamdéwienia z wolnej r¢ki zgodnie z art. 66-67 Ustawy,
podpisanie umowy poprzedzaja negocjacje z jednym dostawca lub wykonawca na temat
realizacji warunkéw zamowienia. Po przeprowadzonych negocjacjach spisany zostaje
,,Protokoét z negocjacji”.

17.Zgodnie z art. 96 Ustawy Komisja na zadanie umozliwia dostep do dokumentacji
przetargowej w zakresie nie naruszajgcym tajemnicy oferentdw, w rozumieniu przepisoOw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji w odniesieniu do tych dokumentow, ktoérych
oferent nie zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom

postepowania.
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18. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania, o ktérym mowa
w art. 38 ust. 3, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajacego 1 wykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego stanowig
zalaczniki do protokotlu. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty sg jawne od
chwili ich otwarcia.

19.Komisja przedklada Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia protokot
postepowania z propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty.

20.Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego protokotu Komisja przygotowuje
tre$¢ zawiadomien do uczestnikOw postepowania o jego rozstrzygnieciu, proponujac
wybranemu oferentowi podpisanie umowy nie wczesniej niz w terminie 7 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, a nie pdzniej niz przed uplywem terminu
zwigzania ofertg.

21.Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Komisja proponuje wybor oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust 1 Ustawy.

22.Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez
niego upowazniona, zatwierdzajac propozycje Komisji Przetargowej lub o0sob
reprezentujacych Kierownika Zamawiajacego, jezeli takie osoby zostaly wyznaczone
w przypadku trybu z wolnej reki.

23. Wszystkie umowy zawierane przez Gming Wodzistaw bez wzgledu na ich warto$¢
podpisuje Wojt Gminy Wodzistaw lub osoba przez niego upowazniona oraz kontrasygnuje

Skarbnik (Gtowny Ksiggowy).

D> PRZYGOTOWANIE UMOWY, NADZOR I KONTROLA NAD JEJ
REALIZACJA

1. Przygotowanie umowy w przypadku zamowien powyzej 14.000 Euro nalezy do

obowigzkow Komisji, a w przypadku zamowien do 14.000 Euro — do osoby

odpowiadajacej za dokonanie zamowienia.
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2. Jednostka odpowiedzialna za realizacj¢ zamowien, w zakresie swojego ,,Rocznego planu

zakupéw” gromadzi na biezaco informacje o stanie finansowania poszczeg6élnych
zamoéwien, umow oraz wydatkow niezaleznie od ich wartosci oraz 0 stopniu
zaawansowania ich realizacji pod wzgledem ilosci 1 wartos$ci.
Dziatania kontrolne wynikajace z realizacji Ustawy — Prawo Zamoéwien Publicznych
i Regulaminu prowadza w szczegdlnosci:

- Woéjt Gminy Wodzistaw,

- Kierownicy Jednostek Podleglych,

- Skarbnik (Gtéwny Ksiggowy),

- referent ds. Zamowien Publicznych.
Osoby prowadzace nadzér i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
Ustawy lub zapisow umowy, zobowiazane sa do zlozenia natychmiastowego, pisemnego
zawiadomienia do Wojta Gminy Wodzistaw.
Nakazuje si¢ przestrzeganie art. 144 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ktéry mowi :
»,Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy lub zmiany te sa korzystne dla zamawiajacego.”

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem przepisu art. 144 ust. 1 jest niewazna.

E> OBOWIAZKI OSOB BIORACYCH UDZIAL W POSTEPOWANIU O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wszystkie osoby bezposrednio 1 posrednio zainteresowane zamowieniami publicznymi

W jednostce powinny zna¢ Ustawe¢ — Prawo Zamowien Publicznych, a Komisja Przetargowa

dodatkowo akty wykonawcze do Ustawy i inne przepisy z nig zwigzane — W Zzakresie

niezbednym do udzielenia zamoéwienia.

A—-WOJT GMINY WODZISLAW LUB KIEROWNIK JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

GMINY:

1. Zatwierdzanie ,,Planu zaméwien publicznych” oraz jego korekt na dany rok.

2. Zatwierdzanie dokumentéw wynikajacych z Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych.

3. Podpisywanie dokumentéw wysytanych na zewnatrz jednostki  zwigzanych

Z prowadzonymi postgpowaniami udzielania zamowien publicznych.
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4. Powolywanie Komisji Przetargowych.
5. Podpisywanie umoéw z dostawcami i wykonawcami.

6. Zatwierdzanie rocznych plandw zamowien publicznych oraz planow zakupow.

B — OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

1. Opracowanie ,,Rocznego planu rzeczowo-finansowego” oraz ,,Rocznego planu zakupow”
na dany rok budzetowy i przekazanie ich po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego do Skarbnika (Glownego Ksiegowego) - nie pdzniej niz do konca
listopada roku poprzedzajacego rok planowany.

2. Przekazanie po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego ,,Rocznego planu
zakupéw” do referenta ds. zamowien publicznych w tym samym czasie, w ktorym
przekazywany jest plan rzeczowo — finansowy do Skarbnika (Gtéwnego Ksiggowego), a
maksymalnie do konca listopada roku poprzedzajacego rok planowany.

3. Opracowanie wniosku do Kierownika Zamawiajgcego o wyrazenie zgody na wszczecie
postgpowania udzielenia zamowienia publicznego i dokonanie niezbednych uzgodnien ze
Skarbnikiem (Gtownym Ksiggowym) i Radcg Prawnym (wg zat. nr 1).

4. W przypadku powotania Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego, uczestnictwo
w pracy Komisji.

5. Nadzor nad realizacjag umow.

6. Kontrola asortymentu oraz ilo$ci zamawianych zakupow pod wzgledem zgodnosci
Z planem zakupow.

7. Nadzor nad realizacja zamodwienia 1 rejestrowanie wszelkich uchybien po stronie
dostawcy lub wykonawcy, jesli takowe zaistnieja, zwigzanych z realizacja umowy o
udzielenie zamowienia publicznego w formie notatki stuzbowej lub protokotu z kontroli,
ktora nalezy przekaza¢ do Kierownika Zamawiajacego.

8. Odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ zamowien, w zakresie swojego ,,Rocznego planu
zakupoéw”, gromadzenie na biezaco informacje o stanie finansowania poszczegoélnych
zamoéwien, umow oraz wydatkow niezaleznie od ich wartosci oraz 0 stopniu
zaawansowania ich realizacji pod wzgledem ilosci 1 wartos$ci.

9. Gromadzenie i kontrola na biezaco informacji dot. realizacji uméw oraz wydatkow do

14.000 euro.
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C - SKARBNIK (GLOWNY KSIEGOWY):

1. Opiniowanie ,,Rocznego planu rzeczowo-finansowych” pod wzgledem zabezpieczenia

w $rodki finansowe.

N

Przekazywanie do referenta ds. zamowien publicznych Rocznych Planow Zakupow.

w

Przekazywanie do referenta ds. zamdwien publicznych informacji dot. przydzielonych

srodkéw finansowych.

4. Niezwlocznie po dokonaniu podziatu ww. S$rodkow przez Komisje Budzetowa
przekazywanie powyzszych informacji do referenta ds. zaméwien publicznych.

5. Potwierdzanie zabezpieczenia $rodkéw finansowych niezbednych do realizacji danego

zamoOwienia.

o

Przyjmowanie i przechowywanie wadiéw i zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

\‘

. Zgodnie z wymaganiami Ustawy zatrzymywanie lub zwracanie wadiow 1 zabezpieczen

nalezytego wykonania umow.

o

Kontrasygnata umow z dostawcami lub wykonawcami.

D - RADCA PRAWNY:

1. Opiniowanie wnioskow kierowanych do Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.

2. Udzielanie opinii prawnych i pomocy dotyczacych postgpowan przetargowych Komisjom
Przetargowym i referentowi ds. zamowien publicznych.

3. Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym sporzadzaniem projektu umowy i umowy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wymogami danego postgpowania.

4. Stwierdzanie  zgodnosci  przedstawionych ~ do  zaopiniowania  dokumentéw
Z obowigzujacymi przepisami i aktami prawnymi.

5. Udziat w postgpowaniu przed zespotem arbitréw Urzedu Zamoéwien Publicznych .

6. Reprezentowanie Kierownika Zamawiajgcego przed Sadami Powszechnymi, NSA itp.

E - KANCELARIA (SEKRETARIAT):

1. Przechowywanie w nienaruszonym stanie ofert wptywajacych do kancelarii oraz
odnotowywanie na kopercie daty i godziny wptynigcia do kancelarii.

2. Prowadzenie rejestru wplywajacych ofert.

3. Przekazywanie ofert Sekretarzowi lub Przewodniczagcemu Komisji Przetargowe;.
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V. POWOLYWANIE I ZAKRES DZIALANIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnos$ci w postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla
niego czynnosci, okreslonych w Ustawie, pracownikom zamawiajacego.

2. W celu stosowania w praktyce postanowien Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych, a w
szczegolnosci przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 14 000
Euro, Kierownika Zamawiajacego powotuje komisje przetargowa sktadajaca si¢ z 3 do 5
0s6b, w tym z przewodniczacego, sekretarza i od 1 do 3 czlonkéw komisji. Dopuszcza si¢
powotanie statej Komisji Przetargowej dla postepowan przetargowych.

3. W przypadku, gdy ktory$ z cztonkéw nie bedzie mogt uczestniczy¢ w pracach Komisji
z powodu np. choroby, wyjazdu stuzbowego lub innych przyczyn, minimalny skfad
Komisji okresla si¢ na co najmniej 3 osoby. W wymienionym przypadku mozliwe jest
réwniez powolanie nowej osoby w miejsce nieobecnego cztonka. Osoba ta powinna
pozosta¢ w sktadzie Komisji do czasu rozstrzygnigcia danego postgpowania. Powotanie
jakiegokolwiek czlonka komisji odbywa si¢ na pisemny wniosek Przewodniczacego

Komisji lub Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

Obowiazki cztonkdéw komisji okreslone zostaty szczegélowo w ,,Regulaminie pracy komisji

przetargowej” oraz W obowigzujacych Rozporzadzeniach Rady Ministrow.

V. WYBOR I ZATWIERDZANIE PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Warunkiem rozpoczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest
otrzymanie przez Kierownika Zamawiajagcego pisemnego wniosku o wszczgcie
postgpowania wypelnionego przez osob¢ odpowiedzialng za dokonanie zamowienia Wg

wzoru zatgczonego do Instrukcji niniejszego Regulaminu.

20



Referent ds. zaméwien publicznych uzupeinia wniosek podajac:
Proponowany tryb udzielenia zamowienia wraz z podaniem podstawy prawnej jego
wyboru oraz uzasadnieniem,
Proponowane kryteria oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kompletny wniosek o rozpoczecie postepowania podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego, a w razie jego watpliwosci - podlega zaopiniowaniu przez Radce
Prawnego.
Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek staje si¢ podstawg do

uruchomienia procedury udzielenia zaméwienia publicznego.

Zalacznik nr 1

Sprawa nr: .......meeeeeeeee/200....1 Wodzistaw, dnia ......... 200...r.
(zarejestrowana sprawa w rejestrze)
wdniu............... 200 ... r

Whiosek

0 rozpoczecie postepowania zamowienia publicznego na

o dostawy
o ushugi

o roboty budowlane

JEdNOSEKA OFJANIZACYJNA: ...o.viviiieeieiree ettt ettt ettt ene et
2) 0S0DA OAPOWIEAZIAING: ....ecvveiiiiecie et e e be st st ra e e e sreenae e
D) NUMET TRIETONUE ...ttt

PrzedimMiot ZAMOWIEIIA: «.c..eeeeveeeeeee oottt e e e eeee et e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeseessaaassaeeseeseesssbbaeseesssaans
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a) kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV dostepny
WWW.UZP.GOV.PI)..ciiiiie

3. WYMagania tECNNICZINE: ........cuiiiiiieie ittt b et b e b e e

5. Proponowany termin realizacji ZAMOWICTIA ........cccveerveeerierreereeesieesseesieesseeeeesaesbesseesbeeseeesaeesssesseesenas
6. Warto$¢ szacunkowa zamowienia: netto ...........ccccevvveevennnns Zh., /Brutto ...oovveeieieeie 7.,
USERIONE NA POUSTAWIE ...ttt b e et ar et b sn e

7. Imie i nazwisko 0soby szacujgcej warto$€ ZAMOWIETIIA ......c.vvrveeeirrerrereesresresreeie e e e nrenns
8. Proponowane Kryterium 0CENY OFEIT ........cviiiiiiiie et sre s
9. Zalacznikami do niniejszego wniosku sa:

a) szczegotowy opis/zakres przedmiotu zamowienia,

b) projekt (dla rob6t budowlanych),

c) kosztorys (dla robot budowlanych, wazny 6 m-cy),

Q) s

10. Koszt zamdwienia nalezy pokry¢ z:
a) budzetu (podac pozycje), b) innych zrodet (podac jakich):

(podpis wnioskodawcy)

11. Potwierdzenie $§rodkow (Skarbnik/ Gtowny Ksiggowy)

Wartos$¢ srodkéw jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia:

wartoSé brutto ...

(podpis Skarbnika/Gtownego Ksiggowego)
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12. Opinia zdnia ....c.ccceeveveneee 200....r.: Referenta ds. zamowien publicznych:

a) warto$¢ zamowienia ...................... EURO wg kursu 3,8771 zt zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie $redniego kursu ztotego
W stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
zostalo ogloszone w Dzienniku Ustaw z dnia 27 grudnia 2007 r. Nr 241, poz. 1763.

b) proponowany tryb udzielenia zamowienia (UZasadnienie): ............cervereeerirereerieieereeeese e
Na POAStAWIE art. ........cccvevvveeveieiieseine ustawy Prawo zamowien publicznych.

c) proponowane kryteria wyboru oferty™*:
cena (KOSZt) ...viviiiiii e waga......... %
termin WykKonania .............oeevieninninneinanneninn waga......... %
1101 0T waga %
1101 0T waga %
1170 TS waga %
Razem 100 %

13. Whniosek akceptuje do realizacji pod Warunki€m: .............coooeiieiieiieneeeceeeee e

(data i podpis Ref. ds. ZP)

Zatwierdzam

(podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zalacznik nr 2

Wodzistaw, dnia .........ccouvveee... r.

Notatka sluzbowa (procedura C i D)

Zakupu (dostawy/ustugi/roboty) ponizej 3.000 euro netto

(wymieni¢ przedmiot zaméwienia — towar lub ushuge)
dokonatem zgodnie z art. 35 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005r ( Dz.
U. Nr 249, poz. 2104) oraz obowigzujacym w Urzedzie Gminy w Wodzistawiu i jednostkach
budzetowych Gminy regulaminem postgpowania w sprawach o zamdwienia publiczne.
Sondazu rynku dokonatem w formie:

1) sondazu telefonicznego;

2) sondazu internetowego;

3) sondazu pisemnego.
Po rozeznaniu w rynku w celu dokonania zakupu w sposob oszcze¢dny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw finansowych ustalitem, iz firmy oferuja

realizacj¢ zamowienia w cenie:

Oferowana cena

Lp | Nazwa firmy Adres firmy brutt
rutto

1. Wymieni¢ 3 firmy, w tym réwniez oferte firmy, w
ktoérej ma by¢ dokonany zakup

2. Jesli zakup dotyczy zamoOwienia specjalistycznego i
brak jest 3 oferentow lub dostep do informacji cenowe;,
czy realizacji zamoOwienia jest utrudniony — wymienic
od 1-2 oferentow, uzasadniajgc pod tabelka, piszac np.
kontaktowano si¢ z innymi firmami/firmag: ...... , ale nie
jest ona zainteresowana realizacja proponowanego
zamoOwienia lub - ze wzgledow technicznych dane
zamoOwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego

wymienionego w tabeli wykonawce)
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Najkorzystniejszg ofert¢ przedstawita ww. firma ............cccoeovevuieieeriennnnn. , w ktorej dokonano
zakupu.

Srodki finansowe na zakup pochodza z budzetu (DOZYCJA): ....c..cvevvervreereereererireneene.

Do niniejszej notatki zalgczam: ..........c.coooiiieiiiiiiiii e

(wymieni¢ wszystkie dotgczone dokumenty — jesli takie istniejg, potwierdzajace fakt
uzyskania informacji np. pisemne oferty cenowe, wydruki korespondencji prowadzonej

z dang firmga droga elektroniczng itp.).

podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie zakupu
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Zalacznik nr 3

WNIOSEK
0 dokonanie planowych / nieplanowych wydatkéw publicznych

o wartosci powyzej 3.000 euro (procedura A i B)

1. Oznaczenie jednostki, referatu lub samodzielnego stanowiska wystepujacego z wnioskiem

o dokonanie wydatku publicznego:

2. Rodzaj, zakres i sposob wykonywania robot budowlanych lub ilo$¢, liczba i rodzaj

zamawianych dostaw/ustug:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (zh NETO): ......ccvviviiiiii i

4. Proponowany termin rEHZACTE .....coeieiiiiiieieieie et

miejscowos$¢ i data podpis osoby odpowiedzialnej za

dokonanie zamdwienia

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkow finansowych

miejscowos¢ i data Skarbnik (Gtéwny Ksiggowy)

Udzielam zgody na dokonanie wydatkéw publicznych

miejscowos¢ i data Kierownik Zamawiajacego
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Zalacznik nr 4

Wodzistaw, dnia ..................... r.

Notatka stuzbowa (procedura A i B)

z przebiegu postepowania w sprawie wydatku publicznego o warto$éci nie przekraczajgcej
14.000 euro (zamowienie nieobjete przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo

zamowien publicznych)

1. Oznaczenie jednostki, referatu lub samodzielnego stanowiska wystepujacego z wnioskiem

o0 dokonanie wydatku publicznego:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ................ Zhnetto; ................ euro netto

4. Oferenci:

6. Przestanki wyboru oferty nr ..............
1/ kryterium wyboru ceny zamoéwienia;

2 IINIB. ettt ettt ettt ettt ettt et et et e et e nnnnnnnnrnnnnn
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7. Uzgodnione warunki zamowienia:
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zalacznik nr 5

Nazwa i siedziba Zamawiajacego Wodzistaw, dnia ....................T.

ZAPYTANIE CENOWE (SONDAZ RYNKU ) TRYBA i B

Zamawiajacy zwraca si¢ do Waszej firmy o przedstawienie oferty cenowej na dostawe

(TS ) TSP PRPRO
Wymagania jakie musi spelnia¢ Wykonawca:

Oferte pisemng podpisang przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli nalezy
ztozy¢ (przesta¢ faxem) na wskazany adres (nr faxu) Zamawiajacego z podaniem ceny
jednostkowej i1 tgcznie za catos$¢ dostawy (ustugi) (oraz ewentualniec — okres gwarancji)

w terminiedodnia .................. r., do godziny ........... :

Zamawiajacy o$wiadcza 1 informuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe ma wylacznie charakter
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej pod wzgledem cenowym
(i ewentualnie innych kryteridow, np. okresu i warunkow gwarancji).

Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia wzgledem
Zamawiajacego 1 jego nastepcow prawnych o zawarcie umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym oferentem.

(Kierownik Zamawiajacego)
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Zalacznik nr 6

piecze¢ oferenta

OFERTA
N Fo P W0 (=] € o PSSR SPPRPRR
Z SIEBAZIDA: ...ttt e bbbt
REGON: ..o, NIP e
Telefon: ..o, faX
E-MAIL .o

Deklarujemy wykonanie zamowienia za ostatecznym wynagrodzeniem za realizacj¢ catosci

zaméwienia:
o Cenabrutto ...

(STOWIIEE ceeevieeinniceiiensuisnnsnissnnssnesanossssnnsssssssssssosssssssssssssssssssssssassssessessseensessesssissasss zlotych)
Wtym VAT e

(STOWIIEE ceceeieeirnrenancsensnnsensnncsanssansanssassssssssssnsosassssssassssssssssssssassssssasssassssssssssassssssans zlotych)
o Cenanetto ..o

(STOWIE «eeenveneiaenniiiii zlotych)

zgodnie z kalkulacja wlasng zawierajaca wszystkie elementy lacznie z dowozem. Cena

oferowana bedzie traktowana jako maksymalna, ostateczna cena umowna i nie bedzie

podlegala Zadnym negocjacjom.

Jednocze$nie oswiadczamy, ze:

a) zapoznaliSmy si¢ z warunkami zamowienia i nie wnosimy do niej zastrzezen,

b) w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

C) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta w terminie .............. dni od dnia uptywu
ostatecznego terminu sktadania ofert.

d) w przypadku zlecenia realizacji czeSci przedmiotu zamoéwienia podwykonawcom —

oswiadczamy, ze wylacznie my ponosimy wszelka odpowiedzialno$¢ za dziatanie
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podwykonawcow, jak za wlasne — bez jakichkolwiek ograniczen w tym zakresie. Dotyczy
to w szczegodlnosci: jakosci dostarczanej ustugi, ich terminowosci, zachowania zasad
BHP, a takze rozliczenia si¢ z podwykonawca za powierzone prace.

e) wyrazamy zgode na wglad przez Zamawiajgcego do procesu technologicznego wykonania
ushugi.

f) spelniamy wymagania zawarte w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163 z p6zn. zm.)

g) Oferte i wszelkie oswiadczenia sktadamy $wiadomi odpowiedzialno$ci karnej.

(miejscowosc) (podpisy osob wskazanych w dokumencie
uprawniajgcym do wystgpowania w obrocie prawnym

lub posiadajacych pelnomocnictwo)
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1)
2)
3)

4)

5)
6)

Zalacznik nr 7

Wyciag z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. KODEKS CYWILNY (Dz. U. z dnia
18 maja 1964 r.)

Art. 66.

§ 1. Oswiadczenie drugiej stronie woli zawarcia umowy stanowi oferte, jezeli okresla
istotne postanowienia tej umowy.

§ 2. Jezeli oferent nie oznaczyt w ofercie terminu, w ciggu ktorego oczekiwaé bedzie
odpowiedzi, oferta zlozona w obecnosci drugiej strony albo za pomocg s$rodka
bezposredniego porozumiewania si¢ na odleglo$¢ przestaje wigzac, gdy nie zostanie przyjeta
niezwlocznie; ztozona w inny sposob przestaje wigzaé z uptywem czasu, w ktérym sktadajacy
oferte mogt w zwyktym toku czynnosci otrzymaé odpowiedz wystang bez nieuzasadnionego
opOznienia.

Art. 66'.

§ 1. Oferta zlozona w postaci elektronicznej wigze skladajacego, jezeli druga strona
niezwlocznie potwierdzi jej otrzymanie.

§ 2. Przedsiebiorca skladajacy ofert¢ w postaci elektronicznej jest obowigzany przed
zawarciem umowy poinformowac¢ drugg stron¢ w sposob jednoznaczny i zrozumiaty o:
czynnosciach technicznych sktadajacych si¢ na procedure zawarcia umowy;
skutkach prawnych potwierdzenia przez druga stron¢ otrzymania oferty;
zasadach i sposobach utrwalania, zabezpieczania i udost¢pniania przez przedsigbiorce drugiej
stronie tre$ci zawieranej umowys;
metodach 1 $rodkach technicznych stuzacych wykrywaniu i1 korygowaniu bledow we
wprowadzanych danych, ktore jest obowigzany udostgpnic¢ drugiej stronie;
jezykach, w ktorych umowa moze by¢ zawarta;
kodeksach etycznych, ktore stosuje, oraz o ich dostgpnosci w postaci elektroniczne;.

§ 3. Przepis § 2 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przedsigbiorca zaprasza drugg stron¢ do
rozpoczecia negocjacji, sktadania ofert albo do zawarcia umowy w inny sposéb.

§ 4. Przepisy § 1-3 nie maja zastosowania do zawierania umoOw za pomocg poczty
elektronicznej albo podobnych $rodkéw indywidualnego porozumiewania si¢ na odlegtosc.
Nie stosuje si¢ ich takze w stosunkach miedzy przedsigbiorcami, jezeli strony tak

postanowity.
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Art. 66

§ 1. W stosunkach miedzy przedsigbiorcami oferta moze by¢ odwotana przed
zawarciem umowy, jezeli oswiadczenie o odwotaniu zostato zlozone drugiej stronie przed
wystaniem przez nig oswiadczenia o przyjeciu oferty.

§ 2. Jednakze oferty nie mozna odwota¢, jezeli wynika to z jej tresci lub okreslono w niej
termin przyjecia.

Art. 67. Jezeli oswiadczenie o przyjeciu oferty nadeszto z opdznieniem, lecz z jego
tresci lub z okoliczno$ci wynika, ze zostato wystane w czasie wtasciwym, umowa dochodzi
do skutku, chyba ze sktadajacy oferte¢ zawiadomi niezwlocznie drugg stroneg, iz wskutek
op6znienia odpowiedzi poczytuje umowe za nie zawarta.

Art. 68. Przyjecie oferty dokonane z zastrzezeniem zmiany lub uzupetnienia jej tresci
poczytuje si¢ za nowga oferte.

Art. 68'.

§ 1. W stosunkach miedzy przedsigbiorcami odpowiedz na oferte z zastrzezeniem zmian
lub uzupehien niezmieniajacych istotnie tresci oferty poczytuje si¢ za jej przyjecie. W takim
wypadku strony wigze umowa o tresci okreslonej w ofercie, z uwzglednieniem zastrzezen
zawartych w odpowiedzi na nig.

§ 2. Przepisu paragrafu poprzedzajacego nie stosuje si¢, jezeli w tresci oferty wskazano,
ze moze ona by¢ przyjeta jedynie bez zastrzezen, albo gdy oferent niezwlocznie sprzeciwit si¢
wlaczeniu zastrzezen do umowy, albo gdy druga strona w odpowiedzi na ofert¢ uzaleznita jej
przyjecie od zgody oferenta na wlaczenie zastrzezen do umowy, a zgody tej niezwtocznie nie
otrzymata.

Art. 68%. Jezeli przedsigbiorca otrzymal od osoby, z ktéra pozostaje w statych
stosunkach gospodarczych, ofert¢ zawarcia umowy w ramach swej dzialalno$ci, brak
niezwlocznej odpowiedzi poczytuje si¢ za przyjecie oferty.

Art. 69. Jezeli wedlug ustalonego w danych stosunkach zwyczaju lub wedlug tresci
oferty dojscie do sktadajacego oferte oswiadczenia drugiej strony o jej przyjeciu nie jest
wymagane, w szczegllnosci jezeli sktadajacy oferte zada niezwlocznego wykonania umowy,
umowa dochodzi do skutku, skoro druga strona w czasie wilasciwym przystapi do jej
wykonania; w przeciwnym razie oferta przestaje wigzac.

Art. 70.

§ 1. W razie watpliwosci umowe poczytuje si¢ za zawartg w chwili otrzymania przez

sktadajacego oferte oswiadczenia o jej przyjeciu, a jezeli dojScie do sktadajacego oferte
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oswiadczenia o jej przyjeciu nie jest wymagane - w chwili przystapienia przez druga strone
do wykonania umowy.

§ 2. W razie watpliwo$ci umowe poczytuje si¢ za zawartg w miejscu otrzymania przez
sktadajgcego oferte oswiadczenia o jej przyjeciu, a jezeli dojscie do sktadajacego oferte
oswiadczenia o jej przyjeciu nie jest wymagane albo oferta jest sktadana w postaci
elektronicznej - w miejscu zamieszkania albo w siedzibie skladajacego oferte w chwili
zawarcia umowy.

Art. 70",

§ 1. Umowa moze by¢ zawarta w drodze aukcji albo przetargu.

§ 2. W ogloszeniu aukcji albo przetargu nalezy okresli¢ czas, miejsce, przedmiot oraz
warunki aukcji albo przetargu albo wskaza¢ sposob udostepnienia tych warunkow.

§ 3. Ogloszenie, a takze warunki aukcji albo przetargu moga by¢ zmienione lub
odwotane tylko wtedy, gdy zastrzezono to w ich tresci.

§ 4. Organizator od chwili udostepnienia warunkow, a oferent od chwili ztozZenia oferty
zgodnie z ogloszeniem aukcji albo przetargu sa obowigzani postegpowaé zgodnie z
postanowieniami ogloszenia, a takze warunkow aukcji albo przetargu.

Art. 70°.

§ 1. Oferta ztozona w toku aukcji przestaje wigzaé, gdy inny uczestnik aukcji (licytant)
ztozyt oferte korzystniejsza, chyba ze w warunkach aukcji zastrzezono inacze;.

§ 2. Zawarcie umowy w wyniku aukcji nastepuje z chwilg udzielenia przybicia.

§ 3. Jezeli wazno$¢ umowy zalezy od spetnienia szczegdlnych wymagan przewidzianych
w ustawie, zarOwno organizator aukcji, jak 1 jej uczestnik, ktorego oferta zostata przyjeta,
moga dochodzi¢ zawarCia umowy.

Art. 70°.

§ 1. Oferta ztozona w toku przetargu przestaje wigza¢, gdy zostata wybrana inna oferta
albo gdy przetarg zostal zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, chyba ze w
warunkach przetargu zastrzezono inacze;j.

§ 2. Organizator jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ na piSmie uczestnikow
przetargu o jego wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

§ 3. Do ustalenia chwili zawarcia umowy w drodze przetargu stosuje si¢ przepisy
dotyczace przyjecia oferty, chyba ze w warunkach przetargu zastrzezono inaczej. Przepis art.

70°§ 3 stosuje si¢ odpowiednio.
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Art. 70",

§ 1. W warunkach aukcji albo przetargu mozna zastrzec, ze przystepujacy do aukcji albo
przetargu powinien, pod rygorem niedopuszczenia do nich, wptaci¢ organizatorowi okre§long
sume albo ustanowi¢ odpowiednie zabezpieczenie jej zaptaty (wadium).

§ 2. Jezeli uczestnik aukcji albo przetargu, mimo wyboru jego oferty, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, ktorej wazno$¢ zalezy od speilnienia szczegdlnych wymagan
przewidzianych w ustawie, organizator aukcji albo przetargu moze pobrang sum¢ zachowac
albo dochodzi¢ zaspokojenia z przedmiotu zabezpieczenia. W pozostaltych wypadkach
zaptacone wadium nalezy niezwlocznie zwrdci¢, a ustanowione zabezpieczenie wygasa.
Jezeli organizator aukcji albo przetargu uchyla si¢ od zawarcia umowy, ich uczestnik, ktérego
oferta zostala wybrana, moze zada¢ zaptaty podwodjnego wadium albo naprawienia szkody.

Art. 70°,

§ 1. Organizator oraz uczestnik aukcji albo przetargu moze zada¢ uniewaznienia
zawartej umowy, jezeli strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba dzialajaca w
porozumieniu z nimi wptyneta na wynik aukcji albo przetargu w sposob sprzeczny z prawem
lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostala zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia
moze zada¢ takze ten, na czyj rachunek umowa zostata zawarta, lub dajacy zlecenie.

§ 2. Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktorym uprawniony
dowiedzial si¢ o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pdzniej jednak niz z uptywem roku
od dnia zawarcia umowy.

Art. 71. Ogloszenia, reklamy, cenniki 1 inne informacje, skierowane do ogétu lub do
poszczegbdlnych osob, poczytuje si¢ w razie watpliwosci nie za ofertg, lecz za zaproszenie do
zawarcia umowy.

Art. 72.

§ 1. Jezeli strony prowadzg negocjacje w celu zawarcia oznaczonej umowy, umowa
zostaje zawarta, gdy strony dojda do porozumienia co do wszystkich jej postanowien, ktore
byly przedmiotem negocjacji.

§ 2. Strona, ktéra rozpoczela lub prowadzita negocjacje z naruszeniem dobrych
obyczajow, w szczeg6lnosci bez zamiaru zawarcia umowy, jest obowigzana do naprawienia
szkody, jaka druga strona poniosta przez to, ze liczyta na zawarcie umowy.

Art. 72,

§ 1. Jezeli w toku negocjacji strona udostgpnita informacje z zastrzezeniem poufnosci,
druga strona jest obowiazana do nieujawniania i nieprzekazywania ich innym osobom oraz do

niewykorzystywania tych informacji dla wlasnych celow, chyba Ze strony uzgodnity inacze;.
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§ 2. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 1, uprawniony moze zada¢ od drugiej strony naprawienia szkody albo wydania

uzyskanych przez nig korzysci.
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