ZARZADZENIE NR 14/2013

WOJTA GMINY WODZISLAW
z dnia 25 marca 2013 roku
w sprawie organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie art. 2, art.18 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity — Dz. U. z 2012 r. poz. 461,
z pozniejszymi zmianami, § 2 pkt.2, pkt.3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13
stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego
obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.152) § 8 ust.1, ust. 3 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrzeénia 204 roku w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr
219, poz. 2218) art. 19 ust.1, ust.2 pkt.4, art. 20 ust.1 pkt. 6 Ustawy o zarzadzaniu
kryzysowym z dnia 26 kwietnia 2007 r. Dz. U. Nr 89, poz. 590 z p6Zniejszymi zmianami,
w zwiazku z zarzadzeniem Nr 3/2013 Wojewody Swigtokrzyskiego z dnia 15 stycznia
2013 w sprawie organizacji statych dyzurdéw, zarzadza sig co nastepuje:

§ 1.1. W celu zapewnienia ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujgtych w planach operacyjnego funkcjonowania we
wszystkich stanach gotowos$ci obronnej panstwa, na terenie Gminy Wodzistaw organizuje
si¢ system statego dyzuru dla potrzeb Wojta Gminy — w siedzibie Urzedu Gminy.

2. Zadania wykonywane w ramach statego dyzuru obejmuja:

1) Uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej
panstwa;

2) Przekazywanie decyzji uprawnionych organdéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan zawartych w planach operacyjnych funkcjonowania,
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowos$ci obronnej
panstwa oraz przekazywanie wilasciwym organom informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

§ 2. Ustala si¢ nastgpujacy obieg informacji w systemie statych dyzurow:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego przekazuje informacje do
ogniw posrednich, a te z kolei do ogniw koncowych,

2) Ogniwa koncowe przekazuja informacje i meldunki do ogniw posrednich, a
te do Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§ 3.1. State dyzury, o ktorych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu
jednostek organizacyjnych.
2. Do pelnienia dyzuré6w nie powinny by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydzialty

mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.



§ 4. 1. Do zadan osob petniacych staty dyzur nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie adresatowi zadan,
sygnatéw, decyzji i informacji adresowanych do organdéw i podmiotow
gospodarczych na rzecz ktorych dziataja;

Powiadamianie okreslonych os6b o obowiazku niezwlocznego stawienia sig
we wskazanym miejscu i czasie;

Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
1 informacji organdw na rzecz ktorych dziataja, do organdéw i jednostek im
podlegtych;

Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych informacji organéw na
rzecz ktorych dziataja do organow nadrzednych;

Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan,
sygnaléw 1 informacji w ramach wspotpracy (wspoldziatania) organow i
jednostek organizacyjnych;

Wykonywanie czynno$ci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem
zadan zawartych w planie operacyjnym funkcjonowania oraz haset za
pomoca tabeli sygnatowej ZEFIR, prowadzenie ich ewidencji oraz

przekazywanie ich tresci adresatom.

§ 5. W statej gotowosci obronnej panstwa, state dyzury moga by¢ uruchamiane w

pelnym lub ograniczonym zakresie:

1)

2)

Na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania
zadan mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio
przez Wojewoddzki Sztab Wojskowy lub wiasciwe Wojskowe Komendy
Uzupetnien;

Na podstawie decyzji organow i jednostek organizacyjnych — w celu
zrealizowania zadan na rzecz tych organow 1 jednostek organizacyjnych oraz

w celach szkoleniowych.

§ 6.1. W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa, uruchomienie statych dyzuréw

nastgpuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

2. Uruchomienie statych dyzuréw, o ktérych mowa w ust. 1 moze takze nastapi¢ na

podstawie decyzji:

1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktorych mowa w § 5 pkt. 1;

2) Organow, dla ktorych dyzury te maja by¢ pelnione lub organow dla nich

nadrzednych.



§ 7. Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana:

1) Bezposrednio — ustnie przez organy upowaznione do uruchomienia statych
dyzurow;

2) Posrednio — przez osoby upowaznione na pismie uwierzytelnionym
podpisem i pieczecia urzgdowa organu upowaznionego do uruchomienia
statych dyzurow;

3) Pisemnie — przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) Za pomoca technicznych srodkow tacznosci.

§ 8. Miejscem pelnienia statego dyzuru jest sekretariat Urzedu Gminy. Pomieszczenie
to powinno by¢ wyposazone w S$rodki tacznosci, niezbedny sprzgt kwaterunkowy i
biurowy oraz w o$wietlenie zastgpcze. Staty dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania
oraz opaski koloru biato — czerwonego z napisem Staty dyzur. Osobom petnigcym Staty
dyzur nalezy zapewni¢ warunki do spozycia positku oraz do odpoczynku.

§ 8.1. Statemu dyzurowi moga by¢ przydzielone $rodki transportu wraz z kierowcami,
bedace aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego staty dyzur, a w organach ktoére
nie posiadaja wlasnych $rodkow transportu — pobrane w ramach $wiadczen osobistych 1
rzeczowych na rzecz obrony kraju.

§ 9.1. Osoby wyznaczone do petnienia stalego dyzuru podlegaja szkoleniu ktore
prowadzi si¢ dwukrotnie w cyklu rocznym.

2. W ramach szkolenia o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ zajgcia teoretyczne i
treningi z zakresu uruchamiania 1 pelnienia statego dyzuru oraz prowadzenia
dokumentacji.

§ 10. Zobowiazuje si¢ Sekretarz Gminy do:

1) Przygotowania stalego dyzuru w Urzedzie Gminy i sprawowania nad nim

bezposredniego nadzoru;
2) Wyznaczenia osob dla potrzeb statego dyzuru Wojta;
3)Wyposazenia stalego dyzuru w niezbedna dokumentacj¢ oraz sprzet i srodki
tacznosci;

4) Koordynacji i kontroli catoksztattu spraw dotyczacych statego dyzuru;

5) Sprawdzania gotowosci statego dyzuru do dzialania oraz szkolenia osob
wyznaczonych do pehienia stalego dyzuru;

6) Kierowania procesem sktadania meldunkow Wojtowi oraz organom
nadrzegdnym, a takze przekazywania informacji i1 decyzji jednostkom podlegtym 1

wspoéldziatajacym.



§ 11. System stalych dyzurow, wedlug zasad okreslonych niniejszym zarzadzeniem ,
nalezy zorganizowa¢ do dnia 30 marca 2013 roku.

§ 12. Ustala si¢ Szczegdtowa instrukcj¢ dzialania statego dyzuru, stanowiaca zalacznik
Nr 1 do zarzadzenia.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 50/2005 z dnia 07 kwietnia 2005 r. w sprawie
organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Gminy na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



