ZARZĄDZENIE  Nr  68/10

Wójta  Gminy Wiżajny

z dnia 31 sierpnia 2010 r.

w sprawie powołania Komisji przetargowej do przeprowadzenia 
i przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych w przetargu na „Dostawę oleju opałowego lekkiego w sezonie grzewczym 2010/2011 do Publicznego Gimnazjum w Wiżajnach, Hali sportowej przy gimnazjum oraz Szkoły Podstawowej w Wiżajnach” 
§ 1

Powołuję Komisję przetargową w następującym składzie:

1. Bożena Boksz
-  przewodniczący

2. Jerzy Buczyński  -  sekretarz

3. Janina Szyłkowska -  członek

§ 2

Komisja przetargowa będzie działać zgodnie z regulaminem pracy, stanowiącym załącznik  do niniejszego zarządzenia.

§ 3

1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem powołania.

2. Komisja zakończy pracę w dniu podpisania umowy z wybranym oferentem.

§ 4

Upoważniam  Przewodniczącego Komisji do zasięgania opinii biegłych (ekspertów) jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu będzie tego wymagać.

§ 5

Ogłoszenie wyników przetargu nastąpi po ich zatwierdzeniu przez Wójta Gminy Wiżajny.

§ 6

Zobowiązuję członków komisji do:

1. Zachowania pełnej tajności prac i sporządzonych dokumentów.

2. Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynności kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.

§ 7

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

    Wójt

Józef Laskowski

Załącznik 

do Zarządzenia Nr  68//10

Wójta Gminy Wiżajny

z dnia 31 sierpnia 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powołanej do  przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Dostawa oleju opałowego  do Publicznego Gimnazjum w Wiżajnach, Hali sportowej przy gimnazjum oraz Szkoły Podstawowej w Wiżajnach” 

Komisja działa na podstawie:

· Ustawy z dnia 29 stycznia 2004  roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 ze zmianami),

· Zarządzenia Nr  37/ 09 Wójta Gminy Wiżajny z dnia 31 sierpnia 2009 r.

1. Postanowienia Regulaminu mają zastosowanie do prac Komisji powołanej przez Wójta Gminy Wiżajny w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania o udzielenie Zamówienia. 

2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy prawa regulujące udzielanie Zamówień. 

3. Posługiwanie się niniejszym Regulaminem nie zwalnia członków Komisji z odpowiedzialności za przeprowadzenie postępowania zgodnie z przepisami prawa.

Obowiązkiem członków Komisji jest złożenie niezwłocznie po zapoznaniu się z oświadczeniami lub dokumentami złożonymi przez Wykonawców pisemnych oświadczeń o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczności wykluczenia z udziału w postępowaniu. Oświadczenie winno zostać złożone także w terminie późniejszym, jeżeli okoliczności powodujące wykluczenie ujawnią się w toku prac Komisji. Oświadczenia dołącza się do protokołu postępowania o udzielenie Zamówienia. 

4. Jeżeli dokonanie oceny ofert lub innych czynności w postępowaniu wymaga wiadomości specjalnych, Przewodniczący Komisji składa Kierownikowi Zamawiającego umotywowany wniosek o powołanie biegłych (rzeczoznawców).

5. Decyzję o powołaniu biegłego podejmuje Kierownik Zamawiającego.

6. Biegły przedstawia opinię na piśmie w terminie określonym w umowie, a na zaproszenie Przewodniczącego Komisji bierze udział w posiedzeniach Komisji z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

§4

1.Członkowie Komisji wykonują swoje obowiązki związane z udziałem w pracach Komisji w ramach obowiązków służbowych.
2.Członkowie Komisji wykonują powierzone im czynności w dobrej wierze, z zachowaniem najwyższej staranności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, swoją wiedzą i doświadczeniem.

3.Do obowiązków członków Komisji należy w szczególności:

a) udział w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie innych czynności związanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczącego Komisji.

c) Członkom Komisji nie wolno ujawniać jakichkolwiek informacji związanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczególności informacji związanych z:

d) liczbą  złożonych ofert – do daty składania ofert,

e) przebiegiem badania, oceny i porównania treści złożonych ofert.

§5

1.Przewodniczący Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiązków należy w szczególności:

a) odebranie oświadczeń członków Komisji, o których mowa w § 2 oraz poinformowanie Kierownika Zamawiającego o zaistnieniu okoliczności powodujących wykluczenie członka Komisji z udziału w postępowaniu, wyznaczanie terminów posiedzeń Komisji, 

b) podział między członków Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

c) nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania o udzielenie Zamówienia,

d) nadzór nad terminowym i prawidłowym dokonywaniem czynności w postępowaniu o udzielenie Zamówienia.

2. Przewodniczący i Sekretarz Komisji korzystają w trakcie wykonywania swoich obowiązków z pomocy organizacyjnej.

Obowiązkiem Przewodniczącego Komisji jest takie prowadzenie postępowania, które umożliwi jego zakończenie w możliwie najkrótszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.
Do obowiązków Przewodniczącego Komisji w toku postępowania należy w szczególności:

a) zapewnienie, żeby otwarcie ofert złożonych przez Wykonawców nastąpi w ustalonym miejscu i terminie, 

b) sprawdzenie, czy oferty zostały złożone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszło do ich przedwczesnego otwarcia,

c) zapewnienie, żeby oferty złożone po wyznaczonym terminie:

· nie zostały otworzone,

· zostały zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu na wniesienie protestu,.

d) ogłoszenie kwoty, jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie Zamówienia – bezpośrednio przed otwarciem ofert,

e) otwarcie ofert, 

f) wykonywanie innych czynności, które nie zostały na mocy przepisów prawa lub niniejszego Regulaminu zastrzeżone do kompetencji Komisji lub Kierownika Zamawiającego,

§ 6

1. Do obowiązków Sekretarza Komisji należy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postępowania w sprawie udzielenia Zamówienia,

b) obsługa techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postępowaniu o udzielenie Zamówienia. 

Po rozpoczęciu postępowania, Sekretarz Komisji w szczególności:
a) wydaje lub wysyła zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawców odnośnie treści SIWZ lub innych dokumentów i niezwłocznie przekazuje informacje o ich wpłynięciu Przewodniczącemu Komisji,

c) przekazuje wyjaśnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom, którzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

    d) przyjmuje i przekazuje Komisji wnoszone protesty oraz przekazuje Kierownikowi    Zamawiającego projekt odpowiedzi na protest,

§7

Komisja podejmuje decyzje zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy członków, w tym w obecności Przewodniczącego.
§8

Oferty złożone w terminie otwiera się, sporządzając zestawienie tych ofert.

§9

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynności w toku Postępowania, zgodnie z  przepisami prawa.

§10

Komisja dokonuje oceny ofert złożonych w terminie pod względem wypełnienia warunków formalnych.

§11
Po dokonaniu czynności, o których mowa w § 7 - 10, Komisja może m.in. skierować do Kierownika Zamawiającego wnioski o:

a. wykluczenie określonych wykonawców z postępowania,

b. odrzucenie określonych ofert,

c. unieważnienie postępowania.

§12

1. Jeżeli nie zajdą okoliczności uzasadniające unieważnienie postępowania, Komisja proponuje wybór najkorzystniejszej oferty.

2. Zgodnie z przyjętymi kryteriami oceny ofert (najniższa cena) można odstąpić od indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporządza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

3. Komisja powiadamia wszystkich wykonawców biorących udział w postępowaniu o zamówienie publiczne wskazując imię i nazwisko lub nazwę (firmę) oraz adres tego wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz cenę,

4. Wykonawcy, którego oferta została wybrana doręcza zawiadomienie o wyborze oferty, określając miejsce i termin zawarcia umowy,

§13
Komisja kończy pracę z dniem podpisania umowy w sprawie Zamówienia lub z dniem podjęcia przez Kierownika Zamawiającego decyzji o unieważnieniu postępowania.

§14

Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem  31 sierpnia 2010 r. 
