Załącznik 

do Zarządzenia Nr 11/09

Wójta Gminy Wiżajny

z dnia 10 kwietnia 2009 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powołanej do  przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych na „Utrzymanie dróg gminnych i dojazdowych na terenie gminy Wiżajny polegające na: transporcie żwiru wraz z załadunkiem, wyładunkiem i plantowaniem na gminne i dojazdowe drogi żwirowe i żwirowo-gruntowe, równaniu i profilowaniu nawierzchni żwirowych i żwirowo-gruntowych dróg gminnych i dojazdowych” w trybie przetargu nieograniczonego o wartości  zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11ust. 8 ustawy Pzp
1. Komisja działa na podstawie:

· Zarządzenia Nr 11/09 Wójta Gminy Wiżajny z dnia 10 kwietnia 2009 r.

1.1. Komisja rozpoczyna pracę z dniem powołania.

1.2. W skład komisji wchodzą pracownicy zamawiającego.

1.3. Komisja pracuje przy obecności co najmniej dwóch jej członków.

2. Komisja w zakresie  przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w szczególności:

2.1. dokonuje otwarcia ofert,

2.2. ocenia spełnianie warunków stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie wykonawców  w przypadkach określonych ustawą,

2.3. wnioskuje do kierownika jednostki o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawą,

2.4. ocenia oferty nie podlegające odrzuceniu,

2.5. przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest,

2.6. przygotowuje propozycję wyboru oferty najkorzystniejszej bądź występuje o unieważnienie postępowania,

2.7. niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę (firmę),siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, o wykonawcach wykluczonych z postępowania o udzielenie zamówienia i wykonawcach, których oferty zostały odrzucone podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2.8. zamieszcza ogłoszenie o wyniku postępowania na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie zamawiającego,

2.9. wykonawcy, którego oferta została wybrana wysyła zawiadomienie o wyborze oferty, określając miejsce i termin zawarcia umowy,

2.10. w przypadku nie podpisania umowy przez wykonawcę, którego oferta została wybrana zadaniem komisji jest dokonanie wyboru nowego wykonawcy spośród ofert nie odrzuconych,

3. Komisja zakończy swą pracę w dniu podpisania umowy z wybranym wykonawcą.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004  roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. 
Nr 223, poz. 1655 z późniejszymi zmianami).

