ZARZADZENIE NR 13/2021
WOJTA GMINY WIZAJNY
z dnia 22 lutego 2021 roku

w sprawie powotania komisji likwidacyjnej oraz ustalenia zasad przeprowadzenia
likwidacji sprzetu komputerowego bedacego na stanie Urzedu Gminy otrzymanego od
MSWIiA do pracy przy Systemie Obstugi Obywatela

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r. poz. 713) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje likwidacyjna do oceny i likwidacji sprzetu komputerowego
bedacego na stanie Urzgdu Gminy Wizajny otrzymanego od MSWIA,
w sktadzie:

1. Ewelina Buczyniska — przewodniczgca,

2. Bozena Boksz - cztonek

3. Joanna Sosnowska — cztonek,

4. Jolanta Marcjanna tanczkowska — cztonek.

§ 2. Upowazniam komisje do przeprowadzenia likwidacji $Srodkéw trwatych
oraz do zniszczenia no$nikow dyskéw z komputerow.

§ 3.1. Do zadan komisji nalezy ocena skfadnikéw majgtku, ktére nie sg
wykorzystywane w realizacji zadar urzedu lub ktore nie nadajg sie do dalszego
uzytku ze wzgledu na stan techniczny, zniszczenie lub niemozno$¢ wspotpracy
ze sprzetem typowym albo ktére posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazaja
bezpieczenstwu uzytkownikéw albo sg technicznie przestarzate czy utracity
warto$é uzytkowa.

2.W szczegolnosci do zadan komisji nalezy:

1) ocena i ustalenie stopnia zuzycia sktadnikow majatku, o ktérym mowa w
ust.1,

2) przedtozenie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacej dalszego postepowania
z ocenionym majatkiem,

3) dokonanie fizycznej likwidacji i przekazanie do utylizaciji.

§ 4. Ustalam nastepujaca procedurg postgpowania:

1. Osoba bedaca uzytkownikiem okreslonego sktadnika majatku zgtasza
przewodniczacemu komisji w formie pisemnej zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do
zarzadzenia, potrzebe przeprowadzenia likwidacji.

2. Komisja dokonuje oceny przydatnosci sktadnikow majatku zgtoszonych do
likwidacji, wnioskuje o likwidacje oraz wskazuje sposob przeprowadzenia
likwidacji lub uznaje ze wskazany skfadnik nie podlega likwidacji i wskazuje
sposob zagospodarowania tego sktadnika.

3. Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokédt zgodnie z zatgcznikiem
Nr 2 do zarzadzenia, ktéry przedstawia do zatwierdzenia Wojtowi Gminy.

4. Po zatwierdzeniu przez Wéjta protokotu, rzeczowe sktadniki majatkowe:



1) komisja przekazuje do Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych,
dokonuje fizycznego zniszczenia (kasacji) albo przekazuje do utylizacji przez
wyspecjalizowane firmy.

5. Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja moze zazada¢ od osoby
wnioskujacej o likwidacje, przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy
dotyczacej danego sktadnika mienia.

6. Przewodniczacy komisji zawiadamia uzytkownika zgtoszonego do likwidaciji
majgtku o terminie i miejscu przeprowadzenia likwidaciji.

7. Z przeprowadzonych czynnosci komisja sporzadza w 3 egzemplarzach
protokét zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do zarzadzenia, ktéry przedstawia Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

8. Niezwlocznie po zakoriczeniu czynnosci likwidacyjnych, nie pdzniej niz w
ciggu 7 dni, przewodniczacy komisji po 1 egzemplarzu protokotu:

1) przekazuje osobie dysponujacej skiadnikiem majatku w celu aktualizacji
ewidenciji,

2) przekazuje pracownikowi prowadzacemu ewidencje ksiegowg Srodkow
trwatych,

3) przekazuje do uzyczajacego sprzet komputerowy (MSWiA),

4) wiacza do dokumentacji komisiji.

§ 5.1. Zatwierdzony protokét komisji stanowi podstawe do zdjecia z ewidenciji
ksiegowej zlikwidowanych sktadnikow majatku.

2. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprzetu i wyposazenia biurowego
przed sporzadzeniem likwidacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ przewodniczgcemu komisji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 13/2021
Woéjta Gminy Wizajny

z dnia 22 lutego 2021 roku

WNIOSEK

o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji nizej wymienionych
sktadnikéw majgtku ruchomego bedacego na

..........................................

Lp. Nazwa srodka Symbol jedn. miary/ | Uzasadnienie

ilos¢ likwidacji

.......................................

(podpis wnioskodawcy)



(€

Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 13/2021
Wéjta Gminy Wizajny

z dnia 22 lutego 2021 roku

PROTOKOL

Z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej powotanej Zarzadzeniem Nr 13/2021
Wojta Gminy Wizajny z dnia 22 lutego 2021 roku.
Komisja w sktadzie:

W dniu.. , ..odbyta posiedzenie ktérego tematem byto
ustalenle sposobu |IkWIdaCjI mZej wymlenlonych sktadnikéw majatku
ruchomego bedacego na wyposazeniu Urzedu Gminy Wizajny.

i s e s A

(przewodniczacy Komisji likwidacyjnej)

Fa T e R s S
(Wjt Gminy)



Zatacznik Nr 3

do zarzgdzenia Nr 13/2021
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 22 lutego 2021 roku

PROTOKOL

Z likwidaciji sktadnikéw majgtku ruchomego bedacego na stanie Urzgdu Gminy
Wikainy SPOrZROZONY W ONikl...cccoo. oo ivesis ine cashasinsve indymnvns przez Komisje
Likwidacyjna w skfadzie:

WERI-... . e snaaeivar i odbyta sie fizyczna likwidacja nizej

wymienionych sktadnikéw majatku ruchomego:

Likwidacja nastgpita poprzez (wskaza¢ sposéb likwidacji poszczegdinych
sktadnikéw majatku):

...........................................................................................
.......................................................................................................

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokét zakorniczono i po odczytaniu podpisano:

(przewodniczacy komisji likwidacyjnej)

ZAMIAIBI - ... e i
(Wojt Gminy)



