ZARZADZENIE NR 1/2021
WOJTA GMINY WIZAJNY

z dnia 8 stycznia 2021 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2021 r.

Na podstawie art. |7 ust. 7ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541, z p6ézn. zm.), § 2 zarzadzenia nr 193/2020 Wojewody
Podlaskiego z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2021 r. ozarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Wizajny w 2021 r.
stanowigce zatacznik do zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sig kierownikow gminnych  jednostek  organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez Wéjta Gminy Wizajny do realizacji zadan okreslonych w § 1.

§ 3. Nadzor i koordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jacek Pietrukiewicz



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 1/2021
Wéjta Gminy Wizajny

z dnia 8 stycznia 2021 r.

1.Zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Wizajny w 2021 r.

§ 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Wizajny
w 2021 roku:

1) opracowa¢ nowy Plan operacyjny funkcjonowania Gminy Wizajny w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczefistwa pafistwa iw czasie wojny, zwanego dalej Planem operacyjnym  wraz
z zalacznikami *;

2) doskonalié¢ dziatania w warunkach wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji
przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowaé poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy Wizajny do realizacji zadan
w sytuacji podwyzszania stanéw gotowosci obronnej Panstwa.

§ 2. Ustala si¢ szczegolowe =zadania w zakresie przygotowan obronnych do wykonania
w 2021 r., zmierzajace do osiggnigcia celéw wskazanych w § 1.

1. W zakresie organizacyjnym:
1) opracowac plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

2) w regulaminie organizacyjnym Gminy Wizajny oraz w zakresach czynnosci os6b realizujacych zadania
obronne wyspecyfikowa¢ zadania obronne;

3) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,W”,

4) dokonaé¢ reklamowania niezbednych oséb od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowej na wypadek
mobilizacji i wojny oraz prowadzi¢ biezaca dokumentacjg z tym zwigzana;

2. W zakresie planowania operacyjnego:

1) opracowaé nowy ,.Plan operacyjny funkcjonowania....." zgodnie z otrzymanym wypisem z ,,Planu
opercyjnego funkcjonowania wojew6dztwa podlaskiego" oraz Podrgcznikien Normalizacji Obronnej nr
PDN-02-A075 *;

2) opracowaé wlasng ,Tabele realizacji zadan operacyjnych” jako zalgcznik C do planu operacyjnego, ktéra
powinna uwzglednia¢ wszystkie zadania stawiane do realizacji przez wojewodg *;

3) na podstawie nowej tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych zgodnie z wzorem stanowigcym
zlacznik do rozporzadzenia Rady Ministrébw z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu
planowania i finansowania zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panstwa przez organy
administrcji rzadowej i organy samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 1911) *;

4) opracowaé obligatoryjne zataczniki do nowego Planu operacyjnego, natomiast zatgczniki fakultatywne,
opracowac w zaleznosci od potrzeb danej jednostki *;

5) do czasu zatwierdzenia nowego Planu operacyjnego, zapewni¢ stata gotowos$¢ jednostki do realizacji zadan
wynikajacych z planu operacyjnego dotychczas obowigzujgcego;

6) na biezaco  aktualizowaé¢ iuzupelni¢é procedury oraz inne niezbgdne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych;

7) doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcéw do realizacji zadan operacyjnych.
3. W zakresie stanowisk kierowania:

1) dokonaé przegladu dokumentacji gléwnego stanowiska kierowania starosty oraz dokumentacji okreslajgce;
sposob rozwinigcia, funkcjonowania oraz przemieszczania gtéwnego stanowiska kierowania;

2) dokona¢ przegladu dokumentacji zwigzanej z przeniesieniem GSK do zapasowego miejsca pracy oraz
zapewni¢ funkcjonowanie i ochrong stanowiska kierowania,

3) posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty wspomagajgce



kierowanie;

4) kontynuowaé dziatania w zakresie modernizacji i utrzymania gtéwnego stanowiska kierowania
w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy.

4. W zakresie stalego dyzuru:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji statego dyzuru pod katem jej aktualno$¢ i dostosowaé do warunkéw
lokalnych;

2) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru;
3) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane kontaktowe itp.);
4) doskonali¢ umiejetnosci os6b w zakresie realizacji zadan statego dyzuru.

5. W zakresie akcji kurierskiej:

I) dokona¢ przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienia z Wojskowym Komendantem
Uzupetnien w Suwatkach i Komendantem Miejskim Policji w Suwatkach;

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji §wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji Kurierskie;.
6. W zakresie szkolenia obronnego:

I) opracowa¢ plan szkolenia obronnego na rok 2021, zgodnie z wytycznymi w zakresie szkolenia obronnego;

2) uzgodni¢ plan szkolenia obronnego na rok 2021 z dyrektorem WBIZK;

3) na biezaco aktualizowa¢ ,,Program szkolenia obronnego na lata 2021 - 2023

4) realizowa¢ zaplanowane przedsiewzigcia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia;

5) opracowac i przesta¢ do dyrektora WBiZK sprawozdania z realizacji szkolenia obronnego.

II. Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Wizajny w 2021 r.

Lp. Tres$¢ przedsigwziecia Wykonawca w;‘l:;l::::ia
Opracowanie nowego Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Wizajny w warunkach Stanowisko ds.
P zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w obronnych i obrony ;
czasie wojny, zgodnie z otrzymanym wypisem od cywilnej
Wojewody.
5 Przestanie opracowanego Planu operacyjnego do Woit 4
. Wojewody celem jego uzgodnienia i zatwierdzenia.
Sporzadzenie wlasnej tabeli realizacji zadan Stanowisko ds.
: % operacyjnych zgodnie z postawionymi zadaniami przez | obronnych i obrony s
Wojewode. cywilnej
Opracowanie kart realizacji zadan operacyjnych oraz
innych niezbgdnych zatgcznikéw do Planu
operacyjnego.
Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych
zwrdcenie szczegdlnej uwagi na: Stanowisko ds.
4. 1) przejrzystos¢ i realnos¢ przyjetych procedur; obronnych i obrony *
2) trafnos¢ kalkulacji przyjetych w kartach realizacji cywilnej
zadan operacyjnych;
3) dopracowanie kart realizacji zadan operacyjnych,
szczegoOlnie dotyczacych wspotdziatania z Sitami
Zbrojnymi;




4) okreslenie terminu realizacji zadania;

5) zadania realizowane na rzecz Sit Zbrojnych
oznaczy¢ klauzulg ,,Zastrzezone”;

6) wilasciwe oznaczenie numeru zadania wlasnego

Wykonanie obligatoryjnych zatacznikéw do Planu

Stanowisko ds.

5. operacyjnego, natomiast zatgczniki fakultatywne obronnych i obrony *
w zaleznoéci od potrzeb. cywilnej
Do czasu 'zatwwrfizer_ua noyvych Planéw operacyjnych Seanowidinds
prowadzi¢ aktualizacje posiadanego Planu oraz : |
6. = : i . obronnych i obrony na biezaco
dokumentacji z tym zwigzanej stosownie do el
zachodzgcych zmian w tym zakresie. Y !
Doskonalenie przygotowania osob funkcyjnych do
: realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym oraz Wojt na biezgco
zachowania statej gotowosci do ich realizacji.
“ ;étTfl;%czj;programu szkolenia obronnego na lata Wit do.31 styienia
Opracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydziatu Stanowisko ds.
9 Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, planu obronnych i obrony do 31 marca
szkolenia obronnego na 2021r. cywilnej
Weryfikacja w regulaminie organizacyjnym urzedu oraz
w zakfes;e czynnosm.pt"acownl.km_av realizujgcych Sekretarz Giminy,
0. zadania obronne, zapisow wynikajacych z 1{stawy St ge 80 31 march
o powszechnym obowigzku obrony RP, aktow
" il kadrowych
wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw
szczegolnych.
We wspdtziataniu z Wydziatem Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego:
1) udziat w przeprowadzeniu rejestracji i kwalifikacji
wojskowej na dministrowanym obszarze;
1. 2) c!oko:.la.nic przegladu i aktualizacji planu akcji Wajt, Kierownik iy - are
kurierskiej: USC
3) dokonanie przegladu i aktualizacji planu
rozplakatowania obwieszczen Ministra Obrony
Narodowej w zwigzku z ogloszeniem powszechne;
mibilizacji.
Analiza i okreslenie potrzeb osobowych
pod katem realizacji zadan w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny:
1) opracowanie list imiennych 0séb reklamowanych
z urzgdu oraz wnioskow o reklamowanie 0sob na Stanowisko ds.
12 whiosek, niezbednych do prawidtowego obronnych i obrony do 30 kwietnia
funkcjonowania urzedu; cywilnej
2) wystapienie do Komendanta WKU w Suwatkach
z wnioskami o reklamowanie 0s6b na wniosek oraz
ztozenie list imiennych os6b reklamowanych
z urzedu.
Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk .
; - Stanowisko ds.
organow s-;amorzqdu terytorialnego R A
13, | W powiecie na ktorych nafozono zadania obronne: | Y Sekr Y do 1 marca
" | 1) dokumentacji statego dyzuru urzedu; Sywinch aSRIE B do 31 maja

2) regulaminu organizacyjnego urzedu do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego

Gminy, Stanowisko
ds. kadrowych




zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
i wojny;

3) zakresow zadan pracownikéw urzedu, stanowigcych
zalgczniki do regulaminu funkcjonowania w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa
panstwa i w czasie wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem
i zapewnieniem warunkéw funkcjonowania organu
na stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gléwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;

dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska kierowania

w swojej statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy,

podpisujac w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.

Osiggnigcie wymaganego poziomu gotowosci do

Woijt, Stanowisko

14. | funkcjonowania na stanowisku kierowania w swojej ds. obronnych i do 31 pazdziernika
stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy. obrony cywilnej
Qp.racowr-:mle i przesia_me do Dyrektora WlB1Z.'.K wykazu Statowihe
15 sw1adcz.en osoblstych i .rzeczowych przewidzianych do G do 31 sibthiia
* | realizacji na terenie gminy oraz planu wydatkow i y F
finansowych z tym zwiazanych. cywiiig
wy Yy gzanyc
Osiagniecie gotowosci do logistycznego zabezpieczenia
16. | glownych stanowisk kierowania w swojwj stalej Wojt do 31 maja
siedzibie i zapasowym miejscu pracy.
Aktualizacja Planu §wiadczen osobistych i Planu Stanowisko ds.
17. | $wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w obronnych i obrony do 30 wrzesénia
razie ogloszenia mibilizacji i w czasie wojny. cywilnej
Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa
18. : Zarzqdzapial Kryzysqweg9 e kSi.t;gofw yeh i Wojt do 15 listopada
specyfikacjg i zatacznikami za realizacje przedsiewzieé
szkoleniowych w roku 2021.
Realizacja uzgodnionych z dyrektorem Wydziatu Stanowisko ds.
19. | Bezpieczenstwa i Zarzagdzania Kryzysowego planow obronnychv i do 30 listopada
szkolenia obronnego na 2021 r. obrony cywilnej
Przestanie do dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa Stanowisko ds.
20. | i Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia obronnych i obrony | do 30 listopada
obronnego w 2021 roku cywilnej
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji Stanowisko ds.
21. | administracyjnych w sprawach $wiadczen na rzecz obronnych i obrony | na biezgco
obrony. cywilne
W ja i utr: wanie w cigglej lizacji i
el ST, L RN |
22. . obronnychv i do 30 wrzesnia

szczegolnosci relizowanych na potrzeby Sit Zbroj nych i
Akcji kurierskie;.

obrony cywilnej

* - zadanie zostanie wykonane po odbyciu szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy Wizajny z zakresu bezpieczestwa teleinformatycznego oraz po wykonaniu

i zaakceptowaniu przez Agencje Bezpieczefstwa Wewngtrznego dokumentacji bezpieczenstwa telei nformatycznego Urzedu Gminy Wizajny.




