ZARZADZENIE NR 29/20
WOJTA GMINY WIZAJNY
z dnia 09 lipca 2020 r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko do spraw zagospodarowania
przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami w Urz¢dzie Gminy Wizajny

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz.713). art. 11 ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1282) oraz Regulaminu
przeprowadzania naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Wizajny
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze do spraw
zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami.

2. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urz¢dnicze do spraw
zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




OGLOSZENIE
Woéjta Gminy Wizajny
z dnia 09 lipca 2020 r.

0 naborze na wolne stanowisko do spraw zagospodarowania przestrzennego ,

rolnictwa i gospodarki gruntami w Urzedzie Gminy Wizajny

I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Wizajny,
ul. Szkolna 11,

16-407 Wizajny

II. Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Stanowisko do spraw zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami w
Urzegdzie Gminy Wizajny,

1 etat w pelnym wymiarze czasu pracy.

III. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie z opisem
danego stanowiska, ze wskazaniem, ktére z nich sg niezbedne, a ktére s3 dodatkowe.

1. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym.

Do naboru moze przystapi¢ osoba, ktdra spelnia nastepujgce wymagania:

D)

2)

3)
4)
3)
6)

7)
8)
9

posiada obywatelstwo polskie lub kraju Unii Europejskiej badZ innych panstw, ktorym
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podj¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoba nieposiadajaca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomosé jezyka
polskiego potwierdzonga dokumentem okre§lonym w przepisach o stuzbie cywilne;j,
ukonczyta 18 lat,

posiada zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z praw publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwa umysine,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia,

posiada stan zdrowia pozwalajacy za zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
posiada wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urz¢dniczym:
1) znajomos¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym,

2)
3)
4)
5)

6)

7)

znajomos¢ przepisOw ustawy o pracownikach samorzadowych,

znajomos¢ przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego,

znajomos¢ przepisow ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz
rozporzadzen wykonawczych,

znajomos¢ przepisdw ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz rozporzadzen
wykonawczych,

znajomos¢ przepisdw ustawy o udostepnianiu informacji o §rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenistwa w ochronie §rodowiska oraz ocenach oddzialywania
na srodowisko,

znajomo$¢ przepiséw z zakresu geodezji i kartografii,



8) znajomos¢ przepisoéw ustawy o ochronie danych osobowych,

9) znajomos¢ przepiséw ustawy o dostepie do informacji publiczne;j,

10) umiejetnosé obshugi komputera (MS office, internet, poczta elektroniczna),

11)posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym w
Urzegdzie Gminy Wizajny.

IV. Wskazania zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym do spraw
zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami

Do zakresu dzialania stanowiska do spraw zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i
gospodarki gruntami nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych 2z uchwalaniem planéw zagospodarowania

przestrzennego oraz studium uwarunkowan zagospodarowania przestrzennego.

2. Wnioskowanie o zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych na cele nierolnicze i pod
zalesienia.
Przechowywanie planéw zagospodarowania przestrzennego.
Dokonywanie okresowej oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym.
Ustalanie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem lokalizacji inwestycji celu publicznego.
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
terenu.
8. Przygotowywanie dokumentacji do uzyskania pozwolen na budowe w zakresie

przeprowadzanych remontéw i inwestycji gminnych.
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9. Prowadzenie spraw z zakresu prawa ochrony s$rodowiska dotyczacych wydawania
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach.

10. Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu nieruchomosci w planie zagospodarowania
przestrzennego.

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami i rozgraniczeniami nieruchomosci.

12. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

13. Gospodarowanie i zarzadzanie nieruchomosciami tworzgcymi zasob mienia
komunalnego i wsp6lnotami gruntowymi.

14. Organizowanie przetargéw na zbywanie nieruchomosci mienia gminy.

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci.

16. Naliczanie oplat adiacenckich z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci.

17. Zalatwianie spraw zwigzanych z zakresu prawa pierwokupu.

18. Prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacja gleboznawcza, rekultywacjg i ochrong
uzytkéw rolnych.

19. Prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego i gérniczego.

20. Przygotowywanie decyzji o prawie wstepu na nieruchomos$é oraz decyzji o
czasowym zajeciu nieruchomosci dla prowadzenia badan geologicznych.

21. Nadzor nad eksploatacja zt6z kopalin przez osoby fizyczne i prawne.

22. Zamieszczanie w publicznie dostgpnych wykazach danych o dokumentach
zawierajacych informacje o $rodowisku, podawanie do publicznej wiadomosci
informacji o zamieszczeniu w tych wykazach danych o wnioskach i decyzjach
wymagajacych udzialu spoteczenstwa.

23. Wykonywanie zadan zwigzanych z opiekg nad zwierzetami, zapobieganiem
bezdomnosci zwierzat ich wylapywaniem, zwalczaniem wécieklizny wsrdd
bezpanskich pséw i kotow oraz opracowywanie projektow uchwal Rady z tego
zakresu.



24. Prowadzenie post¢powania administracyjnego i przygotowywanie projektéw decyzji
w sprawie czasowego odebrania wlascicielowi lub opiekunowi zwierzgcia razaco
zaniedbywanego lub okrutnie traktowanego.

25. Wspoélpraca ze shuzbg weterynaryjng w zakresie zwalczania zakaznych chorob
zwierzecych.

26. Wspoldziatanie ze stuzba ochrony roélin w zakresie sygnalizacji pojawiania si¢ i
zwalczania chorob i szkodnikéw w uprawach polowych.

27. Wspélpraca z instytucjami obshugi rolnictwa.

28. Wspoldzialanie ze stuzbami administracji rzadowej w zakresie szacowania szkod
powstatych w wyniku klgsk zywiotowych .

29. Prowadzenie spraw z zakresu uzyskania zezwolenia na utrzymywanie ras psow
uznanych za agresywne.

30. Wykonywanie zadan z zakresu lowiectwa w szczegélnosci przygotowanie opinii
Wojta dotyczacych wydzierzawienia obwodéw lowieckich oraz opiniowanie
rocznych planéw towieckich.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. Wymiar czasu pracy: pelny etat.
Miejsce pracy: siedziba Urzedu Gminy Wizajny.
Planowane zatrudnienie od 30 lipca 2020 r.
Praca jednozmianowa $wiadczona od poniedziatku do pigtku w godz. od 7°° do 15%°.
Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.
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VI. W miesigcu czerweu 2020 r. (miesige poprzedzajacy date ogloszenia o naborze) wskaznik
zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej, spotecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

VII. Wskazanie wymaganych dokumentéw.
1. Dokumenty niezbedne konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

1) CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

2) kserokopia dowodu osobistego,

3) kserokopia dyplomu wyzszej uczelni potwierdzajaca wyksztalcenie,

4) zaswiadczenie lekarskie od lekarza rodzinnego stwierdzajace brak przeciwskazan
zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

5) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu z
pelni praw publicznych,

6) o$wiadczenie o niekaralnosci za umys$lne przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe ( w przypadku wyboru kandydat
jest zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z KRK Sad
Okregowy w Suwalkach),

7) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz.1781).

2. Dokumenty dodatkowe:

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych inne posiadane umiejg¢tnosci zwigzane ze
stanowiskiem urz¢dniczym.



VIII. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentow.

Dokumenty nalezy skiada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko do
spraw zagospodarowania przestrzennego, rolnictwa i gospodarki gruntami w Urz¢dzie
Gminy Wizajny” w terminie do dnia 23.07.2020 r. do godz. 10 w Urzedzie Gminy
Wizajny, ul. Szkolna 11, 16-407 Wizajny (pokéj nr 12 ).

Dokumenty, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane
(decyduje data i godzina wplywu do Urzedu).

IX. Inne informacje.

Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone zgodnic
z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Wizajny zgodnie z Zarzadzeniem Nr 6/07 Wéjta Gminy Wizajny z dnia 23 lutego 2007 r. w
sprawie regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze oraz
zarzgdzeniem Nr 9/07 Wojta Gminy Wizajny z dnia 7 marca 2007 roku zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie ogloszenia naboru na stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Wizajny.

Postepowanie w sprawie naboru przeprowadzi Komisja powolana Zarzgdzeniem Nr 28/20
Wojta Gminy Wizajny z dnia 9 lipca 2020 r. w celu przeprowadzenia postgpowania
konkursowego w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Gminy
Wizajny.

Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o pracg w pelnym wymiarze
czasu pracy z tym, Zze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas okreslony nie diuzszy niz 6
miesiecy, z mozliwoscia wezesniejszego rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym
wypowiedzeniem.

Lista kandydatow, ktérzy spelnili wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i
zakwalifikowaly sie do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie ogloszona do dnia
24 lipca 2020 r.. do godz. 14% na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy Wizajny oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Wizajny.

Lista zawieraé¢ bedzie imiona i nazwiska oraz miejsca zamieszkania (W rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego) kandydatéw, z ktérymi w dniu 27 lipea 2020 r. od godz.10* Komisja
prowadzi¢ bedzie rozmowy kwalifikacyjne (pok. Nr 13).

Kandydaci zakwalifikowani na rozmowe kwalifikacyjng przed Komisja nie beda
indywidualnie powiadamiani.

Rozstrzygniecie postepowania w sprawie naboru na stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Wizajny nastgpi do dnia 28 lipca 2020 r.

Informacja o wynikach naboru zostanie niezwlocznie upowszechniona na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu Gminy Wizajny oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Wizajny.



Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzgdzie Gminy Wizajny na
stanowisko wskazane w niniejszym ogloszeniu bgda dolaczone do jego akt osobowych. Po
zakoficzonym naborze osoby, ktore zlozyly oferty na konkurs mogg je odebrac za
pokwitowaniem w pokoju nr 12 Urzgdu Gminy Wizajny.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (087) 568-80 -27 .




