Gmina Wizajny ul. Szkolna 11, 16-407 Wizajny
pow. suwalski, woj. podlaskie tel./fax.: +48 87 568 80 49
NIP: 8442153319 REGON 790671018
e-mail: wizajny@su.home.pl  http:// www.wizajny.pl

ZARZADZENIE NR 21/2020
WOJTA GMINY WIZAJNY

Z dnia 28 maja 2020 roku

w sprawie powotania komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z pozniejszymi zmianami) uchwalam co nastepuije:

§ 1. Powotuje Komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Dostawa autobusu na potrzeby Gminy Wizajny” w
trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych w
nastepujacym skfadzie:

1) Monika Sowul - przewodniczacy
2) Jerzy Buczynski - sekretarz

3) Bozena Boksz - czionek

§ 2. Komisja przetargowa bedzie dziataé zgodnie z regulaminem pracy, stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

§ 4. Zobowigzuje cztonkéw komisji do:

1) Niezwiocznie po otwarciu ofert ztozonych przez wykonawcow, cztonkowie komisji sktadaja
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.
U.z2019r. poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanej dalej "ustawg”. Oswiadczenia czlonkéw komisji
stanowig integralng czes¢ dokumentacji postepowania.

2) W przypadku zfozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktdrych mowa w ust. |, nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy komisji wnioskuje do Wéjta Gminy o odwotanie
cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
ktory w miejsce odwotanego cztonka moze powotaé nowego czionka komisji. Nowy
cztonek Komisji skrada oéwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, w najkrétszym mozliwym
terminie.

3) Wobec przewodniCZacego komisji czynnosci wyigczenia dokonuje bezposrednio Wojt
Gminy Wizajny Przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4) Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany na kazdym etapie popstepowania
wytgczy¢ sie z udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego
komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio

5) Rzetelnego i obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnoéci kierujgc sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
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6) Zachowania petnej tajnosci prac i sporzgdzonych dokumentow.

§ 5. Komsja zakonczy prace w dniu zawarcia umowy z wybranem w wyniku
przeprowadzonego postepowania wykonawcg lub uniewaznienia przetargu.

§ 6. Ogtoszenie wynikow postepowania nastapi po ich zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy
Wizajny. :

§ 7. Tryb pracy komisji okresla regulamin stanowigcy zatacznik do zarzgdzenia.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stanistan
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Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 21/2020
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 28 maja 2020 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
,Dostawa autobusu na potrzeby Gminy Wizajny” w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

1«

U S

Komisja dziata na podstawie:

1) art. 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych,
2) zarzadzenia nr 21/2020 Wojta Gminy Wizajny z dnia 28 maja 2020 roku.

3) Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

W sktad komisji wehodzg pracownicy zamawiajacego.

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

Komisja pracuje przy obecno$ci co najmniej dwoch jej cztonkow.

Komisja w zakresie przeprowaczenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
W szczegolnosci:

1) Dokonuje otwarcia ofert,

2) Ocenia spetianie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta Gminy
0 wykluczenie wykcnawcéw w przypadkach okreslonych ustawg,

3) Whnioskuje do Woéjta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

4) Dokonuje badania i oceny ofert nie podiegajgcych odrzuceniu,

5) Przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bagdz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania,

6) W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Ilub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zadaniem komisji jest dokonanie
wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chvha ze zachodz3 przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1.

Do obowiazkow cztonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) Ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

2) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji.

3) Badanie i ocena ofert.

4) Wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z ust. 5 regulaminu, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

5) Niezwioczne informowanie przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiaja udziat w pracach komis;ji.

Cztonkowie komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) Dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w komisji i prowadzonym
postepowaniem.
2) Uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komis;ji.
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3)

4)

Zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw
dotyczacych funkcjonowania komisji.
Whioskowania o powotanie biegtego.

8. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w ust. 6 pkt 1
- 3 regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

10.

1)
2)

3)

4)

9)
6)

7)

8)
9)

Organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan.

Odebranie od cztonkdw komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okreslonym w art.
17 ust. 1 ustawy | wigczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji postepowania.

Whioskowanie do Wojta Gminy o odwolanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt
o$wiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy
albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ust 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powodow.

W razie potrzeby wnioskowanie do Wojta Gminy o zawieszenie dziatania komisji do
czasu wylgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy.

Podziat prac przydzielanych cztonkom komisiji.

Informowanie Wojta Gminy o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji.

Przedkfadanie Woijtowi Gminy projektow pism, w szczegélnosci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia pestepowania.

Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komis;ji.

Nadzorcwanie  dostepu zainteresowanych  wykonawcéw  do dokumentacji
postepowania.

Przewcdniczacy komisii odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw Wéjlowi Gminy, wykonawcom, zamieszczenie ich w Biuletynie
Zamowien Fublicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajgcego.

Do obowigzkéw sekretarza komisji ralezy w szczegoélnosci:

1)
2)

3)
4)

Dekumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami.

Udziat w opracowywaniu tresci wnioskow. odpowiedzi i wystapier zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem.

Przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa.

Czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw
korisii.

Odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania,
przechowvwanie ofert oraz wszelkich innych  dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem.

Przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

udostepnienia jej wykonawcom oraz cieglym;

przekazania wiasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub
kontrole
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11. Komisja zakonczy prace po podpisaniu umowy z wybranym wykonawca lub uniewaznieniu
postepowania i przedtozeniu Wojtowi Gminy do zatwierdzenia pisemnego protokotu
postepowania wraz z zatgcznikami.

12. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2019r., poz.
1843 z poZnigjszymi zmianami).



