ZARZADZENIE NR 1/2020
WOJITA GMINY WIZAINY

z dnia 13 stycznia 2020 r.

w sprawie wykonywania zadan obronnych i obrony cywilnej w 2020 r.

Na podstawie art. 17 ust. 7ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541, zp6zn. zm.), § 2 zarzadzenia nr 187/2019 Wojewody
Podlaskiego z dnia 19 grudnia 2019r. w sprawie wykonywania zadan obronnych w 2020r. oraz
84 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania
Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szefow obrony cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. nr 96 poz. 850)
zarzadza sie, co nastepuije:

81.1. Ustala sie zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Wizajny w 2020 r.
stanowigce zatacznik nr 1do zarzadzenia.

2. Ustala sie zadania do wykonania w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Wizajny w 2020 r. stanowigce
zakgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych podlegtych
i nadzorowanych przez Wojta Gminy Wizajny do realizacji zadar okre$lonych w 8 1ust. 1i2.

8 3. Nadzér i koordynacje nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jae etrukiewicz
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Zakgcznik Nr 1do zarzadzenia Nr 1/2020
Wojta Gminy Wizajny
z dnia 13 stycznia 2020 r.

I.Zadania do wykonania w dziedzinie spraw obronnych w Gminie Wizajny w 2020 r.

8 1. Zasadnicze cele dziatania w zakresie pozamilitarnych przygotowan obronnych w Gminie Wizajny
w 2020 roku:

1) opracowa¢ nowy Plan operacyjny funkcjonowania Gminy Wizajny w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa iw czasie wojny, zwanego dalej Planem operacyjnym  wraz
z zakgcznikami *;

2) doskonali¢ dziatania organéw administracji publicznej Gminy Wizajny w warunkach wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz realizacji przygotowan obronnych w czasie pokoju;

3) weryfikowa¢ poziom przygotowania pozamilitarnych struktur obronnych Gminy Wizajny do realizacji
zadan w sytuacji podwyzszania stanéw gotowosci obronnej Panstwa.

8§ 2. Ustala sie szczegOblowe zadania w zakresie przygotowann obronnych do wykonania
w 2020 r., zmierzajace do osiggniecia celow wskazanych w § 1

1. W zakresie organizacyjnym:
1) opracowa¢ plan dziatania w zakresie realizacji zadan obronnych;

2) w regulaminie organizacyjnym Gminy Wizajny oraz w zakresach czynnosci 0sdb realizujgcych zadania
obronne wyspecyfikowaé zadania obronne;

3) dokona¢ aktualizacji regulaminu organizacyjnego czasu ,,\W”;

4) dokona¢ reklamowania niezbednych osob od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej na wypadek
mobilizacji i wojny oraz prowadzi¢ biezacg dokumentacje z tym zwigzang;

2. W zakresie planowania operacyjnego:

1) po otrzymaniu wypiséw z ,,Planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa podlaskiego ...” opracowaé
nowy Plan operacyjny *;

2) opracowaC wiasng ,, Tabele realizacji zadan operacyjnych” Jako zatgcznika C do planu operacyjnego, ktéra
powinna uwzgledniaé wszystkie zadania stawiane do realizacji przez wojewode *;

3) na podstawie nowej tabeli, sporzadzi¢ karty realizacji zadan operacyjnych *;

4) opracowa¢ obligatoryjne zataczniki do nowego Planu operacyjnego, natomiast zatgczniki fakultatywne,
opracowaé w zaleznosci od potrzeb danej Jednostki *;

5) do czasu zatwierdzenia nowego Planu operacyjnego, zapewnic statg gotowos¢ Jednostki do realizacji zadanh
wynikajacych z planu operacyjnego dotychczas obowigzujgcego;

6) na biezaco aktualizowa¢ iuzupetlni¢  procedury oraz inne niezbedne dane zawarte
w kartach realizacji zadan operacyjnych;

7) doskonali¢ przygotowanie koordynatoréw i wykonawcow do realizacji zadan operacyjnych.
3. W zakresie stanowisk kierowania:

1) dokona¢ przegladu dokumentacji gtéwnego stanowiska kierowania starosty oraz dokumentacji okreslajgcej
sposob rozwiniecia, funkcjonowania oraz przemieszczania gtdwnego stanowiska kierowania;

2) dokona¢ przegladu dokumentacji zwigzanej z przeniesieniem GSK do zapasowego miejsca pracy oraz
zapewni¢ funkcjonowanie i ochrone stanowiska kierowania;

3) posiada¢ aktualne i przystosowane do warunkéw funkcjonowania urzedu dokumenty wspomagajace
kierowanie;

4) kontynuowa¢ dziatania w zakresie modernizacji iutrzymania gtdwnego stanowiska kierowania
w stalej siedzibie urzedu oraz zapasowym miejscu pracy.
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4. W zakresie statego dyzuru;

1) dokona¢ przegladu dokumentacji statego dyzuru pod katem Jej aktualno$¢ i dostosowa¢ do warunkow
lokalnych;

2) sprawdzi¢ aktualno$¢ obsady statego dyzuru;
3) sprawdzi¢ aktualno$¢ danych zawartych w dokumentacji SD (plan powiadamiania, dane kontaktowe itp.);
4) doskonali¢ umiejetno$ci osob w zakresie realizacji zadan statego dyzuru.

5. W zakresie $wiadczen na rzecz obrony:

1) prowadzi¢ biezacy rejestr wydanych decyzji administracyjnych oraz aktualizowa¢ dokumentacje dot.
Swiadczen na rzecz obrony;

2) prowadzi¢ postepowania administracyjne, w sprawie naktadania $wiadczen, zgodnie z wymogami Kodelsu
postepowania administracyjnego;

3) dokona¢ aktualizacji Planu $wiadczeh osobistych i planu $wiadczen rzeczowych przewidzianych do
wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

4) opracowac i przesta¢ do Wojewody Podlaskiego wykaz $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych
do realizacji na terenie gminy oraz plan wydatkéw finansowych z tym zwigzanych, zgodnie z wyznaczonym
terminem.

6. W zakresie akcji kurierskiej;

1) dokonaé przegladu i aktualizacji planu akcji kurierskiej oraz jego uzgodnienia z Wojskowym Komendantem
Uzupetnien w Suwatkach i Komendantem Miejskim Policji w Suwatkach;

2) dokona¢ weryfikacji dokumentacji $wiadczen na rzecz obrony realizowanych na potrzeby Akcji Kurierskiej.
7. W zakresie szkolenia obronnego:

1) opracowac plan szkolenia obronnego na rok 2020, zgodnie z wytycznymi w zakresie szkoelenia obronnego;

2) uzgodnic¢ plan szkolenia obronnego na rok 2020 z dyrektorem WBIZK;

3) opracowac ,,Program szkolenia obronnego na lata 2020 - 2022 ”;

4) realizowac zaplanowane przedsiewziecia szkoleniowe zgodnie z planem szkolenia;

5) opracowac i przesta¢ do dyrektora WBiZK sprawozdania z realizacji szkolenia obronnego.

Il1. Plan realizacji zadan obronnych w Gminie Wizajny w 2020 r.
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Lp.

10.

Tres$¢ przedsiewziecia

Wypetnienie ankiety dotyczacej przygotowan obronnych
w Urzedzie Gminy Wizajny w roku 2019.

Opracowanie nowego Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Wizajny w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, zgodnie z otrzymanym wypisem od
Wojewody.

Przestanie opracowanego Planu operacyjnego do
Wojewody celem jego uzgodnienia i zatwierdzenia.

Sporzadzenie wiasnej tabeli realizacji zadan
operacyjnych zgodnie z postawionymi zadaniami przez
Wojewode.

Opracowanie Kkart realizacji zadan operacyjnych oraz

innych niezbednych zatgcznikéw do Planu

operacyjnego.

Przy opracowaniu kart realizacji zadan operacyjnych

zwrécenie szczeg6lnej uwagi na:

1) przejrzystosc i realnosé przyjetych procedur;

2) trafnos¢ kalkulacji przyjetych w kartach realizacji
zadan operacyjnych;

3) dopracowanie kart realizacji zadan operacyjnych,
szczegoblnie dotyczacych wspotdziatania z Sitami
Zbrojnymi;

4) okreslenie terminu realizacji zadania;

5) zadania realizowane na rzecz Sit Zbrojnych
oznaczy¢ Kklauzulg ,,Zastrzezone”;

6) wiasciwe oznaczenie numeru zadania wiasnego

Wykonanie obligatoryjnych zatgcznikéw do Planu

operacyjnego, natomiast zatgczniki fakultatywne

w zaleznosci od potrzeb.

Do czasu zatwierdzenia nowych Planéw operacyjnych

prowadzi¢ aktualizacje posiadanego Planu oraz

dokumentacji z tym zwigzanej stosownie do
zachodzacych zmian w tym zakresie.

Doskonalenie przygotowania os6b funkcyjnych do

realizacji zadan zawartych w Planie operacyjnym oraz

zachowania statej gotowosci do ich realizacji.

Aktualizacja programu szkolenia obronnego na lata

2020 - 2022.

Opracowanie i uzgodnienie, z dyrektorem Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzenia Kryzysowego, planu

szkolenia obronnego na 2020 r.

Weryfikacja w regulaminie organizacyjnym urzedu oraz

w zakresie czynnosci pracownikéw realizujgcych

zadania obronne, zapiséw wynikajgcych z ustawy

0 powszechnym obowigzku obrony RP, aktow
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13

14,

15.

16.

17.

18.

wykonawczych wydanych na jej podstawie i ustaw
szczegoblnych.

Analiza i okreslenie potrzeb osobowych

pod katem realizacji zadan w razie ogtoszenia

mobilizacji i w czasie wojny:

1) opracowanie list imiennych oséb reklamowanych
z urzedu oraz wnioskéw o reklamowanie 0séb na
whniosek, niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania urzedu;

2) wystagpienie do Komendanta WKU w Suwatkach
z wnioskami o reklamowanie os6b na wniosek oraz
ztozenie list imiennych os6b reklamowanych
Z urzedu.

Aktualizacja posiadanej dokumentacji stanowisk

organéw samorzadu terytorialnego

w powiecie na ktorych natozono zadania obronne:

1) dokumentacji statego dyzuru urzedu;

2) regulaminu organizacyjnego urzedu do
funkcjonowania w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
i wojny;

3) zakresow zadan pracownikéw urzedu, stanowigcych
zataczniki do regulaminu funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
paristwa i w czasie wojny;

4) dokumentacji zwigzanej z przemieszczeniem
i zapewnieniem warunkow funkcjonowania organu
na stanowiskach kierowania, w tym uaktualnienie
dokumentacji gtdwnego stanowiska kierowania do
funkcjonowania w zapasowym miejscu pracy;

dokumentacji ochrony gtéwnego stanowiska kierowania

w swojej statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy,

podpisujac w razie potrzeby, stosowne uzgodnienia.

Osiggniecie wymaganego poziomu gotowosci do
funkcjonowania organéw administracji samorzadowej
powiatu suwaksiego na stanowiskach kierowania w
swojej statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

Opracowanie i przestanie do Dyrektora WBIiZK wykazu
$wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych do
realizacji na terenie gminy oraz planu wydatkéw
finansowych z tym zwigzanych.

Aktualizacja Planu $wiadczen osobistych i Planu
$wiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w
razie ogtoszenia mibilizacji i w czasie wojny.

Przestanie do dyrektora Wydziatlu Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego not ksiegowych wraz ze
specyfikacjg i zatgcznikami za realizacje przedsiewziec¢
szkoleniowych w roku 2020.

Realizacja uzgodnionych z dyrektorem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego planéw
szkolenia obronnego na 2020 r.
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Przestanie do dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa Stanowisko ds.
19. i Zarzadzania Kryzysowego sprawozdania ze szkolenia ~ obronnych i obrony do 30 listopada

obronnego w 2020 roku cywilnej
Prowadzenie rejestru wydanych decyzji Stanowisko ds.

20.  administracyjnych w sprawach $wiadczen na rzecz obronnych i obrony na biezgco
obrony. cywilne

* - zadanie zostanie wykonane po odbyciu szkolenia pracownikéw Urzedu Gminy Wizajny
z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz po wykonaniu i zaakceptowaniu przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego Urzedu Gminy
Wizajny.

** - termin realizacji przedsiewziecia zostanie wyznaczony po otrzymaniu z Ministerstwa Obrony
Narodowej zatwierdzonego ,,Planu Operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa podlaskiego...”
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Zakgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1/2020
Wojta Gminy Wizajny
z dnia 13 stycznia 2020 r.
I. Zadania do wykonania w dziedzinie obrony cywilnej w Gminie Wizajny w 2020 r.
8§ 1. Zasadniczym celem realizacji zadan obrony cywilnej w 2020 r. bedzie:

1) udziat w modernizacji systemu tgczno$ci kierowania oraz systemu ostrzegania ialarmowania ijego
rozbudowy;

2) realizacja planowanych powiatowych ¢wiczen obrony cywilne;j.
8§ 2. Realizacja zadan obrony cywilnej w roku 2020 skoncentrowana zostanie na:
1 W zakresie organizacyjnym:

1) wdrozeniu Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia 27 wrze$nia 2019 roku w sprawie zasad
opracowania rocznych i wieloletnich planéw dziatania w dziedzinie obrony cywilnej.

2) opracowanie koncepcji  realizacji ~ poszczeg6lnych  zadan obrony  cywilnej  powigzanych
Z prognozowanymi zagrozeniami z gminnego planu operacyjnego;

3) dokonaniu podsumowania realizacji zadah obrony cywilnej wynikajgcych z planéw dziatania za 2019 rok,
whnioski uwzglednié przy planowaniu zadan na 2020 rok;

4) dokonaniu oceny stanu przygotowan Obrony Cywilnej za rok 2019 wg nowych wytycznych Szefa OC
wojewddztwa (aktualny wzdr tabel oceny zostal umieszczony na stronie internetowej wydziatu
https://www.gov.pl/web/uw-podlaski/obrona-cywilna). Oceny stanu przygotowann obrony cywilnej
akceptuja szefowie obrony cywilnej;

2. W zakresie planowania:
1) opracowaniu i przestaniu do uzgodnienia wyzszym szczeblom organéw OC, w terminie do 20 grudnia

2020 r. projektéw rocznych planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej zgodnie z obowigzujgcymi
wytycznymi Szefa OC Kraju w tym zakresie (wymienione w ust. 1pkt 1);

2) opracowaniu i uzgodnieniu z wyzszym szczeblem organbw OC w terminie do 31 listopada 2020 r.
projektow piecioletnich planéw dziatania w zakresie obrony cywilnej na lata 2021-2025;

3) w zaleznosci od stanu posiadanej dokumentacji, zaktualizowanie lub opracowanie nowych planéw: obrony
cywilnej, ochrony zabytkdéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych (w porozumieniu
z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkdw) oraz plandéw dziatania formacji;

3. W zakresie wykrywania zagrozen, ostrzegania i alarmowania:

1) doskonaleniu  procedur informowania, wymiany informacji oraz ostrzegania i alarmowania
0 zagrozeniach;

2) kontynuowaniu upowszechnienia obowigzujacych sygnatdw alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych
ustalonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemu wykrywania
skazen i powiadamiania oraz wasciwosci organdéw w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r. poz. 96);

3) utrzymywaniu  w sprawnosci  technicznej  urzadzen facznosSci  isprzetu systemu  ostrzegania
1 alarmowania ludnoSci o zagrozeniach, poprzez prowadzenie codziennych sprawdziandéw i skiadanie
meldunkdw o sytuacji w tym zakresie do nadrzednych ogniw obrony cywilnej;

4) skiadaniu  meldunkéw za  pomocg S$rodkdw  facznosci radiotelefonicznej do  powiatu
(w godz. 9.00-10.00) zawierajacych informacje dot. zdarzen/zagrozen, sprawnosci syren oraz o wielkosci
mocy dawki promieniowanig;

5) uczestniczeniu w kwartalnych treningach systemu wczesnego ostrzegania (SWO) prowadzonych
w 2020 roku;

6) zapewnieniu udzialu formacji obrony cywilnej wykrywania ialarmowania w kwartalnych treningach
systemu wykrywania i alarmowania prowadzonych w 2020 r.;

4. W zakresie edukacji szkolen i éwiczen oraz popularyzacji obrony cywilnej:
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1) planowaniu i organizowaniu ¢wiczen z formacjami obrony cywilnej utworzonych w gminach, w tym na
bazie spotecznych organizacji ratowniczych (OSP) w celu przygotowania do prowadzenia dziatan
ratowniczych: Cwiczenia nalezy organizowaé¢ w oparciu o wytyczne Szefa Obrony Cywilnej Kraju z dnia
23 listopada 2012 r. w sprawie organizowania ¢wiczen obrony cywilnej (poradnikiem metodycznym
przygotowania i prowadzenia ¢wiczeh obrony cywilnej);

2) doskonaleniu umiejetnosci  pracownikdw obrony cywilnej oraz czionkéw formacji obrony cywilngj
w postugiwaniu sie informatycznymi narzedziami wspomagajacymi realizacje zadan obrony cywilnej;

3) dazeniu do zwiekszenia Swiadomosci spotecznej w zakresie:
a) prawa humanitarnego konfliktow zbrojnych,
b) zadan obrony cywilnej,
c) sygnatow alarmowych i sposobéw postepowania po ich ogtoszeniu,

d) powszechnej samoobrony, poprzez publikacje materiatdw informacyjnych na stronach urzedéw,
opracowywanie broszur, ulotek;

4) rozpropagowaniu broszury Je$li nadejdzie kryzys” opracowanej przez WBiZK PUW zgodnie
z pismem nr ZK-V11.647.6.2018 z dnia 7 paZdziernika 2019 roku.

5) nadzorowaniu realizacji przedsiewzig¢ szkoleniowych w zakresie obrony cywilnej.
5. W zakresie zabezpieczenia logistycznego i infrastruktury techniczne;j:

1) dazeniu do wyposazenia formacji obrony cywilnej w sprzet, zgodnie z tabelg naleznosci i wyposazenia
ustalong w planie dziatania formacji;

2) ponoszeniu kosztéw i dokonywaniu oceny stanu technicznego sprzetu obrony cywilnej bedacego wiasnoscig
Skarbu Panstwa, uzyczonego przez Wojewode oraz informowanie Wojewody o sprzecie, ktory utracit
walory uzytkowe;

3) sporzadzeniu wykazOw sprzetu obrony cywilnej uzyczonego jednostkom przez Wojewode wg stanu na
dzier 31 grudnia 2019 r. i przestanie bezposrednio do WBIiZK PUW w terminie do 28 lutego 2020 roku;

4) pozyskiwaniu, w miare posiadanych  $rodkéw  finansowych, sprzetu, S$rodkéw technicznych
i umundurowania niezbednych do realizacji zadah obrony cywilnej, uwzgledniajgc analize zagrozen na
danym terenie oraz zapewnienie gotowosci posiadanych zasobdw materiatowych i sprzetowych obrony
cywilnej do wykorzystania w sytuacji zagrozenia;

5) prowadzeniu biezacych napraw i konserwacji sprzetu obrony cywilnej, wtym w szczegdlnosci sprzetu
alarmowania, wykrywania zagrozen oraz ochrony indywidualnej;

6) uwzglednieniu potrzeb i wymogow obrony cywilnej w planach i studiach zagospodarowania przestrzennego
gmin, aw szczegolnosci w zakresie ostrzegania ialarmowania, awaryjnych uje¢ wody, budownictwa
ochronnego.
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