ZARZADZENIE NR 69/2016
WOJTA GMINY WIZAJNY
z dnia 18 pazdziernika 2016 roku

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Wizajny i ustalenia zasad przeprowadzania likwidacji majatku
ruchomego

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2016 r. poz.446) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje likwidacyjng do oceny, sprzedazy lub likwidacji sktadnikéw
majatku ruchomego jednostek organizacyjnych Gminy Wizajny, tj. Gminnej Biblioteki
Publicznej w Wizajnach, Swietlicy Gminnej w Wizajnach i Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Wizajnach, zwana dalej ,.komisja”, w sktadzie:

1. Monika Sowul — przewodniczaca,

2. Bozena Boksz- czlonek

3. Daniel Sieraniewicz — czlonek,

4. Danuta Jankowska — czlonek.

§ 2. Upowazniam komisje do przeprowadzenia likwidacji wszystkich sktadnikow
ruchomych bedacych na stanie jednostek organizacyjnych Gminy Wizajny.

§ 3.1. Do zadan komisji nalezy ocena sktadnikéw majgtku ruchomego, ktore nie sa
wykorzystywane w realizacji zadan urzedu lub ktore nie nadaja si¢ do dalszego uzytku
ze wzgledu na stan techniczny, zniszczenie lub niemozno$¢ wspolpracy ze sprzetem
typowym albo ktore posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajg bezpieczenstwu
uzytkownikéw albo sg technicznie przestarzale czy utracity warto$¢ uzytkowa.

2.W szczegdblnoscei do zadan komisji nalezy:

1) ocena i ustalenie stopnia zuzycia sktadnikéw majatku, o ktébrym mowa w ust. 1,

2) przedkladanie Wojtowi Gminy propozycji dotyczacych dalszego postgpowania z
ocenionym majatkiem,

3) dokonywanie fizycznej likwidacji, przekazywanie do utylizacji, przekazywanie do
sprzedazy lub do dalszego wykorzystywania przez inne podmioty.

§ 4. Ustalam nastgpujacg procedur¢ postepowania:

1. Osoba bedaca uzytkownikiem okreslonego skladnika majatku zgtasza
przewodniczagcemu komisji w formie pisemnej zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do
zarzadzenia, potrzebe przeprowadzenia likwidacji.

2. Komisja dokonuje oceny przydatnosci skladnikow majatku zgloszonych do
likwidacji, wnioskuje o likwidacje oraz wskazuje sposéb przeprowadzenia likwidacji
lub uznaje ze wskazany skladnik nie podlega likwidacji i wskazuje sposob
zagospodarowania tego sktadnika.

3. Komisja ze swoich czynnos$ci sporzadza protokdt zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do
zarzadzenia, ktory przedstawia do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy.

4. Po zatwierdzeniu przez Wojta protokotu, rzeczowe sktadniki majatkowe:

1) uznane za przydatne uzytkowo komisja moze przekaza¢ nieodplatnie w formie
darowizny jednostkom organizacyjnym gminy lub przeznaczy¢ do sprzedazy
wywieszajac na okres 15 dni ogloszenie na tablicy ogloszen urzedu,



2) nie nadajace si¢ do zagospodarowania komisja przekazuje do Punktu Selektywnej
Zbiorki Odpadéw Komunalnych lub dokonuje fizycznego zniszczenia (kasacji) albo
przekazuje do utylizacji przez wyspecjalizowane firmy.

5. Przed podjeciem decyzji o likwidacji komisja moze zazada¢ od osoby wnioskujacej
o likwidacje, przedstawienia ekspertyzy/opinii rzeczoznawcy dotyczacej danego
sktadnika mienia.

6. Przewodniczacy komisji zawiadamia uzytkownika zgloszonego do likwidacji
majatku o terminie i miejscu przeprowadzenia likwidacji.

7. Z przeprowadzonych czynno$ci komisja sporzadza w 3 egzemplarzach protokot
zgodnie z zalagcznikiem Nr 3 do zarzadzenia, ktéry przedstawia Wojtowi Gminy do
zatwierdzenia.

8. Niezwlocznie po zakonczeniu czynnosci likwidacyjnych, nie pézniej niz w ciagu 7
dni, przewodniczacy komisji po 1 egzemplarzu protokotu:

1) przekazuje osobie dysponujacej sktadnikiem majatku w celu aktualizacji ewidencji,
2) przekazuje pracownikowi prowadzgcemu ewidencj¢ ksiegowa Srodkéw trwatych,

3) wlacza do dokumentacji komisji.

§ 5.1. Zatwierdzony protokol komisji stanowi podstawe do zdjecia z ewidencji
ksiegowej zlikwidowanych sktadnikow majatku.

2. Zabronione jest samowolne wyrzucanie sprz¢tu i wyposazenia biurowego przed
sporzadzeniem likwidacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

o

Stanistagw Jace etrukiewicz



Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 69/2016
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 18 pazdziernika 2016 roku

WNIOSEK
o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji nizej wymienionych

skfadnikow majatku ruchomego bedacego na stanie

..........................................

Lp. Nazwa $rodka Nr Lokalizacja Uzasadnienie

inwentarzowy $rodka likwidacji

(podpis wnioskodawcy)



Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 69/2016
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 18 pazdziernika 2016 roku

PROTOKOL

Z posiedzenia Komisji Likwidacyjnej powotanej Zarzadzeniem Nr 69/2016 Wojta
Gminy Wizajny z dnia 18 pazdziernika 2016 roku.
Komisja w skladzie:

Wdniu......ooooiiiiiii, odbyta posiedzenie ktérego tematem bylo ustalenie
sposobu likwidacji nizej wymienionych sktadnikéw majatku ruchomego bedacego na
VOVDOBBEORIE oo ¢ 555 5 om s os s 8 550 5500 555 05530 3 50 5 930S0 698 00508 S R 568 VAR RGO SRR R 05
- jednostki organizacyjnej Gminy Wizajny.

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
........................................................................................................

.........................................................................................................
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(przewodniczacy Komisji likwidacyjnej)

Zatwierdzam- ........o.iiiiiiiiiian,
(W6jt Gminy)



Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 69/2016
Wojta Gminy Wizajny

z dnia 18 pazdziernika 2016 roku

PROTOKOL
Z likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego bedacego na stanie..........................
...................................................... jednostki organizacyjnej Gminy Wizajny
sporzadzony W dnil.........ooviiiiiiiiiiiiie e przez Komisje Likwidacyjna w
sktadzie:
DU P DR
2 e et et
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. N
Wdniu.....oooooiiiii odbyta sie¢ fizyczna likwidacja nizej wymienionych

B Y ... . e i et i b B 8 ok B R SRR W § G A R R

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach.

Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu podpisano:

(Wojt Gminy)



