Zarzadzenie Nr 48/2010
Wojta Gminy Wierzchlas
z dnia 1 pazdziernika 2010 r.

w sprawie: procedur ksiggowych dla Projektow finansowanych lub wspotfinansowanych

ze srodkow budzetu Unii Europejskie;.

Na podstawie § 15 ust. 1 pkt. 2, 4 1 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow

publicznych (Dz. U. Nr 128 poz. 861 ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje

§ 1
Zatwierdzam procedury ksiggowe dla Projektow finansowych lub wspotinansowanych
ze srodkow budzetu Unii Europejskiej wedtug zalacznika nr 1.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 48/2010
Wojta Gminy Wierzchlas

z dnia 1 pazdziernika 2010 r.

Procedury ksiggowe dotyczace Projektow finansowanych lub wspotfinansowanych ze
srodkow budzetu Unii Europejskie;.

1.

N

11.

12.

13.
14.

Dla Projektow finansowych lub wspotfinansowanych ze s$rodkow budzetu Unii
Europejskiej nalezy:

— otworzy¢ i prowadzi¢ odrgbny rachunek bankowy,

— wyodrebni¢ ewidencj¢ ksiggowa,

— sporzadzi¢ odrgbne sprawozdanie, dziennik operacji,

— wydzieli¢ dokumenty w oddzielnym segregatorze,

— wszelkie operacje gospodarcze winny by¢ udokumentowane prawidtowymi dowodami

zrédtowymi w sposob kompletny wynikajacy z warunkow Projektow oraz procedur.
Koordynatorem Projektow jest osoba majaca upowaznienie Kierownika Jednostki.
Ksiggowym Projektu jest wyznaczona osoba z Referatu Ksiggowosci budzetowej Urzedu
Gminy lub pracownik zatrudniony na podstawie umowy zlecenie.
Faktura/rachunek po wptynigciu do Urzedu Gminy jest potwierdzana data wpltywu,
przekazywana Koordynatorowi Projektu, ktory dokonuje jej opisu pod wzgledem
merytorycznym, a nastgpnie przekazana do Referatu Ksiggowosci budzetowej Urzedu
Gminy lub pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy zlecenie.
Ksiggowo$¢ przyjmuje do zaptaty faktur¢/rachunek opisana, sprawdzong i potwierdzona
merytorycznie wraz z protokotem odbioru robot oraz inne niezbedne dokumenty
wynikajace z umow.
Ksiggowa przed sporzadzeniem przelewu sprawdza, czy na fakturze/rachunku znajduje
sig:

— informacja o dofinansowaniu zadania z podaniem zrodet,
— nrumowy i projektu,

— nazwa projektu,

— opis zwiazku wydatku z projektem,

— adnotacja o zamowieniach publicznych.

Opisany i sprawdzony dokument pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym zatwierdza do zaptaty gtowny ksiggowy 1 kierownik jednostki.

Wszelkie platnosci dotyczace zadania nalezy dokonywa¢ z wydzielonego rachunku
bankowego.

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza si¢ Rb 28S odrebnie dla projektow.

. Ksiggowa dekretuje 1 ewidencjonuje operacje finansowe w jednostce zgodnie z podanymi

nizej zadaniami.

Udzial srodkow Unii Europejskiej z funduszy strukturalnych w zadaniu ewidencjonuje
si¢ w paragrafie wydatkow z czwarta cyfra ,,7”, a ,,9” ewidencjonuje si¢ udziat srodkow
z budzetu panstwa.

Dokumentacja merytoryczna Projektow przechowywana jest przez Koordynatora
Projektu. Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest w Referacie Ksiggowosci
Budzetowej w Urzedzie Gminy.

Dokumenty Projektow winny by¢ przechowywane w odrebnych segregatorach.
Udostgpnienie dokumentéw nastgpuje na zasadach ogoélnych oraz okreslonych
W umowie.



15.

16.

17.

Jednostka odpowiedzialna za skompletowanie dokumentacji do archiwizacji jest referat
Ksiggowosci Budzetowej Urzedu.
W organie Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych t;.

— 133 Rachunek Budzetowy,

— 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych,

— 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych,

— 901 Dochody budzetu,

— 902 Wydatki budzetu,

— 960 Skumulowana nadwyzka lub niedobér,

— 961 Niedobor lub nadwyzka budzetu
Wydziela si¢ ewidencj¢ ksiggowa projektu w jednostce budzetowej. Ewidencje ksiggowa
prowadzi si¢ przy uzyciu programu komputerowego Ustugi Informatyczne
INFOSYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek Sp. J. z wykorzystaniem kont jednostki
zespotu:

— Zespot 0 — majatek trwaty,

— Zespot 1 — srodki pienigzne i rachunki bankowe,

— Zespo6t 2 — rozrachunki i roszczenia,

— Zespot 4 — konta wedtug rodzaju,

— Zesp6t 7 — przychody i koszty ich uzyskania.

Konta pozabilansowe:

Konto 980 Plan finansowy.

Konto 998 Zaangazowanie wydatkow rachunku biezacego.

Wyodrebnia si¢ rachunki bankowe do obstugi projektow i nadaje si¢ numer ewidencyjny

ksiggowy

137- 1,2 ... dla kolejnych projektow

gdzie 1, 2 ... oznacza numer kolejny projektu

400 — koszty wedtug rodzaju. Struktura kont analitycznych dotyczaca zespotu 4

400-x-y

gdzie X - zrodio finansowania (EFS, BP)

y —nr kolejny wedtug budzetu projektu
Plan kont moze by¢ uzupelniony, w miarg potrzeb, dla projektow o wlasciwe konta planu
kont dla budzetu i jednostki budzetowe;.

Pozostate operacje na zasadach zgodnie z obowiazujacym planem kont.



