ZARZADZENIE Nr 26/2015
Wojta Gminy Wierzchlas
z dnia 19 maja 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. (tj. Dz. U. 22013 r. poz. 594,
poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Wierzchlas,
w brzmieniu ustalonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do podania do wiadomo$ci pracownikéw tekstu
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wierzchlas.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2015 r.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 26/2015 z dnia 19 maja 2015 r.
Wijta Gminy Wierzchlas

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

§ 1.W Rozdziale III pt.: ,, Zasady kierowania pracg Urzedu§ 6.1. otrzymuje brzmienie:
»~Pracg Urzedu kieruje Wojt na zasadzie jednoosobowego kierownictwa przy pomocy Sekretarza
Gminy, Skarbnika, Kierownikow Referatéw. Wojt jest kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego”.
§ 2. W Rozdzial IV pt.: ,,Struktura organizacyjna Urzedu” § 13.1. otrzymuje brzmienie:
,» W sktad Urzedu wchodzg nizej wymienione komérki organizacyjne:
1) Sekretarz Gminy;
2) Referat Finansowy:
a) Ksiggowos¢ Budzetowa;
b) Ksiggowos¢ Podatkowa;
c) Ksiggowos¢ Oswiaty;
3) Urzad Stanu Cywilnego;
a) Kierownik USC (wojt Gminy);
b) Zastgpca Kierownika USC;
c) Stanowisko do Spraw Akt Stanu Cywilnego, Dziatalnosci Gospodarczej, Obronnosci
1 Zarzadzania Kryzysowego;
4) Samodzielne Stanowisko do Spraw Os$wiaty, Kultury, Sportu, Spraw Kadrowych
1 Socjalnych;
5) Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Komunalne;j;
6) Samodzielne Stanowisko do Spraw Rolnictwa i Gospodarki Wodnej;
7) Samodzielne Stanowisko do Spraw Funduszy Europejskich;
8) Samodzielne Stanowisko do Spraw Planowania Przestrzennego i  Gospodarki
Nieruchomosciami;
9) Samodzielne Stanowisko do Spraw Ochrony Srodowiska i Lesnictwa;
10) Samodzielne Stanowisko do Spraw Obstugi Rady Gminy;
11) Samodzielne Stanowisko do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
12) Samodzielne Stanowisko do Spraw Zamowien Publicznych;
13) Samodzielne Stanowisko do Spraw Gospodarki Odpadami ..
§ 3. W Rozdziale IV § 22 otrzymuje brzmienie: ,, Do zadan Stanowiska do Spraw Gospodarki

Odpadami nalezy:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

koordynacja i wdrazanie caloksztalttu spraw zwiagzanych z funkcjonowaniem systemu
gospodarki odpadami w Gminie Wierzchlas;

wdrazanie systemu informatycznego stuzgcego do obstugi systemu gospodarki odpadami;
prowadzenie postgpowan administracyjnych zmierzajacych do ustalenia obowigzku i
wysokosci oplaty za odbior i gospodarowanie odpadami komunalnymi, a takze wydawanie
decyzji w tym zakresie;

nadzorowanie terminowosci optat dokonywanych przed podmioty do tego zobowigzane;
egzekucja zaleglosci w oplacie za odbior i gospodarowanie odpadami komunalnymi
(wystawianie upomnien i tytutow wykonawczych);

monitorowanie firm odbierajacych odpady komunalne w zakresie prawidlowosci
wykonywania przez nig zadan okreslonych w umowach;

nadzor nad funkcjonowaniem punktu selektywnej zbiorki odpadéw komunalnych;
prowadzenie dzialan edukacyjnych i informacyjnych w zakresie gospodarki odpadami;
sporzadzanie sprawozdan i analiz dotyczacych gospodarki odpadami;

wspoltdziatanie w zakresie wykonywanych zadan z innymi komorkami organizacyjnymi
urzedu, gminnymi jednostkami organizacyjnymi, organami samorzadowymi, organami
administracji rzadowej, samorzadu terytorialnego oraz innymi jednostkami i organizacjami
spolecznymi dziatajacymi na terenie Gminy;

przygotowywanie wedlig wlasciwosci projektow aktow stanowionych przez organy Gminy
oraz okresowych ocen, analiz, informacji 1 sprawozdan dla potrzeb rady;

sporzadzanie rozliczen finansowych zadan zakonczonych w ramach zajmowanego
stanowiska;

realizacja zadan w zakresie przyjmowania 1 wysytania korespondencji przychodzace)

i wychodzacej z Urzedu;

14)
15)

§ 4.

wykonywanie zadan w zakresie udzielania dotacji organizacjom pozarzadowym;

wdrazanie elektronicznego systemu obiegu dokumentéw w gminie.

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostaja bez zmian.
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