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I.   Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Wierzchlas 

98-324  Wierzchlas, ul. Szkolna 7 

www.wierzchlas.pl 

e-mail: przetargi@wierzchlas.pl 

tel. 43 8866112, fax. 43 8866113 

Regon: 730934766, NIP: 832-19-79-227 

poniedziałek -  piątek 7:00-15:00 

II.  Oznaczenie Wykonawcy: 

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawcę uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, 

złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.    

III.  Tryb udzielenia zamówienia: 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień 

publicznych -  (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) a także wydanymi na podstawie niniejszej ustawy 

rozporządzeniami wykonawczymi dotyczącymi przedmiotowego zamówienia publicznego, a zwłaszcza: 

1)  Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 

jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane 

(Dz. U. z dnia 19 lutego 2013 r. poz. 231), 

2)  Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego 

w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2011 

r. Nr 282, poz. 1650).  

3)  Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartości zamówień 

oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Publikacji 

Unii Europejskiej (Dz. U. z 2011 r. Nr 282, poz. 1649). 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów 

ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamówień publicznych. 

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46 Prawa 

zamówień publicznych. 

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zastosowanie mają 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

IV.   Opis przedmiotu zamówienia: 

Zamówienie pn.:  

„Bankowa obsługa  budżetu Gminy Wierzchlas w latach 2014 – 2018” 

(CPV – 66.11.00.00.4 – usługi bankowe) 
  

Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy Wierzchlas w latach 2014 – 

2018. 

1. Usługa obejmować będzie: 

1) otwarcie i prowadzenie: 

    -  rachunków Gminy  Wierzchlas; 

    -  rachunków niżej wymienionych gminnych jednostek organizacyjnych: 

a) Urzędu Gminy Wierzchlas; 

b) Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Wierzchlesie; 

c) Gminnej Biblioteki Publicznej w Wierzchlesie; 

d) szkół podstawowych: Szkoły Podstawowej w Kraszkowicach, Szkoły Podstawowej w Łaszewie, Szkoły 

Podstawowej w Mierzycach, Szkoły Podstawowej w Toporowie, Szkoły Podstawowej im. Henryka 

Sienkiewicza w Wierzchlesie; 

e) szkół gimnazjalnych: Publicznego Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Mierzycach, Publicznego 

Gimnazjum im. Bohaterów Września 1939 roku w Wierzchlesie; 

f) przedszkoli: Publicznego Przedszkola w Kraszkowicach, Publicznego Przedszkola w Mierzycach, 

Publicznego Przedszkola w Wierzchlesie; 

2) bieżącą obsługę bankową:  

a) otwarcie i prowadzenie  w rozumieniu ustawy  z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tj. Dz. U. z 

2012 r. poz. 1376 z późn. zm.): rachunków bieżących, rachunków lokat terminowych, rachunków 

środków pomocowych i innych rachunków pozabudżetowych (rachunków funduszy celowych i 

specjalnych),  

http://www.wierzchlas.pl/
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b) realizację poleceń przelewu w formie elektronicznej na rachunki prowadzone w innych bankach oraz 

banku prowadzącego obsługę rachunków, 

c) przyjmowanie wpłat gotówkowych, 

d) dokonywanie wypłat gotówkowych, 

e) generowanie i  dostarczanie codziennie wyciągów bankowych wraz z dokumentami źródłowymi, 

f) realizację przelewów w formie papierowej na rachunki prowadzone w innych bankach oraz w banku 

prowadzącym obsługę rachunku Zamawiającego. 

3) pozostałe usługi bankowe: 

a) udzielenie poręczeń i gwarancji bankowych, 

b) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii i zaświadczeń, 

c) przechowywanie depozytów. 

2. Oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych musi być zmienne (bez 

zastosowania ograniczenia w postaci wskaźnika zmienności), obliczone dla każdego miesięcznego okresu 

odsetkowego w oparciu o stopę równą średniej miesięcznej stawki WIBID 1M ustaloną na 5 dni przed upływem 

okresu obrachunkowego, pomniejszone o marżę banku do wysokości …% przy kapitalizacji miesięcznej. Marża 

banku winna być podana w % i stała w okresie obowiązywania umowy. 

3. Możliwość automatycznego  lokowania środków na rachunku  lokat krótkoterminowych  typu Overnight 

z oprocentowaniem wyższym niż na rachunku bieżącym. 

4. Odsetki od środków zgromadzonych na rachunkach mają być naliczane i dopisywane do salda rachunku na 

koniec każdego miesiąca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje się, że rok liczy 365 dni. Odsetki od rachunków 

jednostek organizacyjnych po naliczeniu będą przekazywane automatycznie na wskazany rachunek Gminy  

Wierzchlas. 

5.  Zapewnienie elektronicznego systemu obsługi bankowej:  

a) instalacja systemu,  

b) obsługa systemu,  

c) kompleksowe przeszkolenie pracowników wskazanych przez Zamawiającego (w siedzibie 

Zamawiającego) w zakresie obsługi systemu, 

d) bieżąca obsługa techniczna systemu oraz bezpłatne użyczenie wyposażenia technicznego (o ile posiadany 

przez Urząd Gminy Wierzchlas i jednostki system nie będzie współpracował z systemem Wykonawcy), 

e) w przypadku wystąpienia awarii systemu wymagane jest bezzwłoczne podjęcie działań w celu jej 

usunięcia, 

f) możliwość na każdym zainstalowanym stanowisku: wprowadzania, aktualizowania, przeglądania, 

drukowania i archiwizowania zleceń płatniczych, uzyskania informacji o aktualnym stanie rachunków 

bankowych Zamawiającego (wysokość salda, dokonywane operacje), 

g) udostępnienie systemu bankowości elektronicznej w Urzędzie Gminy Wierzchlas i (na wniosek 

Zamawiającego) w jednostkach podległych, 

h) umożliwienie dostępu do stałej obserwacji obrotów i stanów środków na rachunkach bieżących oraz 

rachunkach pomocniczych, w jednostkach, w których nie będzie realizowana obsługa operacji za pomocą 

elektronicznego systemu. 

6. Umożliwienie realizacji dyspozycji złożonych przez posiadacza rachunku drogą elektroniczną 

z wykorzystaniem zbioru o strukturze „ELIXIR 0” (w jednostkach, w których nie będzie realizowana obsługa za 

pomocą elektronicznego systemu). 

7. Zapewnienie możliwości wprowadzenia usługi automatycznej identyfikacji przychodzących płatności 

masowych oraz zapewnienie współpracy tej usługi z systemem informatycznym Zamawiającego. 

Przeprowadzanie rozliczeń pieniężnych z tytułu zrealizowanych dyspozycji pieniężnych na rachunkach 

wirtualnych Zamawiającego. 

8. Zautomatyzowanie identyfikacji płatnika i rodzaju płatności, polegającej na udostępnieniu przez bank 

odpowiedniej liczby cyfr w ramach numeru rachunku. Dostarczanie Zamawiającemu raportu dotyczącego 

masowych płatności z tytułu wpłat na rachunki wirtualne najpóźniej do godz. 9:00 następnego dnia po 

dokonaniu wpłaty na rachunek wirtualny. Treść i rodzaj raportu Zamawiający uzgodni wraz z Wykonawcą. 

9. Możliwość zaciągania kredytów krótkoterminowych w rachunku bieżącym Gminy Wierzchlas  na pokrycie 

niedoboru budżetu do wysokości określonej upoważnieniem w Uchwale budżetowej Gminy Wierzchlas: 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania prowizji od udzielonego kredytu krótkoterminowego.  

Oprocentowanie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym obliczone w oparciu o stawkę WIBOR dla 

1 miesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, wyliczonej jako średnia z jednego miesiąca 

poprzedzającego okres obrachunkowy, powiększonej o stałą marżę banku. 

Na uruchomienie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym Zamawiający podpisze odrębną umowę 

kredytową i dokona wszystkich czynności bankowych związanych z udzieleniem kredytu. 

Zabezpieczeniem niniejszego kredytu winien być weksel in blanco. 

10. Ponadto Zamawiający wymaga, by Wykonawca: 
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a) posiadał lub zorganizował i prowadził w odległości do 300m od niego, we własnym zakresie i na własny 

koszt punkt bankowy przeznaczony do obsługi Zamawiającego w pełnym zakresie, czynny co najmniej w 

dni robocze w godz. 8:00 – 14:00, 

b) nie obciążał płatników prowizjami od wpłat podatków, opłat i innych należności na rzecz budżetu Gminy 

Wierzchlas oraz jednostek organizacyjnych gminy. 

c) zapewniał obsługę w punkcie kasowo-bankowym poprzez: 

- realizowanie wszelkich wpłat gotówkowych na rachunki Gminy  Wierzchlas i jednostek organizacyjnych  

- realizowanie wszystkich wypłat gotówkowych z rachunków Gminy  Wierzchlas i jednostek 

organizacyjnych, 

- realizowanie przelewów w formie papierowej, 

- bieżące przekazywanie wyciągów bankowych. 

11. Wykonawca nie będzie pobierał opłat:  

a) tytułem wpłat gotówkowych i bezgotówkowych dokonywanych na rzecz Gminy  Wierzchlas i jednostek 

organizacyjnych (podatków, opłat lokalnych oraz innych należności budżetowych), 

b) tytułem wypłat gotówkowych  z rachunku Gminy  Wierzchlas i jednostek organizacyjnych, 

c) tytułem otwarcia rachunku bankowego (w PLN i walucie obcej) stanowiącego subkonto rachunku 

podstawowego budżetu Gminy  Wierzchlas i jednostek organizacyjnych, 

d) tytułem przelewów wewnętrznych na konto w banku obsługującym (między rachunkami prowadzonymi 

przez bank),  

e) tytułem wyciągów z rachunku bankowego, 

f) za  wydawanie opinii bankowych i zaświadczeń. 
 

Uwaga: Zamawiający, w okresie obowiązywania umowy, zastrzega sobie prawo otwarcia w razie potrzeby 

innych rachunków bankowych, w tym rachunków prowadzonych w walutach obcych na warunkach określonych 

w ofercie wybranej w niniejszym przetargu. 

V.  Informacja o ofertach częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

VI.  Informacja o zamówieniach uzupełniających: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego.  

VII. Informacja o ofercie wariantowej: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

VIII. Termin wykonania zamówienia: 

Wymagany termin realizacji zamówienia: od dnia 01 stycznia 2014r. – do dnia 31 grudnia 2018r. 

IX.  Opis warunków udziału w postępowaniu: 

Zgodnie z art. 22 ustawy PZP o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień,  

- posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia 

potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia,  

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,  

- nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy PZP. 

Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą spełnić stawiane im warunki udziału  

w postępowaniu. Ocena spełnienia warunków zostanie dokonana według formuły „spełnia – nie spełnia”.  

Na potwierdzenie spełnienia warunków Wykonawcy przedłożą dokumenty według wykazu zamieszczonego  

w punkcie 10. 

X.    Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie dostarczają Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia 

warunków określonych w punkcie 9. 

Wykonawcy ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia muszą spełnić stawiane im warunki oraz 

przedłożyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków:  

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy  

w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP, w postępowaniach określonych w art. 26 

ust. 1 ustawy PZP Zamawiający żąda: 

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Zamawiający wymaga złożenia 

oświadczenia wg załącznika nr  3. 

b) oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia wg 

załącznika nr  4. 
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c) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do 

wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie 

właściwe dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot. 

d)  aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert. W 

przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie zaświadczenie musi złożyć każdy 

podmiot. 

e) aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego 

Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia zdrowotne i społeczne lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji 

właściwego organu - wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.  

W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie zaświadczenie musi złożyć każdy 

podmiot. 

f) Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej z art. 26 ust. 2d Prawa zamówień publicznych (załącznik nr 6 

do SIWZ) 

2. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP, 

których opis sposobu oceny spełniania został dokonany w ogłoszeniu o zamówieniu, zaproszeniu do 

negocjacji lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w postępowaniach określonych w art. 26 ust. 1 

ustawy PZP Zamawiający żąda: 

a) aktualnego zezwolenia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na 

podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym - Zamawiający wymaga 

by Wykonawca posiadał aktualne zezwolenie uprawniające do wykonywania czynności bankowych 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2012 r. poz.1376 z późn. zm.) , 

b) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, 

dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, w 

okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem 

ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że 

dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie – Zamawiający wymaga, aby wykaz 

zawierał co najmniej dwie usługi polegające na bankowej obsłudze budżetu jednostki samorządu 

terytorialnego z tym, że wysokość obsługiwanego budżetu musi być większa niż 10 mln zł,  

a okres obsługi nie może być krótszy niż 1 rok wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte wykonanie 

usług (dokumentem potwierdzającym należyte wykonanie usług mogą być np.: referencje 

Zamawiającego). Wykaz usług należy sporządzić wg załącznika nr 5. 

3. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie oceniane będą łącznie ich warunki 

udziału w postępowaniu - w tym celu dokumenty ma obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w 

imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie tego warunku, dotyczącego posiadania wiedzy i 

doświadczenia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia oraz sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

4. Jeżeli, w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o 

których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8 ustawy PZP, mają miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu 

sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie 

określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

składania ofert, z tym że w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich 

zaświadczeń - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, 

właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

miejsca zamieszkania tych osób. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentów, o których mowa w ppkt. 1b), 1c), 1d) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w 

którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 
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b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie. 

Dokumenty, o których mowa  pkt a) i c) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt. b), powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

6. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt. 1b), 1c), 1d) zastępuje się je 

dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca 

zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

7. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub 

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do 

właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 

przedłożonego dokumentu. 

8. Wymagane dokumenty należy złożyć  w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

Wykonawcę. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 

przypadku podmiotów, o których mowa w pkt. 3 - kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub te 

podmioty. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii 

dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

9. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku 

obcym muszą być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

10. Po sprawdzeniu i analizie przedłożonych dokumentów, Zamawiający dokona oceny czy odpowiadają one 

wymaganiom ustalonym w SIWZ i czy tym samym Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

XI.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki 

udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają Pełnomocnika do 

reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty w oryginale lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie wybrana, jako 

najkorzystniejsza, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

XII.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: 

Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 

1) Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują 

pisemnie. Pisma do zamawiającego należy kierować na adres zamawiającego podany w pkt. I niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania się z wykonawcami: 

a) Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pomocą faksu na nr faksu podany w pkt. I niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia – 43 8866113. 

b) Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się drogą elektroniczną na adres poczty 

elektronicznej podany w pkt. I niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia – 

przetargi@wierzchlas.pl 

3) W przypadku, gdy przesłane za pomocą faksu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty w 

niniejszym postępowaniu będą nieczytelne zamawiający może się zwrócić o ponowne ich przesłanie za 

pomocą innego z wymienionych w niniejszej specyfikacji sposobów. 

XIII. Osoby upoważnione do kontaktów z Wykonawcami: 

Osoby upoważnione do bezpośredniego kontaktowania się  z  Wykonawcami i  udzielania wyjaśnień: 

- w sprawach merytorycznych zamówienia  

Teresa Nowak – Skarbnik  Gminy Wierzchlas   pokój nr 8,     tel. 43 8866110 
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- w sprawach z zakresu przepisów ustawy PZP 

Arkadiusz Patyk      pokój nr 12A,      tel. 43 8866112 

Leszek Gierczyk      pokój nr 16,         tel. 43 8866112 

XIV. Wyjaśnienia treści SIWZ: 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż: 

a) na 6 dni przed upływem terminu składania ofert; 

b) na 4 dni przed upływem terminu składania ofert – w przetargu ograniczonym oraz negocjacjach  

z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamówienia; 

c) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty 

określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 

– pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

1a. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie 

terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 1, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może 

udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

1b. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt. 

1. 

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał specyfikację 

istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na 

stronie internetowej, zamieszcza je na stronie internetowej. 

XV.  Zebranie Wykonawców: 

Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących 

treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja udostępniana jest na stronie 

internetowej, informację o terminie zebrania zamieszcza się także na tej stronie. 
 

XVI.  Zmiana treści SIWZ: 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert zmienić treść 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, 

a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie. 

XVII. Przedłużenie terminu składania ofert: 

Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści 

ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający 

przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych 

warunków zamówienia oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja jest udostępniana 

na stronie. 

XVIII. Zmiana, wycofanie oferty, zwrot oferty spóźnionej: 

1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  Zmianę oferty 

należy złożyć według takich samych zasad jak składana oferta z dopiskiem „zmiana”. Wycofanie złożonej 

przez Wykonawcę oferty jest możliwe na pisemny wniosek. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych 

na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. W 

postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach 

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, Zamawiający niezwłocznie zawiadamia Wykonawcę o złożeniu oferty 

po terminie oraz zwraca ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania. 

XIX.   Wadium: 

1. Przystępując do niniejszego postępowania każdy Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w 

wysokości 2.000,00 zł (słownie złotych: dwa tysiące). 

2. Wykonawca może wnieść wadium w jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 ust. 6 ustawy PZP, 

tj.: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że 

poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
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e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia  

9 listopada 2000 r., o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2007 Nr 42, poz. 

275). 

3. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wadium w pieniądzu należy wnieść przelewem  na konto Zamawiającego: 

Bank Pekao S.A. I O/Wieluń Nr 82124032911111000029203026 z adnotacją „wadium w 

postępowaniu: Bankowa obsługa budżetu Gminy Wierzchlas w latach 2014-2018” 

5. W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu, jako termin wniesienia wadium przyjęty zostaje termin 

uznania kwoty na rachunku Zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz - kopię dokumentu należy załączyć do 

oferty. 

7. Nie wniesienie wadium przed upływem terminu składania ofert spowoduje wykluczenie Wykonawcy na 

podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 2 ustawy PZP, a jego oferta zostanie uznana za odrzuconą na podstawie art. 89 

ust. 1 pkt. 5 w związku z art. 24 ust. 4 ustawy. 

XX.  Termin związania ofertą: 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XXI.  Opis sposobu przygotowania ofert: 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zaleca się, aby 

Wykonawca uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie istotne informacje, które mogą być 

konieczne do przygotowania oferty.  

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

3. Wymagana jest pisemna forma oferty pod rygorem jej nieważności. 

4. Wszelkie dokumenty dotyczące oferty powinny być pisane w języku polskim. 

5. Ofertę stanowi wypełniony druk „oferta wykonawcy” z załącznikami i wymaganymi dokumentami. 

Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami SIWZ. Pożądane jest, aby 

wszystkie strony oferty były ponumerowane. 

6. Dokumenty zawarte w ofercie powinny zostać podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi lub osoby posiadające pełnomocnictwo. Podpisy muszą 

być złożone na wszystkich stronach oferty, załącznikach oraz w miejscach, w których Wykonawca naniósł 

zmiany. W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone 

pełnomocnictwo określające zakres i podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną.  

7. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

a) oferta wykonawcy wg załącznika nr 1, 

b) oświadczenia zgodnie z art. 22 ust. 1 oraz art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień 

Publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907) wg załączników nr 3 i nr 4, 

c) wykaz wykonanych usług wg załącznika 5, 

d) oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej wg załącznika nr 6, 

e) oświadczenia i dokumenty potwierdzające, że Wykonawca spełnia warunki szczegółowe udziału w 

postępowaniu zgodnie z punktem 10 SIWZ. 

8. Sposób zaadresowania oferty: 

1) Obowiązkiem wykonawcy jest złożenie oferty w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści 

oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert (nieprzejrzysta, zamknięta 

koperta)  

Koperta / opakowanie zawierające ofertę winno być zaadresowane do zamawiającego na adres podany w 

punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwą, dokładnym adresem wykonawcy oraz oznaczone w 

sposób następujący: 
 

„Oferta na: Bankowa obsługa budżetu Gminy  Wierzchlas w latach 2014 – 2018   

nie otwierać przed 22 sierpnia 2013 r., godz. 11.30" 
 

Niewłaściwe opisanie koperty/opakowania może spowodować otwarcie oferty wraz z innymi przesyłkami 

pocztowymi w sekretariacie. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z 

nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji. 

XXII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

1. Oferty należy składać Zamawiającemu nie później niż do dnia 22.08.2013 r. do godz. 11.00  w pokoju Nr 

13 Urzędu Gminy  Wierzchlas.  

2. Zamawiający otworzy koperty z ofertami w dniu 22.08.2013 r. o godz. 11.30 w siedzibie Urzędu  Gminy 

Wierzchlas, ul. Szkolna 7, sala nr 10. 
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Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiający ogłosi: 

a) stan otwieranych kopert  (powinny być nienaruszone do chwili otwarcia), 

b) nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, 

c) cenę wykonania bankowej obsługi budżetu, 

d) oprocentowanie środków na rachunkach bankowych  

Koperty oznaczone, jako „zmiana” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejności. 

W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, na jego wniosek, Zamawiający przekaże 

informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia ofert. 

XXIII. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszystkie 

koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Zamawiający stosownie do treści art. 87 ustawy PZP poprawi w ofercie: 

- oczywiste omyłki pisarskie,  

- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego, w terminie 3 dni od dnia doręczenia 

zawiadomienia o zgodzie na dokonanie przez Zamawiającego poprawienia omyłki, o której mowa w art. 87 

ust. 2 pkt. 3 ustawy pod rygorem odrzucenia jego oferty. 

4. Cenę oferty oraz ceny jednostkowe należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty 

należy określić w złotych polskich, w wartościach netto i brutto (z podatkiem od towarów i usług) cyfrowo i 

słownie. 

XXIV. Kryteria: 

Zamawiający przy wyborze oferty kierował się będzie następującymi kryteriami: 

- cena obsługi bankowej   –  waga 80%,  oceniana w skali punktowej 1 – 10, 

- oprocentowanie środków na rachunkach bankowych – 20%, oceniana w skali punktowej 1 – 10, 

W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane będą punkty według 

następujących zasad: 

 Sposób obliczania oceny za cenę ofertową:     (cena najniższa / cena oceniana) x 10 pkt x 80%.   

Sposób obliczania oceny za oprocentowanie:  (oprocentowanie oceniane / oprocentowanie najwyższe ze 

wszystkich złożonych ofert) x 10pkt x 20% 

Ocena ogólna równa sumie wyżej wymienionych ocen. 

Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają zasadom określonym w ustawie Prawo 

Zamówień Publicznych i spełniają wymagania określone w SIWZ.  

XXV.  Formalności przed zawarciem umowy: 

1. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie 

PZP i spełnia wymagania określone w SIWZ oraz została uznana za najkorzystniejszą. 

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców o 

jego wynikach. 

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faksem albo w terminie nie krótszym niż 10 

dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób - w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż 

kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o 

których mowa w ust. 2 i 3, jeżeli w postępowaniu  o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna 

oferta lub w postępowaniu, którego wartość jest  mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8  nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy. 

XXVI.   Zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXVII Umowa: 

1. Projekt proponowanej do zawarcia umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ opracowany przez 

Wykonawcę z uwzględnieniem warunków SIWZ. 

2. Strony ustalają, że Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego dokonać cesji  wierzytelności na rzecz 

osoby trzeciej. 

XXVIII. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach: 

1. Konieczność otwarcia rachunku walutowego. 



10 

 

2. Utworzenie nowej jednostki, likwidacja istniejącej, bądź połączenie istniejących jednostek. 

XXVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1. Środki ochrony prawnej (Odwołanie, Skarga do Sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują 

wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu niniejszego 

zamówienia lub poniosły lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia środki ochrony prawnej 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków 

ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych. 

3. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 

3) odrzucenia oferty odwołującego 

W pozostałych przypadkach odwołanie nie przysługuje. 

4. W przypadku: 

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub 

2) zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie 

przysługuje w niniejszym postępowaniu odwołanie wykonawca może w terminie przewidzianym do 

wniesienia odwołania poinformować o nich zamawiającego. W przypadku uznania zasadności 

przekazanej informacji zamawiający powtórzy czynność albo dokona czynności zaniechanej, 

informując o tym wykonawców. 

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz 

wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli zostało ono przesłane faksem lub drogą elektroniczną, lub 

2) 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, 

jeżeli zostało ono przesłane pisemnie, 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej zamawiającego - 

www.wierzchlas.pl. 

8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt. 6, 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 

powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 

stanowiących podstawę jego wniesienia. 

9. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

10. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej 

opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego 

certyfikatu. 

11. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 

taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Przesłanie kopii 

odwołania może nastąpić pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

12. Brak przekazania zamawiającemu kopii odwołania, w sposób oraz w terminie określonym powyżej, stanowi 

jedną z przesłanek odrzucenia odwołania przez Krajową Izbę Odwoławczą. 

13. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji 

istotnych warunków zamówienia zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

14. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega 

zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia. 

15. Kopię odwołania zamawiający:  

1) przekaże niezwłocznie innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia,  

2) zamieści również na stronie internetowej www.wierzchlas.pl, jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia 

o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,  

wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

16. Przystąpienie do postępowania odwoławczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii 



11 

 

odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, 

do której przystępuje.  

17. Przystąpienie do postępowania odwoławczego doręcza się Prezesowi Krajowej Izby Odwoławczej w formie 

pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 

ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy 

wnoszącemu odwołanie. 

18. Odwołanie podlegać będzie rozpoznaniu przez Krajową Izbę Odwoławczą, jeżeli nie zawiera braków 

formalnych oraz uiszczono wpis od odwołania. 

19. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do Sądu. 

20. Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI Prawa zamówień 

publicznych „Środki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g. 

XXIX. Postanowienia końcowe 

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu postępowania, ofert od chwili ich otwarcia, 

w trakcie prowadzonego postępowania, za wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne 

po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. 

2. Załącznikami do protokołu postępowania są w szczególności: oferty, opinie biegłych, oświadczenia, 

zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz 

umowa w sprawie zamówienia publicznego a także informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego, o 

podmiotach, które w nim uczestniczyły oraz o jego wpływie na opis przedmiotu zamówienia, specyfikację 

istotnych warunków zamówienia lub warunki umowy  

3. Udostępnienie dokumentów odbywać się będzie wg poniższych zasad: 

1) zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku 

2) zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów  

3) udostępnienie dokumentów odbywać się będzie w obecności pracownika zamawiającego 

4) wykonawca nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać treści złożonych ofert za pomocą urządzeń lub 

środków technicznych służących do utrwalania obrazu 

5) udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego pracy - 

urzędowania 

4. Na wniosek wykonawcy zamawiający prześle kopię protokołu lub załączników pocztą, faksem lub drogą 

elektroniczną, z zastrzeżeniem, że jeżeli z przyczyn technicznych przesłanie kopii dokumentów będzie znacząco 

utrudnione zamawiający poinformuje o tym wykonawcę oraz wskaże sposób, w jaki mogą one być 

udostępnione.  

5. Kopiowanie dokumentów w związku z ich udostępnieniem wykonawcy zamawiający wykonuje odpłatnie (1 

zł. za 1 stronę). 

6. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. w sprawie protokołu postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. 2010 Nr 223, poz. 1458) oraz Kodeks Cywilny. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XXX. Załączniki 

1. Formularz ofertowy 

2. Projekt umowy 

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków 

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

5. Wykaz wykonanych usług 

6. Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej 

 


