Wojt Gminy Wierzchlas

Oglasza nabo6r na wolne stanowisko urze¢dnicze:

Referent do spraw Informatyki i Zamowien Publicznych

Wymiar czasu pracy: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa o prace ( zgodnie z art. 25 kp)

Wyksztatcenie: wyzsze (preferowane kierunkowe 2z zakresu
informatyki)

Zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku:

- administrowanie siecig informatyczng w Urzedzie Gminy,

- administrowanie stronami internetowymi Gminy i gminnych jednostek
organizacyjnych,

- szkolenie pracownikéw w zakresie funkcjonowania systeméw
informatycznych w Urzedzie Gminy,

- opracowywanie projektéw graficznych i prezentacij,

- wspétdziatanie z innymi podmiotami i instytutami w zakresie analiz
i sprawozdan przekazywanych systemem informatycznym,

- wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowywania
| przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

- wykonywanie innych zadan z zakresu informatyki i zamoéwien
publicznych.

Wymagania:
1. Warunkujace dopuszczenie do udziatu w naborze:

- wyksztatcenie wyzsze (preferowane informatyczne),
staz pracy — minimum 1 rok w administracji publicznej na stanowisku
urzedniczym,

- niekaralnosc¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

- nieposzlakowana opinia,

- wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji.



2. Niezbedne:

- Znajomosc¢ tematyki zarzadzania systemami informatycznymi,

- znajomos$¢ Prawa Zamoéwien Publicznych

- znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzadu terytorialnego oraz
procedur administracyjnych (kpa),

- znajomos¢ Statutu Gminy Wierzchlas oraz Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wierzchlas,

- umiejetnos¢ planowania i organizagiji pracy,

- samodzielno$¢ w pracy oraz wtasna inicjatywa,

- komunikatywno$é,

- umiejetnosé pracy w zespole,

- odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnoséé, rzetelnosé, doktadnosé,
terminowosé.

3. Dodatkowe:

- ukoriczone kursy lub szkolenia o tematyce zwigzanej z zadaniami
stanowiska pracy, na ktére organizowany jest nabér,
- udokumentowana znajomo$¢ jezyka angielskiego.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- curriculum vitae,

- list motywacyjny,

- kserokopia dowodu osobistego,

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego wyksztatcenia
(kserokopie),

- dokumenty potwierdzajgce posiadanie wymaganego stazu pracy i
doswiadczenia
zawodowego ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia - kserokopie),

- dokumenty potwierdzajace znajomosé jezykéw obcych (kserokopie),

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie,

- opinie o pracy badz referencje z poprzednich miejsc pracy (jezeli
Kandydat/ka takie posiada).

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé do dnia 19 grudnia 2011 r.

w pokoju Nr 13 Urzedu Gminy Wierzchlas (ul. Szkolna 7)

w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata z dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko Referent

do spraw Informatyki i Zaméwieri Publicznych”.




