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WYMELDOWANIE (OBYWATELE POLSCY | CUDZOZIEMCY)

. PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2015 r. poz. 388).

Il. WYMAGANE DOKUMENTY:

Organ gminy wydaje na wniosek wtasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do
lokalu lub z urzedu decyzje w sprawie wymeldowania osoby, ktora opuscita miejsce pobytu statego lub
czasowego i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie. Wniosek o wymeldowanie, zawierajgcy dane
osoby podlegajgcej wymeldowaniu, uzasadnienie do wglagdu dokument potwierdzajacy tytut prawny do
lokalu: wypis z ksiegi; wieczystej, umowa cywilno-prawna, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu
lub inny dokument po$wiadczajacy tytut prawny do lokalu.

lll. OPLATY:

Z tytutu wymeldowania nie jest pobierana zadna optata. Optata w wysokosci 10 zt za wydanie na
wniosek decyzji administracyjnej w | instancji. Odwotanie zwolnione od optaty skarbowej. (Ustawa z
dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej Dz. U. Nr 225, poz. 1635)

IV. CZAS REALIZACJI:

Termin zatatwienia sprawy - wydania decyzji administracyjnej — nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w
sprawach szczegélnie skomplikowanych nie pdzniej niz w ciagu 2 miesiecy; termin ten moze zosta¢
przedtuzony, jednakze organ obowigzany jest takim przypadku zawiadomic stron o niezatatwieniu
sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia (art. 35, 36 Kodeksu postepowania
administracyjnego)

zalatwienie sprawy poprzez wydanie decyzji w sprawie wymeldowania osoby.

V. MIEJSCE ZALATWIENIA:

Nr pokoju: 5

Nr telefonu: 61 4433917

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek — 7:00 — 15:00

VI. TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji wydanej przez organ ewidencji ludnosci stronom postepowania przystuguje prawo ztozenia
odwotania do wtasciwego wojewody, w terminie 14 dni od daty doreczenia tej decyzji
odwotanie skiada sie za posrednictwem organu ewidencji ludnosci, ktéry wydat decyzje.

Vil. DODATKOWE INFORMACJE:

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego mozna dokonaé podczas
zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujgc adres dotychczasowego miejsca pobytu,

z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie lub zgtaszajagc wyjazd za granice na pobyt staty, co skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego albo wyjazd na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
bez zamiaru statego pobytu za granicg — skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu czasowego.

Viil. FORMULARZE | WNIOSKI:

Zatgcznik nr 1: Zgtoszenie wymeldowanie z miejsca pobytu statego.
Zatacznik nr 2: Zgtoszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce.

STANOWISKO IMIE | NAZWISKO PODPIS
Opracowat: :S;Eglgi?r ds. ewidencj Bernadeta Lepa
Zaopiniowat: Radca Prawny Tymoteusz Ptonka
Zaakceptowat: Sekretarz Ewa Kasperska
Zatwierdzit: Burmistrz Honorata Koztowska




UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.



