ZARZADZENIE NR 282/2014
WOITA GMINY WARTKOWICE
z dnia 14 sierpnia 2014r

W sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczefistwa i higieny pracy w
Urzgdzie Gminy Wartkowice

Na podstawie art.237* §2 Kodeksu pracy zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1 Wprowadza si¢ do stosowania i przestrzegania w Urzedzie Gminy Wartkowice szczegbdltowe
instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia:
1) zafgeznik nr 1 - Instrukcja bhp ogélna dla Urzedu Gminy Wartkowice;
2) zalacznik nr 2 - Instrukcja bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikéw Urzedu Gminy
Wartkowice realizujgcych prace biurows;
3) zalacznik nr 3 - Instrukcja bezpiecznej pracy przy obstudze komputera i drukarki;
4) zalgcznik nr 4 - Instrukcja bhp przy obstudze kserokopiarki;
5) zalacznik nr 5 - Instrukcja obstugi przy obstudze niszczarki dokumentéw:
6) zatacznik nr 6 - Instrukcja bezpiecznej pracy przy obstudze gilotyny biurowej do papieru;
7) zalgeznik nr 7 - Instrukcja bezpieczenistwa i higieny pracy przy obstudze bindownicy;
8) zalgcznik nr 8 - Instrukcja bhp przy obstudze laminatora;
9) zalacznik nr 9 - Instrukcja bezpiecznej obstugi czajnika elektrycznego;
10) zatgeznik nr 10 — Instrukcja bhp przy pracach porzagdkowo-gospodarczych:
11) zatacznik nr 11- Instrukcja bhp dla sprzgtaczki;
12) zalgcznik nr 12- Instrukcja bhp dla kierowcy pojazdéw;
13) zatgcznik nr 13- Instrukcja postgpowania w przypadku wypadku;
14) zatacznik nr 14- Instrukcja bhp przy obstudze kosiarki spalinowej;
15) zatgeznik nr 15- Instrukeja udzielania pierwszej pomocy medycznej w nagtych wypadkach
zagrazajacych zyciu;
16) zafgcznik nr 16- Instrukcja postgpowania na wypadek pozaru.

2. Fakt zapoznania si¢ z instrukcjami, o ktérych mowa w ust.1 pracownik potwierdza na pismie w
rejestrze prowadzonym przez stanowisko spraw Obronnych i Kadr Urzedu zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 17 do zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Wartkowice do $cistego przestrzegania
wymogow i postanowien instrukcji podczas wykonywania zadaf na zajmowanym stanowisku pracy.

§3. Nadzér nad wykonywaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wartkowice.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




