ZARZADZENIE NR 231/2013
WOJTA GMINY WARTKOWICE
z dnia 18 grudnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majatku oraz powolania Komisji Inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy Wartkowice

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 i 645) i art. 26 ust. 1 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 i poz. 613) oraz zarzadzenia Nr 279/2010 W¢gjta Gminy
Wartkowice z dnia 11 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia instrukcji gospodarowania majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy
Wartkowice zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. 1. Dokonaé inwentaryzacji majatku: Urzedu Gminy Wartkowice, oczyszczalm sciekow,
hydroforni, jednostek ochotniczych strazy pozarnych, magazynéw oraz $rodkow trwatych
znajdujacych sie na terenie gminy Wartkowice metoda pelnej inwentaryzacji, polegajacej na ustaleniu
rzeczywistego stanu wszystkich sktadnikéw objetych spisem.

2. Inwentaryzacje roczna aktywoéw 1 pasywow za rok 2013 przeprowadza si¢ wedlug
nastepujacego planu:

1) drogg spisu z natury;

a) srodki pieniezne w kasie, papiery wartosciowe, druki scistego zarachowania,

b) pozostale srodki trwate ujete w ewidencji illosciowo-wartosciowe],

c¢) srodki trwale,

d) wartos$ci niematerialne 1 prawne;

2) droga uzyskania potwierdzenia sald:

a) naleznosci z wyjatkiem naleznos$ci spornych t watpliwych na dzien 31grudnia 2013 r.,

b) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych, kredyty bankowe 1 pozyczki wedlug stanu na

dzien 31 grudnia 2013 r.;

3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami 1
weryfikacja sald:

a) rozrachunki z pracownikami,

b) rozrachunki publiczno-prawne,

¢) grunty,

d) prawo wieczystego uzytkowania gruntow,

¢) srodki trwale w budowie,

) fundusze,

g) inne aktywa 1 pasywa,

wedhug stanu na dzien 31 grudmia 2013 1.

3. Czynnosci ust. 2 pkt 11 pkt 3 lit. d i f nalezg do obowiazkéw Komisji Inwentaryzacyjnej,
natomiast pkt 2 i pkt 3 lit. a, b, e, f, g, naleza do zadan Skarbnika Gminy.

§ 2. W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢
Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Lewicka Wiestawa— Przewodniczaca
2. Kubis Artur — Czlonek
3. Antczak Emilia - Czlonek.

§ 3. Spisu z natury skladnikéw majatku dokonaja nast¢pujace zespoly spisowe:

1. Zespél spisowy przeprowadzajagcy inwentaryzacj¢ Srodkéw trwalych w Urzedzie Gminy
Wartkowice:
- Sikora Sylwia- Przewodniczaca
- Olczyk Wioletta- Czlonek
- Gertner Magdalena — Czlonek;



2. Zespol spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje¢ hydroforni w Wartkowicach i stacji
uzdatniania wody w miejscowosciach: Klédno, Stary Gostkéw, Tur i Wierzbowa, Oczyszczalni

sciekow oraz magazynow zlokalizowanych w Wartkowicach przy ul. Targowej 18 i ul. Legionéw
Polskich 1:

- Rogalska Anna - Przewodniczgca
- Sikora Piotr— Czlonek.
- Kwiatkowski Zenon — Czlonek.

3. Zespoly spisowe przeprowadzajace inwentaryzacj¢ Ochotniczych Strazy Pozarnych:

1) w Bialej Gorze, Powodowie Trzecim, Pelczyskach, Zelgoszczy:
- Kubiak Krzysztof- Przewodniczacy
- Madajski Pawet — Czionek

- Kaminska Justyna— Czlonek;

2) w Turze, Truskawcu, Konopnicy, Biernacicach:
- Skrzypczak Violetta — Przewodniczaca
- Marciniak Mariusz — Czlonek
- Krol Wiestawa - Cztonek;

3) w Ktddne), Sedowie, Wartkowicach, Grabiszewie:
- Sobczak Mirostaw - Przewodniczacy
- Burska Beata — Czionek
- Matusiak Justyna- Czlonek.

4. Zespol spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacj¢ Srodkéw trwalych znajdujacych si¢ na
terenie gminy Wartkowice:
- Wieczorek Zofia - Przewodniczaca

- Bienko Ilona - Czlonek.

§ 4. Poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald
dokona zespd! spisowy:
- Krol Wiestawa - Przewodniczaca
- Justyna Kaminska - Czlonek

§ 5. Spisu z natury skladnikéw majatku dokonujq cztonkowie zespolu spisowego w obecnosci
0soby odpowiedzialne] materialnie za stan tego majatku.

§ 6. Spisu z natury zespoly spisowe dokonuja na ponumerowanych arkuszach spisowych.
Za prawidlowe rozliczenie si¢ z otrzymanych przez zespoty spisowe arkuszy spisowych odpowiada
Przewodniczacy Komis)i Inwentaryzacy)ne.

§ 7. Po zakonczeniu inwentaryzacjl przez zespoly spisowe Komisja Inwentaryzacyjna ustali
przyczyny powstania roznic inwentaryzacyjnych 1 sporzadzi protokoél, w ktérym przedstawi Wojtowi
umotywowane wnioski, co do sposobu rozliczenia rozbieznosci w terminie do 28 lutego 2014 r.

§ 8. Zespoly spisowe przeprowadza inwentaryzacje wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.
w terminie do 15 stycznia 2014 1.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




